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Secretaria Regional do Ambiente e Alteracoes Climaticas

Despacho n.° 2684/2021 de 22 de novembro de 2021

O artigo 32.°, aplicavel por forca do disposto no artigo 58.°, ambos do Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de
julho, na sua redacdo em vigor, que aprova o regime da administracao financeira do Estado, consagra a
possibilidade de criagdo de fundos de maneio, em nome dos respetivos responsaveis, em termos a
definir anualmente no diploma de execucdo or¢camental.

Nos termos do artigo 12.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 10-A/2021/A, de 28 de junho, em
casos de reconhecida necessidade, os servicos e organismos da administragdo publica regional, sob
proposta do responsavel maximo do servico e mediante despacho membro do Governo Regional da
tutela, podem constituir fundos de maneio, por conta da dotac&o inscrita no respetivo orcamento.

Ora, é de toda a conveniéncia que, no ambito do funcionamento da Direcao Regional do Ambiente e
Alteracdes Climéaticas, possam ser efetuados pequenos pagamentos e aquisicfes que, dada a sua
natureza, ndo se compadecem com a morosidade da normal tramitacdo administrativa e financeira,
sendo que tais condicionalismos podem ser superados com a criacdo de um fundo de maneio.

Assim, ao abrigo do artigo 15.° e da subalinea i) da alinea a) do n.° 9 do artigo 19.° do Decreto
Regulamentar Regional n.° 28/2020/A, de 10 de dezembro, que aprova a Orgéanica do Xlll Governo
Regional dos Acores, em conjugacado com o disposto no artigo 32.° do Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de
julho, na sua redacéo em vigor, que aprova o regime da administracédo financeira do Estado, e com o
artigo 12.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 10-A/2021/A, de 28 de junho, que aprova a Execucgéo
do Orcamento da Regido Auténoma dos Acores para 2021, determino o seguinte:

1 — E autorizada a constituicio na Dire¢do Regional do Ambiente e Alteracdes Climaticas de um fundo
de maneio no montante de € 3.000,00 (trés mil euros), o qual é periodicamente reconstituido, a medida
que for despendido.

2 — O fundo de maneio referido no nimero anterior € constituido na rubrica de classificacdo
econdmica 06.02.03.00, inscrita no orcamento de funcionamento da Direcdo Regional do Ambiente e
Alteracbes Climaticas.

3 — O fundo de maneio referido nos nimeros anteriores s6 pode ser utilizado, em regra, na realizacéo
de despesas com aquisicdo de bens e servicos.

4 — O responsével pela gestdo e prestacao de contas relativamente ao fundo de maneio constituido
pelo presente despacho é a assistente técnica Arlete Maria Gongalves Martins, trabalhadora afeta ao
Gabinete de Planeamento e Promoc¢ao Ambiental.

5 — S&do aprovadas as regras e procedimentos internos relativos a constituicdo, utilizacao,
reconstituicdo e liquidacdo do fundo de maneio referido nos numeros anteriores, constantes do
regulamento que constitui anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante.

6 — O presente despacho produz efeitos retroativos a 15 de janeiro de 2021, considerando a
publicacéo do Decreto Legislativo Regional n.° 15-A/2021/A, de 31 de maio, e do Decreto Regulamentar
Regional n.° 10-A/2021/A, de 28 de junho.

17 de novembro de 2021. - O Secretario Regional do Ambiente e Alteracdes Climaticas, Alonso
Teixeira Miguel.
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ANEXO

(a que se refere 0 n.0 5)

REGULAMENTO

Artigo 1.9

Objeto

O presente regulamento visa estabelecer o conjunto de regras e
procedimentos internos relativos a constituicdo, utilizacao,
reconstituicao e liquidagao do fundo de maneio da Direcao Regional do

Ambiente e Alteracdes Climaticas, abreviadamente designada por

DRAAC.
Artigo 2.9
Definicao de fundo de maneio
1 - O fundo de maneio € um montante de caixa, entregue a

determinada pessoa, responsavel pelo mesmo, com a finalidade de
realizacdo e pagamento imediato de despesas inadiaveis, urgentes,

imprevistas ou de pequeno montante.

2 - Arealizagdo de despesas através do fundo de maneio € uma medida
de excegcao, nao eximindo os servicos do cumprimento das demais
regras de realizacdo de despesas, nem do cumprimento dos principios

da conformidade legal, economia e eficiéncia da despesa publica.
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Artigo 3.°
Montante utilizavel

Para efeitos do presente regulamento, e atendendo as especificidades
da atividade dos servicos da DRAAC, consideram-se enquadraveis na
utilizagao do fundo de maneio as despesas de valor igual ou inferior a
€ 3.000,00 (trés mil euros) que, dada a sua natureza, ndo se
compadecem com a morosidade da normal tramitagao administrativa

e financeira.
Artigo 4.9
Criacao do fundo de maneio

1 - O fundo de maneio da DRAAC é criado por despacho do Secretario
Regional do Ambiente e Alteragdes Climaticas, que nomeia o
responsavel pela sua gestao, estabelece o montante anual do mesmo

e a rubrica de classificacao econdmica em que é constituido.

2 - O montante do fundo de maneio é atualizado sempre que se revele
necessario, através de despacho do Secretario Regional do Ambiente e

AlteragOes Climaticas.
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Artigo 5.9

Autorizacao e pagamento de despesas

A competéncia para autorizar a realizagao e o pagamento das despesas
cabe aos dirigentes da DRAAC, na medida dos poderes de gestao
corrente que detiverem e consoante a sua natureza e valor, podendo
ser propria ou delegada, nos termos fixados no decreto legislativo

regional que aprova o orcamento.

Artigo 6.°

Movimentacao do fundo de maneio

1 - A movimentacao do fundo de maneio é efetuada através de conta
bancaria com o montante global definido no despacho da sua
constituicdo, a qual s6 pode ser movimentada por dois dos

responsaveis pela utilizacdo da conta bancaria associada.

2 - Para os efeitos do disposto no niumero anterior, a DRAAC é titular
de uma conta bancaria SAFIRA com o IBAN PT50 0160 0100 0080 9800
0000 4.

3 - Sdo responsaveis pela utilizagdo da conta bancaria:

a) Teresa Maria Escobar da Silva, Diretora do Gabinete de

Planeamento e Promogao Ambiental;
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b) Nélia Elisabete Vieira Avila Silva, coordenadora técnica da seccdo de

contabilidade do Gabinete de Planeamento e Promogao Ambiental;

c) Arlete Maria Gongalves Martins, assistente técnica do Gabinete de

Planeamento e Promogao Ambiental.
Artigo 7.9
Utilizacao do fundo de maneio

1 - Os documentos de suporte sao, obrigatoriamente, faturas ou
recibos ou faturas acompanhadas do respetivo recibo cumprindo todos
0s requisitos legais, nomeadamente o nome, a morada e o numero de

contribuinte do fornecedor e da DRAAC.

2 - Nao sao aceites taldoes de caixa, taldoes de balcao ou outros com

designacgbOes semelhantes, por nao satisfazerem os requisitos legais.

3 - Os documentos de abono dos valores dos justificativos de despesa
para reconstituicao do fundo de maneio devem estar devidamente

assinados pelo responsavel do mesmo.

4 - Os pagamentos a efetuar através do fundo de maneio sdo

autorizados, caso a caso, pelo responsavel.

5 - O fundo de maneio abrangido pelo presente regulamento &, em
regra, apenas utilizado na realizacao de despesas com aquisicao de

bens e servigos.
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6 - E vedada a aquisicao de bens de capital por conta dos fundos de

maneio.

7 — Os pagamentos por conta do fundo de maneio podem ser efetuados

por numerario, cheque ou transferéncia bancaria.
Artigo 8.°
Processamento

1 - Com a prestagao de contas mensais, 0s servigos administrativos
da DRAAC efetuam o processamento das respetivas despesas pelo item

financeiro correspondente a sua natureza.

2 - Os documentos relativos aos movimentos anuais do fundo de
maneio constituem um Unico processo, que instrui o processo de
contas do exercicio e que se mantem em arquivo nos servigos

administrativos com os demais documentos.
Artigo 9.9
Reconstituicao do fundo de maneio

1 - Os servicos administrativos procedem, mensalmente, a
reconstituicdo do fundo de maneio, tendo por suporte os documentos
relativos as despesas efetuadas e apresentadas pelo respetivo

responsavel.
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2 - Até ao limite do prazo estipulado pelo diploma regional de execugao
orcamental, os servicos administrativos da DRAAC procedem a
liquidacao dos fundos de maneio, efetuando a reposicao dos saldos
existentes, de acordo com a documentagao entregue pelo responsavel

pela gestao.

Artigo 10.9

Observancia das normas legais

1 - Os prazos e regras fixados no presente regulamento dependem de
adaptacao ao que for estatuido no diploma regional de execucao

orcamental anual, bem como a demais legislacao aplicavel.

2 - O recurso ao fundo de maneio faz-se, sempre, com observancia
das normas legais aplicaveis a realizacdo de despesas publicas, cuja
observancia, previamente a realizacdo da despesa, cabe aos

responsaveis pelo fundo.

Artigo 11.9

Responsabilidade financeira

Sem prejuizo da existéncia de responsabilidade disciplinar, civil ou

penal, quando aplicavel, os responsaveis pela gestao do fundo de
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maneio respondem financeiramente nas situagdes de violagao das

normas constantes do presente regulamento.
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