D.R.DE OBRAS PUBLICAS E TRANSPORTES TERRESTRES
Despacho n.° 70/2008 de 1 de Fevereiro de 2008

O n.° 3 do artigo 10.° da Portaria n.° 42/2007, de 5 de Julho, estabelece que as condicdes e
procedimentos de reconhecimento das entidades formadoras e dos cursos de formacéo de
condutores de transporte colectivo de criancas sdo definidas por despacho do director
regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres.

Considera-se ainda oportuno que do mesmo despacho passem a figurar também as
condicbes de organizacdo das acc¢des de formacao, bem como as condicdes dos pedidos de
emissao e de renovagéo do certificado de condutor. Nestes termos, determino o seguinte:

I— Reconhecimento das entidades formadoras

1- As entidades formadoras que pretendam ser reconhecidas pela Direc¢cdo Regional de
Obras Publicas e Transportes Terrestres (DROPTT) para ministrar os cursos de formacéo
inicial ou de formacdo complementar de condutores para o transporte colectivo de criancas
devem formalizar e instruir os pedidos de acordo com 0s seguintes elementos:

a) Formulario devidamente preenchido;

b) Pacto social ou estatuto comprovativo de que a entidade é uma pessoa colectiva e
gue no seu objecto esta prevista a formagao ou o ensino;

c) Documento comprovativo de que a entidade formadora tem a situacdo contributiva
regularizada perante a administracao fiscal e a seguranca social.

2- As entidades licenciadas para a actividade de transporte colectivo de criancas ndo tém
acesso, no ambito do presente despacho, ao reconhecimento como entidades formadoras.

Il— Reconhecimento dos cursos de formagéo

1- Os pedidos de reconhecimento dos cursos de formacéo inicial ou de formacado
complementar sao formalizados e instruidos com os seguintes elementos:

a) Formulario devidamente preenchido;

b) Descricao detalhada do curso, contendo os objectivos e conteldos programaticos
dos modulos da formacéo, a distribuicdo da carga horaria minima de trinta e cinco
pelos sete moédulos fixados no artigo 10° da Portaria n® 42/2007, de 5 de Julho;

c) Indicacdo de outras matérias que eventualmente pretenda ministrar, todavia, sem
prejuizo das cargas horarias minimas referidas na alinea anterior;

d) Indicacdo do responsavel pedagdgico pelos cursos, o qual deve ser titular do
certificado de aptidao profissional (CAP) de formador e ter significativa experiéncia
em cargo idéntico, de docente ou de formador, bem como o respectivo curriculo,
por forma a evidenciar as suas habilitacdes e competéncias;

e) Identificacdo dos monitores, os quais preferencialmente devem ser titulares do CAP
de formador, e respectivos curriculos, por forma a evidenciar as respectivas
habilitacbes e competéncias para o efeito;

f)  Descricdo dos meios didacticos e pedagdgicos disponiveis, neles se incluindo
obrigatoriamente colete retrorreflector, raqueta de sinalizagdo, distico de
identificacdo do transporte, caixa de primeiros socorros, extintor de incéndio e
tacégrafo do veiculo, de acordo com as especifica¢cdes em vigor;

g) Dois exemplares dos manuais de formacao, em suporte de papel ou electrénico;

h) Indicacdo da taxa de assiduidade minima a cumprir pelos formandos, a qual ndo
podera ser inferior a 80%;



i)  Descricdo do sistema de avaliagdo e modelo da ficha de avaliagdo dos formandos;

i) Modelo do certificado comprovativo da frequéncia do curso com aproveitamento, do
qual devem constar, no minimo, a identificacéo da entidade formadora, do formando
e respectivo documento de identificacdo, o tipo e datas do inicio e fim do curso,
bem como o local da respectiva realizacdo, e data de emissdo e qualidade da
pessoa que assina.

2- O reconhecimento dos cursos € valido pelo periodo de cinco anos, sendo renovavel
mediante a comprovacdo de que se mantém o0s requisitos que determinaram a sua
atribuicao.

3- As entidades formadoras devem requerer a Direccdo Regional de Obras Publicas e
Transportes Terrestres a alteracdo dos cursos e dos respectivos manuais sempre que
alteracdes ou inovacdes legais o justifiquem.

4- Para efeitos do disposto no niumero anterior, devem as entidades formadoras apresentar
o competente formulario devidamente preenchido, acompanhado da fundamentacdo da
alteracdo dos cursos, bem como de dois exemplares dos manuais alterados, em suporte de
papel ou electrénico.

5- O reconhecimento dos cursos é titulado pelo certificado que consta do modelo do anexo
ao presente despacho.

IIl— Organizacéo das acg¢fes de formagéo

1- As accdes de formacgéo inicial e de formacdo complementar sdo ministradas em regime
presencial e de acordo com as condi¢cbes de reconhecimento dos cursos e da entidade
formadora.

2- As turmas sao constituidas pelo maximo de 20 formandos.

3- As salas de aula devem ter area adequada a realizagdo da formacado e apresentar boas
condicdes de salubridade e de luminosidade.

4- As datas de inicio e do fim das ac¢bes de formagdo, bem como os locais da sua
realizacdo, e bem ainda a sua eventual alteracdo, sdo comunicadas pela entidade
formadora a Direccdo Regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres, com a
antecedéncia minima de 30 dias, respectivamente.

5- A comunicacdo da realizacdo das accdes de formagdo deve ser acompanhada da
relacdo dos formandos e da relacdo dos formadores e respectivos curriculos, salvo se estes
ultimos documentos tiverem sido anteriormente entregues na Direc¢cdo Regional de Obras
Publicas e Transportes Terrestres, caso em que deverd ser feita a respectiva mencao.

IV— Dispensa de frequéncia de médulos

Os possuidores de formacao que implique bom conhecimento de alguma das matérias da
presente formacdo poderdo ser dispensadas pela Direccdo Regional de Obras Publicas e
Transportes Terrestres da respectiva frequéncia.

V— Pedidos de emisséo e de renovacao do certificado de condutor

Os pedidos de emissédo e de renovacdo do certificado de condutor sdo formalizados e
instruidos com os seguintes elementos:

a) Formulario devidamente preenchido;

b) Certificado de formacéo inicial ou de formac&o complementar, conforme se trate da
primeira emissao do certificado ou da sua renovagao;

c) Fotocédpia da carta de conducdo vdlida para conduzir a categoria do veiculo
automoével em causa;



d) Comprovacédo de experiéncia de conducéo de, pelo menos, dois anos, a qual é feita
através do documento referido na alinea anterior;

e) Documento comprovativo de inspeccdo médica, aferidor das aptiddes fisicas e
psicolégicas, nos termos do que € exigido para os condutores de automdéveis
pesados de passageiros;

f)  Certificado do registo criminal ou decisédo judicial de reabilitacdo, comprovativos da
idoneidade do condutor, conforme previsto no artigo 4° da Portaria n® 42/2007, de 5
de Junho.

VI— Obrigac6es da entidade formadora

A deciséo de reconhecimento de um curso de formacéo implica para a entidade formadora
o dever de organizar e desenvolver as accbes de formacdo em conformidade com as
condi¢bes e termos desse reconhecimento, ficando, nomeadamente, obrigada a:

k) Colaborar nas ac¢gbes de acompanhamento e de avaliagdo técnico-pedagogica a
desenvolver pela Direccdo Regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres
com vista a verificagdo de conformidade das condi¢des e termos que estiveram na
base do reconhecimento do curso;

[)  Fornecer a Direccao Regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres, quando
solicitados, o0s elementos relacionados directa ou indirectamente com o
desenvolvimento das acc¢des de formagao;

m) Manter, pelo periodo minimo de cinco anos, o registo das acc¢des de formagao
realizadas, bem como os processos individuais dos formandos.

VIl— Acompanhamento técnico-pedagdgico

A Direccdo Regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres efectua o
acompanhamento e a avaliacdo técnico-pedagdgica das ac¢bes de formacado, o qual visa,
nomeadamente, apoiar e incentivar a qualidade da formacéao, através do controlo efectivo da
sua conformidade com as condigfes e termos que estiveram na base do reconhecimento do
Curso.

VIIl— Medidas administrativas

Em caso de falta superveniente dos requisitos de reconhecimento das entidades
formadoras ou dos cursos de formacdo, bem como em caso de violagdo das condi¢Bes da
respectiva organizacdo ou dos demais deveres e obrigacbes consignados do presente
despacho, a Direc¢cdo Regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres podera adoptar
as seguintes medidas administrativas:

a) Nao reconhecimento da validade da ac¢do de formacdo e ou da avaliacdo dos
formandos;

b) Suspensao do reconhecimento, até um ano, enquanto entidade formadora e ou dos
cursos de formacdo;

c) Revogacado do reconhecimento enquanto entidade formadora e ou dos cursos de
formacgéo.

22 de Janeiro de 2008. - O Director Regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres,
Paulo Siméo Carvalho de Borba Menezes.

Anexo
Certificado de reconhecimento
Certificado de reconhecimento DROPTT n.°. . ./. ......

A Direccdo Regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres certifica que a entidade . .
., com sede . . ., pessoa colectiva n.° . . ., é reconhecido o curso de formagéo . . . (a) de



condutores de transporte colectivo de criangas, com a duragdo de . . . horas, podendo
desenvolver ac¢bes de formacao no periodo de validade do presente certificado.

Validoaté.../.../ ..

e.n...de...de...

O Director Regional de Obras Publicas e Transportes Terrestres
(a) Inicial e/ou complementar.

Dimenséo: folha A4.

Cartolina: Bege

Cercadura: Cinza



