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Secretaria Regional da Cultura, Ciéncia e Transicao Digital

Portaria n.° 45/2021 de 25 de maio de 2021

O Decreto Regulamentar Regional n.° 3/2020/A, de 27 de janeiro, aprova a orgéanica e o quadro de
pessoal dirigente dos servicos externos da Direcdo Regional da Cultura.

O artigo 22.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 3/2020/A, de 27 de janeiro, refere que a
organizacao interna e funcionamento geral de cada um dos servigos externos consta de regulamento
aprovado por portaria do membro do Governo Regional competente em matéria de cultura, tendo em
conta o seu ambito, dimenséo e localizagéo.

O normativo em apreco dispde, ainda, que o regulamento deve conter igualmente as disposi¢cdes
gerais aplicaveis aos horarios de funcionamento e aos precos a cobrar pelos ingressos e pela prestacéo
de servicos, incluindo as situacdes de isencgéao.

Manda o Governo Regional da Regido Autbnoma dos Acores, pela Secretaria Regional da Cultura, da
Ciéncia e da Transicdo Digital, nos termos do n.° 1 do artigo 22.° do Decreto Regulamentar Regional n.°
3/2020/A, de 27 de janeiro, 0 seguinte:

1. Aprovar o Regulamento Interno do Arquipélago - Centro de Artes Contemporaneas, constante do
anexo a presente portaria, da qual faz parte integrante.

2. A presente portaria entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacéo.

Secretaria Regional da Cultura, da Ciéncia e Transi¢&o Digital.
Assinada a 15 de maio de 2021.

A Secretéaria Regional da Cultura, da Ciéncia e Transicao Digital, Susete Paula de Oliveira Peixoto
Amaro.
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Anexo
Regulamento Interno

Capitulo |
Arquipélago
Artigo 1.°

Introducéo

1. O Arquipélago - Centro de Artes Contemporaneas caracteriza-se por ser um centro
de criacio e de difusdo das artes visuais e  performativas
contemporéaneas, privilegiando as perspetivas transdisciplinares. O seu principal
objetivo é a criacdo de instrumentos de producdo e de entendimento das artes
contemporéaneas, contribuindo para a formacao de uma massa critica que possa inserir-
se, através da sua participacdo como cidaddos ativos e criadores — sejam eles

produtores ou espetadores -, no horizonte cultural do Mundo de hoje.

2. O edificio, constituido por uma Loja/Livraria, Reservas, Oficinas, Centro de
Exposi¢oes, Biblioteca e Centro Documental, Servigo Educativo e uma Blackbox, atinge

a polivaléncia que a linguagem contemporanea exige.

3. Esta construcdo permitiu a recuperacdo e arefuncionalizacdo de
um edificio industrial. A sua potencialidade modelar possibilita a desmultiplicacdo das
seis areas (designadas arquitetdnica e funcionalmente por A, B, C, D, E e F) por que é
composto, consoante a sua funcdo: residéncias artisticas, servico educativo,
exposicdes, workshops, concertos, performances e palestras, sem que haja qualquer

barreira fisica e territorial & producao artistica.

Artigo 2.°
Competéncias do Arquipélago — Centro de Artes Contemporéaneas
Compete ao Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas:

a) Promover a criacdo artistica nas suas diversas expressoes;

b) Estimular o intercambio artistico com instituicbes regionais, nacionais e
estrangeiras;

c) Assegurar a realizacdo de residéncias artisticas como forma de incentivar a

criacao artistica;
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d) Divulgar em todo o Arquipélago a arte contemporanea, nas suas diversas
expressoes;

e) Conceber, planear e realizar acbes educativas no ambito das expressdes
artisticas;

f) Assegurar a incorporacdo de bens culturais artisticos representativos de
expressodes artisticas contemporaneas;

g) Estudar, inventariar e conservar o acervo de arte contemporanea que integra,;

h) Promover a ampliacdo do acervo artistico;

i) Conceber e organizar agcbes no ambito das vérias expressdes artisticas
contemporéaneas;

j) Estabelecer parcerias com entidades vocacionadas para a arte contemporanea,
a nivel regional, nacional e internacional, com vista a realizacdo de projetos
comuns;

k) Estabelecer parcerias com instituicdes culturais, de ensino e de solidariedade

social, visando a formacéo, promocéao e divulgacéo de arte contemporanea.
Artigo 3.°

Competéncias do Diretor do Arquipélago — Centro de Artes

Contemporaneas
Compete ao diretor do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas:

a) Dirigir o servico, orientar as atividades e projetos e representar a instituicao;

b) Assegurar a administracdo financeira e a gestdo dos recursos humanos e
materiais que lhe estdo afetos, promovendo o melhor aproveitamento e
desenvolvimento dos mesmos;

c) Promover a qualidade do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas
enquanto espaco artistico e cultural, bem como espaco de conhecimento, de
comunicacdo e de responsabilidade social, promovendo a aproximacao a
comunidade acoriana, nacional e internacional e aos diferentes servicos
publicos;

d) Dar continuidade as politicas de aquisi¢cdo e de divulgacdo da colecéo de arte
contemporéanea do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas que tem
como objetivo final representar a histéria de arte contemporanea regional,

nacional e internacional;
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e) Fomentar a colaboragéo com diferentes entidades publicas e privadas, nacionais
e internacionais, tendo em vista o estabelecimento de redes e parcerias;

f) Promover, coordenar e dinamizar projetos nas diferentes areas artisticas do
Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas, incluidos os desenvolvidos na
Blackbox;

g) Incentivar, estimular e desenvolver a criagdo na Regiéo;

h) Incentivar a comunidade para a participacdo nas diferentes atividades do
programa cultural e artistico do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas;

i) Fomentar o estreitamento das relacdes do Arquipélago — Centro de Artes
Contemporaneas com o tecido académico regional, nacional e internacional e a
rede escolar dos Agores, ativando o intercambio de valéncias no sentido de

potenciar e a criacdo de publicos e a produc¢édo e valores culturais e cientificos.
Artigo 4.°
Sede

O Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas esta sedeado no conjunto edificado,
datado de 1894, conhecido como a antiga “Fabrica do Alcool” na rua Adolfo de Medeiros
s/n, na freguesia da Conceicdo da cidade de Ribeira Grande, implantada na costa norte

da ilha de S&o Miguel.
Artigo 5.°
Organizacao
1.A Direcéo é constituida por:

a) Direcao de Servicos;
b) Programacao Artistica;

¢) Representacao Institucional.
2.0s Servigos Administrativos integram:

a) Gestdo Financeira;
b) Recursos Humanos;

c) Expediente e Economato.
3.A Produgéo integra:

a) Producédo Expositiva;
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b) Producao de Artes Performativas e Residéncias Artisticas;
¢) Producao de Eventos e Espetaculos (Blackbox).
4.0 Audiovisual e Multimédia integra:

a) Conteudos Digitais e Multimédia;
b) Blackbox (coordenacéo técnica, som e iluminacéo);
c) Gestdo de Equipamento Técnico;

d) Producéo Audiovisual.
5.A Comunicacéo integra:

a) Conteudos, Estratégia e Plataformas de Comunicacao;
b) Assessoria de Imprensa;
¢) Design e Merchandising;

d) Publicacgbes.
6.0 Servico de Mediacdo Cultural integra:

a) Conteudos de Programacao;
b) Atividades, visitas guiadas, oficinas, conversas, workshops, etc.

7.A Museologia e Artes Visuais, € constituida por:

a) Gestdo da Colecdo ARQUIPELAGO;

b) Coordenacdo Expositiva.
8.0 Edificio e Equipamentos:

a) Arquitetura, Museografia e Seguranca;

b) Manutencdo e Montagens.
9.A Biblioteca e Centro documental contém:

a) Acervo Bibliografico;
b) Pesquisa Especializada;

c) Servicos Informaticos.
10.Rececéo e Atendimento ao Publico.
11.Loja/ Livraria.

12.Equipa Externa de:
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a) Fotografia;
b) Seguranca;
c) Limpeza;

d) Gestdo Técnica de equipamentos.
Artigo 6.°
Horéario de abertura

1. Durante o periodo de verdo e de inverno, o horario do Arquipélago — Centro de Artes
Contemporaneas é o seguinte:
b) Na segunda-feira o Centro encontra-se encerrado ao publico;
c) De terca-feira a sexta-feira, o horario de abertura ao publico é das 10h00 as
18h00, entrada da ultima visita € as 17h30;
d) Aos sdbados, domingos e em dias feriados, o horario de abertura ao publico
é das 11h00 as 19h00, entrada da ultima visita € as 18h30;

2. Horérios de funcionamento e de utilizacdo do espaco pelos artistas, a definir com

base nos projetos apresentados e com a coordenacgédo da producao do Arquipélago.

3. O horario da Biblioteca é o mesmo do Centro, estando aberto ao publico de terca a

sabado.

4. A Loja tem o mesmo horario do Centro, podendo o seu horario prolongar-se
consoante o tipo de eventos a decorrer (a definir pela direcdo do Centro), estando

fechado ao publico a segunda-feira.
5. O espaco expositivo tem o mesmo horéario do Centro.

6. Os servi¢os administrativos funcionam das 9h30 as 13h00 e das 14h00 as 17h30, de
segunda-feira a sexta-feira.

7. Em determinados eventos, o horario de trabalho das pessoas destacadas para esse

evento é reajustado de modo a ndo ultrapassar as horas de trabalho estipuladas por lei.

8. Sem prejuizo, do estabelecido no presente artigo, podem ser alterados os horarios,
por orientagBes superiores ou por necessidade de ajustamento, sendo essa alteracao

ser publicitada no site do Arquipélago.
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Artigo 7.°
Taxas de ingresso

1.0 ingresso no Centro de Artes Contemporaneas esta sujeito ao pagamento de uma

taxa, que pode assumir uma das seguintes modalidades:

a) Ingresso individual, no valor de 3,00€ para a visita do espaco expositivo, com os
descontos definidos;

b) Ingresso individual para apresentagcfes artisticas (Cinema; Musica; Teatro;
Danca; Artes performativas, etc.), € definido consoante o tipo de projeto
apresentado;

c) Ingresso individual ou coletivo para atividades de servico educativo, definido
consoante o tipo de projeto educativo;

d) Artistas, contexto de Residéncia, tém entrada gratuita neste centro.

2. Sem prejuizo do disposto no presente artigo, os valores dos ingressos podem sofrer
alteracBes por orientacdes superiores, sendo estas alteracdes publicitadas no site do

Arquipélago.
Artigo 8.°
Espacos disponiveis e capacidade

1. Sao espacos disponiveis do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas e sua
capacidade maxima:
1.1. Loja — 30 pessoas;
1.2. Piso superior da loja — 30 pessoas;
1.3. Residéncias artisticas — 200 pessoas.
1.4. Salas expositivas - 184 pessoas:
1.4.1. Sala 1l - 81 pessoas;
1.4.2. Sala 2 — 63 pessoas;
1.4.3. Sala 3 — 40 pessoas.
1.5. Caves — 194 pessoas:
1.5.1. Ala poente — 87 pessoas;
1.5.2. Ala nascente — 88 pessoas;
1.5.3. Ala sul — 9 pessoas;

1.5.4. Zona de circulagdo — 10 pessoas.
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1.6. Espaco multiusos (Blackbox) — 120 pessoas (lugares sentados) 200 pessoas
(em pe);
1.7. Servico Educativo — 40 pessoas;

1.8. Biblioteca — 20 pessoas (lugares sentados).

Capitulo II
Regras de funcionamento
Artigo 9.°

Deveres, obrigacdes, responsabilidades

Todos os intervenientes devem:

a) Cumprir os compromissos expressamente assumidos no contrato individual de
trabalho, com zelo, atengdo e competéncia profissional;

b) Obedecer as ordens e instrucbes dadas pelo responsavel do respetivo
departamento;

c) Sugerir medidas para maior eficiéncia do servico;

d) Observar a méaxima disciplina no local de trabalho;

e) Zelar pela boa conservacdo das instalacdes, equipamentos e maquinas,
comunicando as anormalidades notadas ao responsavel pelo edificio e
equipamentos, no caso dos artistas a producao, e prestadores de servi¢co a quem
estabeleceu contacto para o servico prestado;

f) Manter na vida profissional uma conduta compativel com a dignidade do cargo
ocupado e com a reputacao do quadro de pessoal;

g) Usar os meios de identificacdo pessoal estabelecidos;

h) Informar a &rea ou responsavel pelos recursos humanos sobre qualquer
modificacdo em seus dados pessoais, tais como, estado civil, militar, aumento
ou reducéo de pessoas na familia, eventual mudanca de residéncia, etc.;

i) Caso necessite de algum dia de folga especifico, comunicar por correio
eletrénico oficial, ao responsavel do respetivo departamento;

i) Em caso de falta ao trabalho ou atraso, comunicar ao responsavel do respetivo
departamento;

k) Respeitar a honra, boa fama e integridade fisica de todas as pessoas com quem
mantiverem contato por motivo de trabalho;

[) Colaborar, de forma eficaz a realizacéo dos fins estabelecidos pelo Arquipélago;

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL DOS AGORES GABINETE DE EDICAO DO JORNAL OFICIAL HTTP://JJO.AZORES.GOV.PT GEJO@AZORES.GOV.PT



.IO | SERIE Ne 81 TERCA-FEIRA, 25 DE MAIO DE 2021

JORNAL
OFICIAL

REGIAQ AUTONOMA DOS AGORES

m) O espirito de equipa deve predominar na execucéo de tarefas a realizacdo dos
objetivos estipulados;

n) Harmonia, cordialidade, respeito e espirito de compreensdo devem predominar
nos contatos estabelecidos independentemente de posicéo hierarquica;

0) Cumprir as prescricbes de seguranca e de saude no trabalho estabelecidas nas
disposicdes legais e em instrumentos de regulamentacéo coletiva de trabalho,
bem como as instru¢ces determinadas com esse fim pelo empregador;

p) Zelar pela sua seguranca e pela sua saude, bem como pela seguranga e pela
saude das outras pessoas que possam ser afetadas pelas suas acdes ou
omissfes no trabalho, sobretudo quando exerca funcgbes de chefia ou
coordenacgdo, em relagdo aos servigos sob o seu enquadramento hierarquico e
técnico;

g) Utilizar corretamente e de acordo com as instrugbes transmitidas pelo
empregador, manuais de utilizacdo ou fichas técnicas de maquinas, aparelhos,
instrumentos, substancias perigosas e outros equipamentos e meios postos a
sua disposicdo, designadamente os equipamentos de protecdo coletiva e
individual, bem como cumprir os procedimentos de trabalho estabelecidos;

r) Cooperar ativamente no estabelecimento ou na atividade que exerce para a
melhoria tanto no ambito de seguranca e de salde no trabalho como para o
desenvolvimento intelectual e, tomando conhecimento da informacao prestada
pelo empregador;

s) Comunicar imediatamente ao superior hierarquico ou, ndo sendo possivel, ao
trabalhador designado para o desempenho de funcdes especificas nos dominios
da seguranca e saude no local de trabalho, as avarias e deficiéncias por si
detetadas que se lhe afigurem suscetiveis de originarem perigo grave e iminente,
assim como qualquer defeito verificado nos sistemas de protecao;

t) Em caso de perigo grave e iminente, adotar as medidas e instrugdes
previamente estabelecidas para tal situacao, sem prejuizo do dever de contactar,
logo que possivel, com o superior hierarquico ou com os trabalhadores que
desempenham fungdes especificas nos dominios da seguranca e saude no local
de trabalho;

u) Cada interveniente recebe um exemplar do presente Regulamento, declara por

escrito, que o recebeu e que tomou conhecimento do seu conteldo:
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v) Os casos omissos ou nao previstos séo resolvidos pelo Arquipélago, a luz do
Cddigo de Trabalho e legislacdo complementar pertinente;

w) O presente Regulamento pode ser substituido por outro, sempre que 0
Arquipélago julgar conveniente, ou em consequéncia de alteracdo na legislacao

em vigor.

Capitulo I
Loja
Artigo 10.°

Funcionamento

1. O funcionamento da loja é assegurado por um colaborador que executa as

seguintes tarefas:
a) Acolhimento de visitantes e prestacdo de informacdes;

b) Promocéo e venda dos artigos;
c) Controlo da faturacéo e ofertas institucionais;
d) Reposicao dos artigos e gestdo do stock:
i. Conferir quantidades em venda e em stock;
ii. Solicitar reforco de stock;
iii. Elaborar inventérios.
e) Manutencéao da loja:
i. Posicionamento dos artigos;
ii. Zelar pela limpeza e boa apresentacao do espaco e artigos.
f) Apoio a exposicdes e outros eventos que decorram no edificio da loja.
2. A supervisdo do servico de loja é assegurada pelo responsavel do servico de
atendimento que:
a) Estabelece a ponte com os servicos centrais da gestdo de lojas da
Direcéo Regional da Cultura;
b) Gere os contratos de consignacao existentes;
c) Confere as contagens de stocks e inventarios;
d) Executa os pedidos de reforco de stock;
e) Confirma os pedidos de ofertas institucionais;

f) Orienta sobre o posicionamento dos artigos e organizacéo do espaco.
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3. Todo o processo de faturacdo deve ser articulado com o responséavel do

departamento financeiro.

Capitulo IV
Rececéo
Artigo 11.°

Funcionamento

1. O Arquipélago — Centro de Artes Contemporédneas tem a rece¢cdo de
atendimento geral (visitantes, artistas, trabalhadores, etc.), no edificio principal
expositivo, com dois elementos em periodo laboral diurno, ficando esse servigo
a guarda de seguranca privada no periodo noturno, devendo ser cumpridas as
seguintes regras:

a) Compete ao elemento da equipa, afeto a vigilancia:
i. Registar todas as entradas e saidas de trabalhadores e técnicos;
ii. Controlo de todo o sistema de seguranca do Centro (CDI, SADIR e CCTV);

iii.Gestdo do chaveiro do centro, uma vez que qualquer colaborador em
funcdes tem a obrigatoriedade de se dirigir a rececéo para obter a chave de
acesso ao espaco gue pretende utilizar, devendo haver registo préprio de
chaveiro, com indicacao do nome de quem levanta determinada chave, da
hora e data de levantamento e entrega da mesma, com a respetiva rubrica

do utilizador;

iv.Gestdo do acesso a Reserva Museoldgica, devendo haver um registo
préprio de acesso aquele espaco de acesso restrito, com indicacdo do nome
de quem acede, da hora e data de desativagédo e ativacdo do alarme, e
entrega da chave do controlo do sistema de extincdo de incéndio (chave
Auto/Manual), proporcionando a identificacdo correta de quem acede ao
espaco e o conhecimento rigoroso dos motivos de acesso;

v. Efetuar o alerta em caso de emergéncia, conforme procedimento definido
nas medidas de autoprotecao;

vi. Sempre que necessario, devera assumir as fun¢des do rececionista;
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vii. Garantir pela salvaguarda dos bens guardados na rececdo, nao
permitindo o0 acesso ao interior do balcdo, nem a inoportuna
circulacdo/permanéncia de colaboradores na zona de rececéo;

viii. Fazer-se substituir, momentaneamente e quando necessario, por algum
outro colaborador que por ele seja chamado para o efeito;

ix. Garantir a correta utilizacdo da zona de estacionamento de cargas e

descargas a nascente do edificio.
b) Compete ao elemento da equipa, afeto a recec¢ao:

i. Registar todas as entradas e saidas de utentes da Biblioteca, artistas

e visitantes em servico;

ii. Acolhimento de visitantes;

iii. Venda de ingressos e gestdo de caixa/faturacéo;

iv. Prestacdo de informagdes e registo/ contabilizacdo das entradas de
todos os visitantes, para fins estatisticos;

v. Guarda de objetos volumosos;

vi. Atendimento telefénico e reencaminhamento de chamadas para os
servicos administrativos;

vii. Apoio ao servico de vigilancia, sempre que necessario.

2. O sistema de registo dos visitantes e utentes deve proporcionar um conhecimento

rigoroso dos publicos do Centro.

3. O Centro deve realizar periodicamente, com base nos registos efetuados, estudos de
publico e de avaliagcdo em ordem a melhorar a qualidade do seu funcionamento e

atender as necessidades dos visitantes.

4. Qualquer trabalhador tera de se dirigir a rececdo para obter chave do espaco que

pretende utilizar, onde deveréa assinar a data e hora de levantamento e entrega.

5. Pessoal de manutencgéo externo ao edificio e empreiteiros, deverdo sempre se dirigir
a rececao para dar registo de entrada, deverdao sempre ser acompanhados pelo
responsavel do edificio e equipamentos ou por um dos elementos da equipa de

manutencdo do Arquipélago.

6. Os contratos com empresas privadas de seguranca incluirdo obrigatoriamente as
clausulas necessarias para garantir a natureza confidencial do plano e das regras de

seguranca, bem como o dever de sigilo do respetivo pessoal.
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7. O Centro dispde de vigilancia presencial, reforcada através do registo de imagens

dos visitantes, anunciados de forma visivel e inequivoca, na &rea de acolhimento.

8. As imagens recolhidas sé podem ser acedidas, utilizadas, copiadas, transmitidas ou
publicitadas pelo colaborador responsével acreditado na Comissdo da Protecdo de
Dados, e estritamente por razdes de seguranca ou de investigacdo criminal, junto das

entidades legalmente competentes.

9. Todas as pessoas que usufruirem das nossas instalacdes deverdo sempre se dirigir

a rececao para se identificar.

10. O Centro, atendendo as respetivas caracteristicas, estabelece restricdes a entrada

por motivos de seguranca.

11. As restricdes limitam-se ao estritamente necesséario e consistem na obrigacdo de
deixar depositados ha area de rece¢éo do Centro objetos que pela sua natureza possam
prejudicar a seguranca ou conservacdo dos bens culturais e das instalactes,

equipamento de registo de imagem e malas de grandes dimensdes.

12. O Centro observara as recomendagdes das forcas de seguranca sobre a defesa da
integridade dos bens culturais, instalacbes e equipamentos, bem como dos

procedimentos a seguir pelo respetivo pessoal.

Capitulo V
Normas de Acesso e Funcionamento da Area Expositiva
Artigo 12.°

Caracterizacao da area expositiva

1. Decorrente da natureza multifuncional do seu projeto, o Arquipélago — Centro de Artes
Contemporaneas integra uma area expositiva com estruturas fisicas e equipamento
adequado a essa vocacao, correspondendo a trés salas expositivas com sistema de
climatizagéo, e sistema de iluminagcdo museoldgica constituido por calhas e respetivos
projetores.

2. As salas expositivas localizam-se no lado norte e este do complexo, no piso 0 do
edificio D, sendo a area ocupada a seguinte: Sala 1 — 245.45 m2; Sala 2 — 183.90 mz
Sala 3 -124.81 m2

3. A é&rea expositiva dispfe de dispositivos de seguranga contemplados e
implementados conforme Projeto de Seguranga Contra Incéndios, sistema de dete¢&o

e extincdo de incéndios, e Projeto de Instalagdo e Equipamentos de Seguranga, como
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0 SADIR - sistema de alarme de intrusao, e sistema de videovigilancia CCTV anunciado
de forma visivel e inequivoca na area de acolhimento, bem como de vigilancia humana
24 horas por dia providenciada pelos colaboradores de vigilancia/guardaria do centro e
da empresa de seguranca contratada.
4. Complementarmente a area expositiva principal, o projeto arquiteténico considerou
também o piso 1 do edificio A (Loja) como espaco passivel de receber exposicdes,
dadas as condic¢des da sua estrutura fisica, dispondo somente de adequado sistema de
climatizacéo e ndo de iluminacdo museoldgica. Quanto a dispositivo de seguranca, esta
area é coberta pelo Projeto de Seguranca Contra Incéndios, com sistema de detegéo e
extingdo de incéndio (extintores manuais e mantas ignifugas), e projeto de instalacéo e
Equipamentos de Seguranga, como o SADIR - sistema de alarme de intruséo e sistema
de videovigilancia CCTV.
5. Excecionalmente, mediante aprovacao da Direcdo do Centro de Artes, poderdo ser
utilizados outros espacgos do centro de artes, como a area das células artisticas e os
Seus acessos, a area do Servico Educativo, as Caves, o atrio de distribuicdo do piso 2
do edificio D, as duas salas das Residéncias Artisticas localizadas no edificio C e no
piso -1 do edificio E, ou o foyer da Blackbox.

Artigo 13.°

Manutencdo da area expositiva

1. A manutencao da estrutura fisica e dos equipamentos técnicos e tecnoldgicos da area
expositiva é da responsabilidade da equipa de manutencéo do centro de artes, sob
coordenacdo do responsavel pelo edificio, tendo sempre em atencdo a garantia da
seguranca e integridade fisica das obras presentes na area expositiva aquando das
operacdes e trabalhos realizados.

2. A limpeza dos espacos da area expositiva, nomeadamente, do seu pavimento,
paredes, portas e janelas, e mobiliario de assento da vigilancia/guardaria, € da
responsabilidade da equipa de limpeza (em servico pela empresa de limpeza
contratada), sob coordenacdo do responsavel pelo edificio, devendo a mesma ser
efetuada regularmente, de preferéncia fora do periodo de abertura ao publico,
garantindo a seguranca e integridade fisica das obras presentes na area expositiva
aquando das operac0es e trabalhos realizados, com vista ao asseio e boa apresentacao
do espaco, proporcionando a sensacdo de bem-estar e conforto dos seus utilizadores.
3. A manutencéo dos bens culturais presentes na area expositiva, e respetivos suportes

museograficos, durante todo o periodo de realizagdo de exposi¢gdes, no que respeita as
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questdes de limpeza e higienizacdo pontualmente necessdérias, monitorizacdo de
acordo os principios das boas praticas em conservacao preventiva, cabem somente ao
responsavel de Museologia e Artes Visuais e equipa afeta ao servico.

Artigo 14.°

Exposicdes
1. A politica de programacgédo do Arquipélago contempla a realizacdo de exposi¢oes
temporarias e itinerantes, as quais se inscrevem no Plano Anual de Atividades, as
primeiras realizadas na &rea expositiva do centro de artes, caracterizada no artigo 12.°
deste Regulamento.
2. Os projetos expositivos realizados no centro de artes podem ser:

a) Organizados pela instituicdo, a partir de obras que constituem o seu acervo,
obras resultantes de projetos criativos e residéncias artisticas em curso e/ou
através de cedéncias temporarias de bens culturais méveis pertencentes a
acervos de outras instituicdes ou particulares;

b) Organizados pela tutela, mediante parecer da Direcdo do Arquipélago, a
partir de obras que constituem o acervo dos museus regionais e outros
organismos do Governo Regional dos Acores, e/ou através de cedéncias
temporérias de bens culturais moveis pertencentes a acervos de outras
instituicdes ou particulares;

¢) Organizados por entidades externas, desde que autorizados pela Dire¢do do
centro, apds serem previamente submetidos para aprovagao e inser¢ao na
programagcéo do centro de artes definida no Plano Anual de Atividades;

d) Organizados pelo Servigco de Mediagédo Cultural do centro de artes, no que
concerne a apresentacdo dos resultados de projetos educativos
desenvolvidos por aquele servico, ou de trabalhos realizados pelos
participantes das suas atividades e oficinas associadas as residéncias
artisticas.

3. Os projetos expositivos realizados fora do centro de artes, em colaboracdo com outras
instituicdes, poderdo ser da exclusiva responsabilidade do Arquipélago ou em parceria
com as instituicdes de acolhimento.

4. Quando organizados pelo centro de artes, na area expositiva do mesmo, seja
recorrendo ao seu acervo ou a obras cedidas temporariamente por outras instituices,
ou ainda a obras produzidas no ambito de residéncias artisticas, 0s projetos expositivos

devem ser programados, inscrevendo-se no plano Anual de Atividades, atendendo a
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todas as condicionantes de producdo do mesmo. No entanto, poderdo ser aceites
determinados eventos, amostras ou exposicdes fora do plano anual de atividades, que
de algum modo sejam relevantes, quer para a oferta cultural da ilha, quer pelo seu
caracter pontual.

5. Quando organizados pelo centro de artes, na area expositiva do mesmo, o
planeamento dos projetos expositivos, a articulagdo com o curador e com 0S VAarios
servigos envolvidos (sobretudo Produg&o, Comunicagdo, Manutencdo/Montagem), € da
responsabilidade do coordenador da exposi¢céo, colaborador a designar pela Direcéo do
centro de artes.

6. A insercdo do projeto expositivo no Plano Anual de Atividades do centro é da
responsabilidade da Direcao, a quem compete a direcdo artistica e, consequentemente,
a elaboracéo da programacéo.

7. No caso de projeto expositivo organizado por entidades externas, a proposta
respetiva deve ser submetida a Direcdo do centro de artes com a devida antecedéncia,
para que se possa avaliar a eventual viabilidade do projeto e adequacéo as linhas
programaticas definidas pela direcao, as quais se refletem no Plano Anual de Atividades.
Uma resposta a proposta submetida deve ser dada a entidade, quer seja aprovada e o
projeto se concretize, quer seja declinada. No caso da sua aceitacéo, a coordenacao do
projeto deverd ser feita conjuntamente com o centro de artes, assim como a montagem,
devendo o projeto a executar cumprir com o seguinte:

a) Apresentacdo detalhada por escrito do projeto expositivo, com sinopse
explicativa, enunciacdo de objetivos, lista de obras com respetiva
identificacdo das procedéncias e valores de seguro, pessoas envolvidas,
custos previstos e proposta de calendarizacao;

b) Todos os custos inerentes a realizacdo do projeto sdo da responsabilidade
da entidade organizadora, salvo acordo escrito em sentido contrario com o
Arquipélago, detalhando todas as particularidades;

c) A entidade organizadora compromete-se a oferecer ao centro de artes 5
(cinco) exemplares do catalogo da exposi¢cdo ou qualquer outro tipo de
publicacdo associada, sendo 2 (dois) exemplares para 0S servicos
administrativos, 2 (dois) exemplares para a Biblioteca, e 1 (um) exemplar

para o servico de Museologia e Artes Visuais;
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d) O plano de comunicacéo (junto da imprensa, televisdo, radio ou web) devera
ser debatido e aprovado pela Direcdo do centro de artes, ouvido o
responsavel pelo servico de Comunicac¢ao;
e) A entidade organizadora compromete-se a deixar livre, e nas condicdes em
gue foi emprestado, 0 espaco no prazo estabelecido entre partes.
8. Quando organizado pelo Servico de Mediacao Cultural do Arquipélago, o projeto
expositivo devera ser apresentado a Direcdo do centro de artes que, apds andlise do
mesmo, considerando a sua adequacgéo a programacao definida e a disponibilidade do
espaco pretendido, dard o seu parecer, viabilizando ou ndo a realizagdo da exposicao.
9. A montagem, divulgacdo e desmontagem da exposi¢do serd da responsabilidade e
coordenacéao do servico organizador, sempre em articulagdo com os restantes servicos
do centro de artes.
10. Na realizacdo de projetos expositivos fora do centro de artes, em colaboracdo com
outras instituicdes, o desenvolvimento e concretizacdo da exposicdo terd em conta as
condicbes disponibilizadas pela entidade que cede o espaco. Nestes casos, 0 projeto
devera igualmente ser apresentado a Dire¢do do centro, sendo redigido um protocolo
de colaboracao, onde fica definido o que compete a cada uma das partes envolvidas,
incluindo custos e pessoas.
Artigo 15.°

Acolhimento ao visitante na area expositiva

1. O acolhimento ao visitante do centro de artes € realizado no espaco da Rececao,
localizado a entrada do edificio D, sendo o encaminhamento do publico & area expositiva
da responsabilidade dos colaboradores a quem cumprem as tarefas de atendimento e
rececao.
2. No caso de o visitante recorrer a entrada do lado Sul (Rua Adolfo Coutinho de
Medeiros), e se dirigir a Loja, o colaborador em funcdes naquele espaco deve
encaminha-lo a rececéo, indicando-lhe claramente o percurso até aquele local.
3. O colaborador a quem cumpre o acolhimento e rece¢éo ao visitante deve proporcionar
as informacdes fundamentais sobre a exposi¢do como:

a) O valor do ingresso, informando dos descontos possiveis, de acordo com a

legislacdo em vigor;

b) O horério de encerramento da area expositiva e do centro de artes;
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¢) Informacdes complementares sobre a(s) exposicao(s) — titulo da exposicao,
apresentacdo do itinerario proposto com recurso ao mapa apresentado na
folha de sala disponivel, periodo de exibicdo, duracdo média da visita,;
d) Informar sobre as restricbes de acesso e normas de visita & area expositiva,
conforme o recomendado no artigo 17.° do presente Regulamento.
4. No balcdo da rececgéo estdo a disposi¢do do visitante os materiais de comunicagéo
das exposi¢cdes (como folhas de sala e/ou brochuras, um exemplar do catélogo da
exposicao para consulta, apés o seu lancamento), outros materiais de divulgacdo das
restantes atividades realizadas no centro, o livro de reclamacgoes, o livro de honra, e
ainda, durante o periodo de realizagdo de estudos de publico, fichas de inquérito ao
visitante. Qualquer material de divulgacdo cultural de producéo e iniciativa externa ao
Arquipélago, que se deseje disponibilizar na rececéo, carece de autorizagao prévia da
Dire¢&o do centro.
Artigo 16.°

Acessibilidades

1. O Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas rege-se pelos principios da
inclusdo e da responsabilidade social, democratizacdo da cultura e combate as
desigualdades.

2. O centro de artes procura desenvolver todos os esfor¢cos pelo desenvolvimento de
atividades dirigidas aos mais diversos publicos, sem dano ou perda das necessidades
especiais que cada cidadao possa vir a ter.

3. Este edificio enquadra-se nas exce¢des do cumprimento das regras estipuladas na
legislacdo em vigor (Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto), visto as obras
necessarias a sua execucao serem desproporcionalmente dificeis, por afetarem
sensivelmente o patrimoénio cultural e histérico, cujas caracteristicas morfolGgicas,
arquiteténicas se pretendeu preservar.

4. O Arquipélago - Centro de Artes Contemporaneas, tem como intencao ser de todos
e para todos, pelo que se procurou adaptar este equipamento de modo a poder receber
todo o tipo de publico. Embora todos 0s pisos sejam acessiveis através de elevador, em
caso de emergéncia (fogo ou sismo), ndo é permitido a utilizacdo de elevadores. Neste
sentido, todos os colaboradores do centro, e em especial os que mantém contacto
frequente com o publico, tém por tarefa facilitar a experiéncia a todos os visitantes,
proporcionando uma boa experiéncia de visita, e procurando garantir a seguranca de

pessoas e dos bens.
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5. E recomendado que se as pessoas de mobilidade condicionada, caso pretenderem
percorrer todo o espaco expositivo, devem estar devidamente acompanhadas, de modo
a ter quem as auxilie em caso de emergéncia.

Artigo 17.°

RestricBes a entrada

1. No acesso a &rea expositiva, as restricdes consistem na obrigatoriedade de deixar
depositados na &rea de rececdo, aquando do momento de acolhimento ao visitante,
objetos que pela sua natureza possam comprometer a seguranca e conservacao dos
bens culturais moveis, e estrutura fisica das instalacbes, como sacos, mochilas, sacos
e malas de viagem, guarda-chuvas ou objetos volumosos.

2. Cumprindo com o estabelecido no artigo 35.° do Decreto Legislativo Regional n.°
25/2016/A de 22 de novembro, que aprova o Regime Juridico dos Museus da Regido
Auténoma dos Acores a responsabilidade civil do centro de artes pela guarda de objetos
de valor elevado implica por parte do visitante a respetiva declaracao e identificacdo. De
acordo com 0 mesmo instrumento legal, a entrada na area expositiva do centro de artes
podera ser recusada a visitantes que se facam acompanhar por objetos que, pelo seu
valor ou natureza, nao possam ser guardados em seguranca nas instalacées destinadas
a esse fim.

Artigo 18.°

Venda de Ingressos associados a Area Expositiva

1. O ingresso no Arquipélago - Centro de Artes Contemporaneas implica o pagamento
de uma taxa, conforme definido no artigo 7.° deste Regulamento.
2. O centro de artes, através dos seus servicos competentes, deve assegurar a
contabilizacdo das receitas cobradas.
3. O ingresso deve ser sempre verificado pelo colaborador com a fungcdo de
vigilancia/guardaria posicionado a entrada da(s) exposicéo(des), no primeiro posto de
vigilancia estabelecido.

Artigo 19.°

Registo de visitantes

1. Todo o movimento de visitantes que acedam ao centro de artes e a sua area
expositiva, quer no regime de visita livre, quer no regime de visita guiada promovida
para escolas, Instituicbes Particulares de Solidariedade Social, IPSS’s, e outras
entidades, segmentos particulares de publico, ou pessoas/entidades em visitas oficiais

e eventos de inauguragdo ou encerramento de exposi¢cdes, devem ser rigorosamente

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL DOS AGORES GABINETE DE EDICAO DO JORNAL OFICIAL HTTP://JJO.AZORES.GOV.PT GEJO@AZORES.GOV.PT



.IO | SERIE Ne 81 TERCA-FEIRA, 25 DE MAIO DE 2021

JORNAL
OFICIAL

REGIAQ AUTONOMA DOS AGORES

alvo de registo para fins estatisticos por parte do colaborador da rececéo e/ou venda de
ingressos.

2. Este registo de visitantes, de fim estatistico, com o objetivo de conhecer os tipos de
publico que visita o centro de artes, é feito manualmente, respondendo de forma a
apurar os seguintes elementos:

a) Data/ dia da semana;

b) Hora;

c) ldentidade de género;

d) Faixa etaria;

e) Nacionalidade;

f) Ambito da visita: visita livre/ visita guiada organizada/visita oficial/
inauguracdo/ encerramento. Observacdes: p.e. indicar dias comemorativos,
ou dias especiais como langcamentos de catélogo;

g) Caso seja possivel, recolher informacdo sobre a formacdo académica e
profissional.

3. As estatisticas de visitantes do centro sdo enviadas a Direcdo Regional da Cultura e
as entidades com competéncia em matéria de estatistica, de acordo com o0s
procedimentos e nos suportes determinados por estas entidades.
4. O centro de artes deve realizar periodicamente, com base nos registos efetuados,
estudos de publico e de avaliacdo da qualidade dos seus servicos de forma a melhorar
o seu funcionamento e a atender as necessidades dos visitantes.

Artigo 20.°

Normas de visita a area expositiva

1. O percurso pela area expositiva pode ser feito em regime de visita livre ou visita
guiada.
2. As visitas guiadas de grupos, quer promovidas pelo Servico de Mediacao Cultural do
centro de artes quer por entidades externas, carecem de marcacao prévia, através do
preenchimento de formulario préprio disponibilizado na rececdo do centro, ou através
de consulta & pagina web, devendo o mesmo ser encaminhado para 0s servicos
administrativos.
3. No decurso da visita a area expositiva nao é permitido:

a) A entrada com sacos, mochilas, sacos e malas de viagem, guarda-chuvas,

ou objetos volumosos, conforme estabelecido no artigo 7.° deste

Regulamento;
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b) A entrada de animais, excetuando caes-guia;

c) A entrada com bebidas e/ou comida;

d) Correr nas salas expositivas e outras areas excecionalmente ocupadas com
a(s) exposicao (des);

e) Qualquer tipo de contacto fisico (tocar ou encostar) nos objetos expostos ou
suportes museograficos;

f) Ultrapassar as delimitacbes de seguranca que surjam colocadas em redor
dos objetos expostos;

g) Beber, comer ou fumar na area expositiva;

h) A execucdo de fotografias e filmagens com uso de flash ou iluminagéo
especifica, bem como as gravacdes de audio no interior da area expositiva.

Artigo 21.°

Normas de conduta da vigilancia/guardaria

1. O centro de artes dispde de vigilancia humana presencial refor¢cada pelo registo de
imagens através de sistema de videovigilancia CCTV, estando esse Ultimo meio
anunciado de forma visivel e inequivoca no espac¢o da Rececéo.

2. Séo tarefas inerentes a funcao de vigilancia/guardaria da area expositiva:

a) A abertura e encerramento da &area expositiva nos dias de abertura ao
publico, competindo-lhe o descerramento e encerramento de todas as portas
das salas expositivas, e a ativagdo/desativacdo da iluminacdo de sala, no
inicio e no final do dia, considerando o cumprimento atempado dos horarios
estipulados de periodos de abertura e fecho ao publico;

b) A vigilancia das exposi¢fes, vigiando a circulacdo e o comportamento do
visitante, procurando garantir a seguranca de pessoas e dos bens culturais
expostos, evitando que qualquer visitante toque nos objetos expostos, e
cumpre as distancias estipuladas, nos casos em que as mesmas estdo
assinaladas;

c) O controlo de entrada de visitantes a entrada da area expositiva, mediante a
apresentagdo do ingresso previamente adquirido na Rececdo, sempre que
esse posto lhe é confiado;

d) No caso de episoddio de dano em bem cultural exposto provocado por
visitante, deve seguir o procedimento de seguranca referente a atos de
vandalismo ou roubo (obras de arte), devendo de imediato chamar o vigilante

e o responsével pelo departamento de Museologia e/ou Producédo (que por
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sua vez devera comunicar ao responsavel de seguranca ou delegado de
seguranca), procurar isolar a area em redor do objeto danificado, garantindo
gue ninguém mexe Nno mesmo (se necessario encerrar a sala), levar o
agressor para area reservada de modo a manter o funcionamento normal das
instalacbes;

e) No caso de episddio de dano em bem cultural exposto na auséncia de
visitantes, por razdo acidental e aparentemente inexplicada, deve de
imediato chamar o vigilante, o responsavel pelo departamento de Museologia
e/ou Producéo e o responsavel se seguranga, por via de comunicagéo radio
ou telefone, procurar isolar a &rea em redor do objeto danificado, garantindo
gue ninguém mexe N0 mesmo (se necessario encerrar a sala), chamar a
pessoa responsavel pela coordenacdo da exposicdo informando da
ocorréncia, ou, no caso da sua auséncia, a Direcdo do Centro;

f) No caso de avaria de equipamento multimédia, deve de imediato contactar o
responsavel do servico de Audiovisual e Multimédia, ou ha sua auséncia, o0
responsavel pelo apoio técnico informatico, de forma a tentar repor 0 normal
funcionamento da obra multimédia;

g) Garantir a disponibilizacdo ao publico dos materiais de comunicacdo das
exposicdes presentes nas salas, fazendo a reposicdo de folhas de salas nos
suportes sempre que seja verificado numero inferior a cinco unidades de
cada folha nos suportes respetivos, devendo para isso articular essa tarefa
com o responsavel de atendimento ao publico, que deve garantir a producao
dos materiais necessarios a repor;

h) Respeitar a posicdo do posto que Ihe é atribuido no mapa elaborado e
apresentado pelos recursos humanos, para cada exposicdo, evitando
abandonar o posto;

i) O contacto cordial com o visitante na prestacéo de informacdes, sempre que
este solicitar informacdes sobre a exposicdo ou sobre o centro de artes,
devendo para tal ler a documentacao disponibilizada sobre a histéria do
edificio, e o guido das obras da exposicédo, de forma a proporcionar respostas
rigorosas e assertivas;

j) Informar o visitante da possibilidade de marcagdo de visitas guiadas a
exposicdo e ao edificio, mencionando a existéncia de formulario

disponibilizado na rececéo ou através da pagina web do centro.
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3. Os colaboradores que cumprem a funcéo de vigilancia/guardaria da area expositiva
devem sempre apresentar-se devidamente identificados por cracha, com nome e
funcdo, serem portadores do aparelho intercomunicador, e apresentarem a
indumentaria normalizada no presente Regulamento, em funcdo de calendarizacéo
indicada pelo responséavel do servigo de atendimento ao publico.

4. A indumentéria dos colaboradores que cumprem a funcdo de vigilancia/guardaria
deverd respeitar o seguinte:

a) Em dias de eventos especiais, como inauguragdes ou encerramentos de
exposi¢coes, ou outro evento em que estejam presentes entidades oficiais,
devera sempre ser utilizada a indumentéria oficial do centro de artes;

b) Nos restantes dias, a indumentéria deve corresponder a calga preta ou azul
escura com a T-shirt oficial do centro, ou com a T-shirt produzida como
merchandising oficial da exposi¢cdo em curso, e cal¢cado fechado também
preto ou azul escuro.

5. Quanto a apresentacdo geral, os colaboradores que cumprem a funcdo de
vigilancia/guardaria deverao respeitar uma apresentacao cuidada e sébria, mantendo
uma postura confortavel, manifestando disponibilidade e cordialidade, mantendo o
sorriso mesmo em situacoes dificeis.
6. Previamente a inauguracdo de cada exposicdo, atendendo a natureza e distribuicdo
dos bens culturais expostos e as orientacdes do curador, serd definida a localizacdo dos
postos de vigilancia/guardaria, a qual serd atendida na elaboracdo do mapa a
apresentar pelo responsavel dos recursos humanos com a distribuicdo do pessoal de
vigilancia/guardaria, o qual devera ser rigorosamente respeitado.
7. Nas salas da area expositiva estara sempre disponivel uma cadeira para que o
colaborador possa descansar nos tempos em que as salas se encontram sem visitantes,
devendo sempre levantar-se aguando da entrada de visitantes na sala.

Artigo 22.°

Autorizacao de reproducdo, fotografia ou filmagem na area expositiva

1. A autorizacdo de execucdo, reproducdo, fotografia ou filmagem, ou empréstimo de
imagens na area expositiva do centro de artes cumpre com estabelecido nos artigos da
legislacdo em vigor.

2. Todas as fotografias de bens culturais pertencentes ao acervo do centro de artes
constituem propriedade da Regido Auténoma dos Acgores, sendo esta igualmente titular

de todos os direitos de autor e direitos conexos, segundo a legislagdo vigente.
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3. No caso de bens culturais pertencentes a um particular, ou instituicdo nao tutelada
pela Direcdo Regional de Cultura, deve o requerente obter a autorizacao por escrito da
entidade proprietaria dos referidos bens, e remeté-la aos servigcos do centro de artes
previamente a autorizacao.
Capitulo VI
Normas de Gestao do Acervo, Funcionamento e Acesso a Reserva Museologica
Artigo 23.°

Breve caracterizacdo do acervo

1. O acervo do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas compbe-se pelo
conjunto de obras de arte contemporanea que constituem a Colecdo ARQUIPELAGO.
2. A Colecio ARQUIPELAGO ¢é uma colecdo do século XXI com uma possivel
retaguarda de aquisicdo que pode episodicamente incluir algumas pecas dos anos

80 e 90 do seculo XX.

3. A Colecdo ARQUIPELAGO é uma coleco internacional por multiplas razdes:
a) porque no contemporaneo deixaram de fazer sentido as cole¢des de artistas
nacionais, cujo o fundamento era de natureza ideolégica e de propagandas
nacionalistas identitarias;
b) porque a valorizacdo dos artistas portugueses onde se incluem naturalmente
0S acorianos, sO acontece se as suas criacdes puderem confrontar-se num
contexto de uma colecéo internacional;
c) porque a globalizacdo econ6mica teve impactos culturais e a
internacionalizacdo é hoje uma premissa fundamental de toda a atividade
artistica, incluindo, naturalmente, a constituicAo de um acervo de arte
contemporéanea;
d) porque uma colecdo é também um valor de troca no &mbito de um programa
expositivo. Sobre este ponto, pretende-se que a Colecio ARQUIPELAGO seja
também um valor de troca, permitindo a realizacdo de exposicbes e obras
provenientes de outras colecdes.
4. O conjunto de obras de arte contemporanea que constituem a Colecdo
ARQUIPELAGO, a data do presente Regulamento, compde-se por obras de diversa
natureza e em distintos suportes, inseridos nas seguintes categorias: Livro de Autor;
Fotografia; Pintura; Instalacdo; Escultura; Desenho; Gravura; video; Serigrafia; Arte

Publica; Arquitetura; Som; Colagem; téxtil.
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Artigo 24.°
Gestao do acervo

A gestdo do Acervo do centro de artes é funcdo do colaborador do servico de
Museologia e Artes Visuais, com fun¢gBes equiparadas as de conservador de museu,
competindo-lhe as seguintes tarefas:

a) A inventariacdo e documentacdo do acervo do centro de artes;

b) A gestdo dos processos de incorporagéo de bens culturas moéveis no acervo
do centro de artes;

c) A resposta a pedidos de empréstimos para exposi¢des, emitindo pareceres
a apresentar a Direcdo sobre os mesmos, atendendo a estado de
conservacdo dos bens culturais visados, e dando seguimento a
documentacao necessdéria a efetivacdo dos mesmos, nomeadamente o Auto
de Cedéncia Temporaria de Bens Culturais Mdéveis, com formuléario préprio
determinado pela tutela, e condition report’s;

d) A resposta a pedidos de depédsito de bens culturais moéveis, emitindo
pareceres a apresentar a Direcdo sobre os mesmos, atendendo as
condices de armazenamento em Reserva, e a importancia do bem cultural
a depositar, em funcao das caracteristicas do acervo;

e) A execucdo de propostas de divulgacdo, comunicacdo e dinamizacdo das
obras em acervo;

f) A resposta a pedidos de informacado sobre as obras e 0s seus autores;

g) O apoio ao trabalho de investigadores, facilitando, sempre que possivel, 0
acesso as obras que nao estejam expostas ao publico;

h) Definir e coordenar os métodos de armazenamento e acondicionamento das
obras visadas por pedidos de empréstimos, ou a transportar noutros
enquadramentos;

i) Definir e coordenar os métodos de armazenamento e acondicionamento das
obras em Reserva museolégica, elaborando e atualizando um plano de
organizacao sistematica de bens culturais méveis em reserva;

i) Assegurar que 0s materiais utilizados no embalamento, acondicionamento
e higienizacdo dos bens culturais ndo sejam prejudiciais, procurando

escolhas de materiais estaveis na sua composigao fisico-quimica;
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k) Monitorizar regularmente o estado de conservacdo de todos os bens em
acervo, comunicando a Direcédo, através de relatorio, eventuais alteracdes
verificadas;

[) Apresentar parecer e reunir com a Direcéo para determinar a realizacdo de
intervencdes de conservacao e restauro nos casos necessarios;

m) Executar agbes de limpeza e higienizacdo dos bens culturais méveis em
acervo sempre que necessario;

n) Assegurar o cumprimento das normas de funcionamento da Reserva
museoldgica, especificadas no artigo 38° — Normas de Funcionamento da
Reserva Museoldgica do presente Regulamento;

0) Monitorizar as condi¢des de climatiza¢@o na Reserva museoldgica e na area
expositiva, verificando regularmente os parametros de Temperatura (C°) e
Humidade Relativa (%), com o auxilio de Termo higrémetro, juntamente com
0s técnicos de manutencdo do sistema AVAC, procurando sobretudo
assegurar valores estaveis, de acordo com os parametros predefinidos; no
caso de problema técnico que impeca o cumprimento de uma climatizacéo
adequada, deverd reportar de imediato a ocorréncia ao responsavel pela
manutencdo do edificio afim de aquele ser solucionado com a maior
brevidade possivel,

p) Monitorizar as condi¢des de iluminacdo dos bens culturais moéveis na area
expositiva e Reserva museoldgica, verificando regularmente os parametros
de luminosidade, com auxilio de luximetro, procurando sobretudo assegurar
valores adequados de acordo como as diversas naturezas dos materiais que
compdem os bens culturais em exposi¢cdo e em Reserva, neste ultimo caso
assegurando que a iluminacéo artificial seja apenas utilizada quando for
estritamente necessario;

g) Monitorizagdo dos niveis de poluentes atmosféricos, verificando
periodicamente os valores de poluentes, através da utilizagdo de medidor
de particulas poluentes, quer na area expositiva quer na Reserva
museoldgica, com 0 apoio técnico da empresa que presta servicos
na manutencdo do equipamento AVAC;

r) Manter a Reserva museoldgica limpa, bem organizada, livre de pragas, e
poluentes, protegendo os bens culturais moéveis armazenados com

embalagens apropriadas, de forma a reduzir os danos fisicos nos objetos;
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s) Assegurar que a area da Reserva museoldgica se mantém limpa, em
articulacdo com o responsavel pela manutencao do edificio, coordenando
as operacfes de limpeza a estrutura fisica e, eventualmente aos
equipamentos, a executar pelos servicos de limpeza contratados a empresa
externa e técnicos de manutencao;

t) Comunicar de imediato ao responséavel do edificio e manutengéo do centro
de artes qualquer anomalia na estrutura fisica e técnica no espago da
Reserva.

Artigo 25.°

Inventario de bens culturais méveis constituintes do Acervo

1. Os bens culturais méveis incorporados no acervo do ARQUIPELAGO — Centro de
Artes Contemporaneas devem ser obrigatoriamente objeto de elaboracdo do
correspondente inventario museol6gico, cumprindo com o disposto na Secc¢éo IV do
Decreto Legislativo Regional n.° 25/2016/A, de 22 de novembro, que aprova o Regime
Juridico dos Museus da Regido Autbnoma dos Acores.

2. O centro de artes tem inventario com ficha prépria, em suporte informatico, o qual tem
como referéncia normas técnicas internacionais de inventario, designadamente as do
Conselho Internacional dos Museus (ICOM), até indicacdo contraria sobre novas
normas a adotar e aprovar pelo Diretor Regional da Cultura, através da Rede de Museus
e Colecbes Visitaveis dos Acores, por forma a garantir a adocao de terminologias
coordenadas e a troca de informacédo entre os diversos membros da referida rede
regional.

3. Este sistema de documentacdo do acervo inclui o registo fotografico de cada bem
cultural inventariado, meio indispensavel a identificacdo dos bens culturais moéveis nos
casos de roubo ou dano.

4. Cumprindo com o disposto no n.° 5 do artigo 20.° do Decreto Legislativo Regional n.°
25/2016/A, de 22 de novembro, que aprova o Regime Juridico dos Museus da Regido
Auténoma dos Acores, o centro de artes dispde de livro de tombo que regista todas as
incorporagdes, assinalando as entradas e saidas (ou anulac¢des), estando arrolados
nesse livro (Livro de Registo Geral de Inventario) todos os bens incorporados, incluindo
a informacé&o primaria de todo o sistema de documentacéo.

5.Para além do Livro de Registo Geral de Inventario ha também um Livro de Depésitos

no qual se registam todos os bens culturais moéveis que ndo integram efetivamente o

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL DOS AGORES GABINETE DE EDICAO DO JORNAL OFICIAL HTTP://JJO.AZORES.GOV.PT GEJO@AZORES.GOV.PT



.IO | SERIE Ne 81 TERCA-FEIRA, 25 DE MAIO DE 2021

JORNAL
OFICIAL

REGIAQ AUTONOMA DOS AGORES

acervo, resultante de depésitos realizados nas circunstancias descritas no n.° 2 do artigo
26.° deste Regulamento.
Artigo 26.°

Politica de Incorporacdes

1. O Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas tem uma politica de incorporagdes
de bens culturais méveis no seu acervo, ajustada a sua missao e objetivos, tendo em
vista o enriquecimento da sua colecdo de Arte Contemporanea, e a garantia da sua
coeréncia e continuidade do enriguecimento do respetivo acervo de bens
culturais. Desse modo, e de acordo com o artigo 13.° do Decreto Legislativo Regional
n.° 25/2016/A, de 22 de novembro, que aprova o Regime Juridico dos Museus da

Regido Autdbnoma dos Acores, a incorporacdo de bens culturais moveis, enquanto

integracdo formal de um bem cultural num acervo, compreende as seguintes

modalidades:

a) Compra (através da dotacdo orcamental prevista para o efeito no
orcamento anual determinado pela Direcdo Regional da Cultura e/ou
através de verbas extraordinarias concedidas para o efeito;

b) Doacao (onde se incluem as doagdes realizadas no seguimento de
Residéncias Artisticas

¢) Legado;

d) Heranga;

e) Transferéncia,

f) Permuta;

g) Afetagdo permanente;

h) Preferéncia;

2. Os bhens culturais moveis depositados no centro de artes ndo sdo incorporados,
regendo-se pelos principios previstos no disposto na Seccdo | do Capitulo VI
—Depésito e cedéncia de bens culturaisdo Decreto Legislativo
Regional n.° 25/2016/A, de 22 de novembro, que aprova o Regime Juridico dos
Museus da Regido Autbnoma dos Agores.

Artigo 27.°

Cedéncia temporaria de bens culturais méveis constituintes do Acervo

1. Os bens culturais moveis constituintes do acervo do centro de artes, poderdo ser alvo
de pedido de cedéncia temporaria, regendo-se esse processo pelos principios previstos

no disposto nos artigos 82.°, 83.° e 84.° do Decreto Legislativo Regional n.° 25/2016/A,
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de 22 de novembro, que aprova o Regime Juridico dos Museus da Regido Auténoma dos
Acores.

2. Os pedidos de empréstimo, ou cedéncia temporaria, de bens culturais méveis
constituintes do acervo do centro de artes, requerem autorizacdo prévia do Diretor
Regional da Cultura, solicitada pela Direcdo, anexando o parecer do técnico responsavel
pela gestdo do acervo, o qual deve especificar para cada caso as condicdes em que 0s
mesmos deverdo ser embalados, transportados e expostos.

3. O pedido de autorizacdo de empréstimo deve ser efetuado com antecedéncia minima
de trés meses, devendo o respetivo Auto de Cedéncia Temporaria de Bens Culturais
Moveis, parecer e contrato de cedéncia temporéria serem submetidos a Dire¢do Regional
da Cultura com antecedéncia minima de trinta dias.

4. O pedido de empréstimo, depois de aceite, é formalizado através de contrato onde &
descrito o0 acordo entre as partes em todo o processo.

5. O Auto de Cedéncia Temporaria de Bens Culturais Méveis dispde de formulério
préprio, normalizado pela Dire¢cdo Regional da Cultura, devendo ser preenchido de forma
a indicar claramente o ambito da exposicdo, as pecas solicitadas e o periodo de
empréstimo.

6. Os pedidos de empréstimos séo concedidos a instituicdes de reconhecida idoneidade
e com capacidades e condicdes para a assegurar a seguranca € o bom estado de
conservacao dos bens culturais alvo da cedéncia, durante todo o periodo de empréstimo,
desde o transporte até ao local da exposi¢cdo, durante a permanéncia em exposicao, e
até ao regresso do objeto a procedéncia.

7. O requerente do empréstimo deve suportar todos 0s encargos resultantes do
processo, nomeadamente o obrigatério seguro de transporte e permanéncia dos bens
(seguro prego a prego), atendendo ao valor de seguro comunicado pelo centro de artes,
as despesas com transporte desde a saida ao regresso da obra a procedéncia, as
despesas com viagem, alojamento e alimentacao de courier, nos casos aplicaveis.

8. O requerente deve cumprir com as indicacfes relativas as condi¢cdes ambiente
comunicadas no parecer que acompanha o auto de cedéncia, nomeadamente os valores
de temperatura, humidade relativa, niveis de iluminacéo e tempo de exposicao a respeitar
durante o evento.

9. O requerente ndo pode realizar qualquer intervencdo sobre o bem cultural alvo da
cedéncia, nomeadamente a sua reparacdo ou operacdo de restauro sem a prévia

autorizacao por escrito do Diretor Regional da Cultura, ouvida a Dire¢do do centro e 0
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técnico responsavel pela gestédo do acervo, e servicos competentes da Direcdo Regional
da Cultura.
10. A obtencéo de imagens do bem cultural alvo da cedéncia requer autorizacao prévia
e deve ser solicitada, sempre que possivel, com o pedido de autorizacdo de empréstimo.
11. Dois exemplares do catdlogo da exposi¢cdo onde se integrou o bem cultural alvo da
cedéncia temporaria devem ser enviados ao centro de artes.
12. O centro de artes dispde de formulério de empréstimo proprio com vista a recolha
dos dados necessarios a documentacéo oficial que formaliza o empréstimo.

Artigo 28.°

Depdsito de bens culturais

1. Conforme previsto no n.° 2 do artigo 26.° do presente Regulamento, o Arquipélago —
Centro de Artes Contemporaneas pode aceitar o depdsito de bens culturais moéveis por
proprietarios que desejem confiar-lhe os mesmos, mediante contrato de depdsito
renovavel, por periodos estabelecidos por matuo acordo, e assinado por ambas as
partes, se a Direcdo do centro ou o Diretor Regional da Cultural considerem vantajosa
a proposta.

2. O depositante podera levantar o bem depositado a todo o tempo, devendo para o
efeito fazer comunicacdo por escrito, dirigida a Direcdo do centro de artes, com pelo
menos um més de antecedéncia.

Artigo 29.°

Estudo do Acervo

1. O Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas desenvolvera, dentro das suas
possibilidades, o estudo do seu acervo, cabendo essa tarefa ao seu gestor,
conforme assinalado no artigo 24.° do presente Regulamento.

2. Consideram-se dois tipos de investigacao:

a) Investigacao interna — desenvolvida pelo técnico credenciado do centro de
artes, a quem cabe a funcdo de gestdo do acervo, abrangendo tematicas
que diretamente se relacionam com a colecdo ARQUIPELAGO, no ambito
de estudos de arte contemporanea portuguesa e estrangeira, ou em acgdes
de divulgacéo junto dos diferentes publicos como exposi¢fes, mostras,
ciclos de visitas guiadas, entre outras;

b) Investigacdo externa — pretendendo o aprofundamento do conhecimento
cientifico da colecdo, sua divulgacdo e fruicdo, o Arquipélago faculta o

acesso ao acervo por parte de um leque mais alargado de pessoas
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interessadas, nomeadamente investigadores externos a instituicao,
devidamente credenciados, disponibilizando informacdes ndo confidenciais
sobre os objetos que constituem o seu acervo, documentacdo de apoio e
fotografica; as normas de acesso ao acervo por parte de investigadores sao
assinaladas no artigo 30.° do presente Regulamento.

Artigo 30.°

Normas de acesso ao Acervo e documentacao associada por
investigadores externos

1. O acesso ao acervo do centro de artes para fins de investigacdo por parte de
investigadores credenciados, requer a apresentacdo a Direcdo de um pedido escrito
com vista a sua autorizagdo, ouvido o gestor do acervo sobre o estado de conservagéo
do bem em causa, e eventual situagéo de cedéncia temporaria.
2. A consulta é o Unico tipo de acesso ao acervo do centro de artes para fins de
investigacao.
3. O pedido de consulta a submeter & Direcdo do centro de artes deve ser efetuado com
a antecedéncia minima de trinta dias.
4. Cumprindo com Regulamento Geral dos Museus Regionais e de Ilha em vigor, a
elaboracdo de trabalhos de investigacao cientifica pelos técnicos dos museus, a pedido
de individuos ou entidades externas, € passivel de pagamento, cujo montante sera
definido pelo membro do Governo Regional competente em matéria de Cultura.
5. O acesso ao acervo sera facultado nas seguintes situacées:
a) Desenvolvimento de investigacdes académicas no ambito de licenciatura,
mestrado, doutoramento e pés-doutoramento;
b) Desenvolvimento de investigacdes académicas no ambito de relatorios de
cursos de pos-graduacao;
c) Desenvolvimento de investigacbes académicas no ambito de projetos
cientificos;
d) Desenvolvimento de estudos conducentes a publicacdo de livros e
publicagcbes de artigos em revistas da especialidade.
6. A consulta ao bem cultural podera ter lugar na reserva ou em espaco preparado para
o efeito, no caso de ndo ser possivel a consulta em reserva, devendo essa ser feita
sempre na presencga do gestor do acervo, sendo o0 seu manuseamento realizado apenas

por aquele, com o auxilio dos operacionais do centro de artes se necessario.
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7. O centro de artes reserva-se o direito de recusar 0 acesso ao acervo, com base em
exigéncias relacionadas com questbes de conservacao preventiva, nhomeadamente
ambientais ou de seguranca, assim como de solicitar recomendacBes acerca dos
investigadores.
8. No caso de estudos na area da conservacdo e restauro, ndo sdo permitidas
aplicacbes de técnicas destrutivas, e a utilizacdo de técnicas invasivas requer a
autorizacdo do Diretor Regional da Cultura, com base em parecer elaborado pelos
técnicos dos servicos competentes.
9. A obtencéo de registos fotograficos das obras em acervo carece de autorizagdo da
Direcdo do centro, ouvido o gestor do acervo, devendo ser solicitada por escrito.
10. Toda e qualquer publicagdo que refira os dados recolhidos na consulta a colecao
deve sempre referir a sua proveniéncia: Arquipélago — Centro de Artes
Contemporéneas.
11. O investigador deve informar por escrito a Dire¢éo do centro de artes e o gestor da
colecdo sobre as publicacdes editadas, ou trabalhos académicos apresentados, que
refiram dados recolhidos no ambito da consulta ao acervo, enviando um exemplar
dessa(s) publicacao(des), sendo aceites cOpias policopiadas ou digitais nos casos de
trabalhos académicos.

Artigo 31.°

Difusdo do Acervo

1. Constituem formas de difusdo do acervo, para além das exposicdes, cedéncias
temporarias dos seus bens culturais para projetos expositivos externos, e recursos web,
edicbes e materiais promocionais (merchandising), previamente aprovados pela Direcdo
do centro de artes, os quais devem apresentar obrigatoriamente os créditos da imagem
e os log6tipos do Governo dos Acores, Direcdo Regional da Cultura e do centro de
artes.

2. A utilizacdo dos logétipos mencionados no namero anterior obedece as normas
definidas pela tutela, as quais devem ser informadas aos designers pelo servico de
Comunicacao do centro de artes.

3. Os materiais graficos poderdao também incluir, sempre que tal for aplicavel, outros
logotipos, a fornecer aos designers pelo servico de Comunicacao do centro de artes,

respeitantes a eventuais programas financiadores, mecenas, apoios e parceiros.
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4. No caso de publicacbes, deverd sempre ser contemplada a insercdo do titulo da

publicacdo, autor, ficha técnica detalhada, ndo esquecendo a indicacdo de

proveniéncias, e créditos de imagens, editor, nUmero de Deposito Legal e ISBN.
Artigo 32.°

Recolha de imagens do Acervo

A recolha de imagens fotograficas e filmograficas do acervo do centro de artes requer a
apresentacao de pedido de autorizagéo por escrito dirigido a Dire¢ao do centro de artes,
indicando, de forma clara, o fim a que se destinam.

Artigo 33.°

Cedéncia de imagens do Acervo

1. A cedéncia de imagens do acervo, cujos direitos de autor pertencem ao centro de

artes, requer a apresentacao de um pedido escrito & Dire¢do, indicando claramente o

fim a que se destinam.

2. As imagens cedidas ndo poderao ser reproduzidas ou utilizadas para outros fins que

ndo os autorizados, nem cedidas a terceiros

3. No caso da sua utilizacdo em publicacbes, ou em outro meio de divulgacdo, os

créditos e proveniéncia deverdo ser sempre mencionados, bem como deverdo ser

enviados dois exemplares da publicacdo, um para a Biblioteca do centro de artes, outro

para o Servico de Museologia e Artes Visuais, a quem cabe a gestédo do acervo.
Artigo 34.°

Conservacao preventiva do Acervo

1. O Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas procura garantir, promover e
executar as condicbes e medidas preventivas adequadas a preservacdo e boa
conservacdo do seu acervo, e dos bens culturais que acolhe temporariamente,
considerando as normas internacionais veiculadas pelas entidades com competéncia
nestas matérias. Neste sentido, o centro de artes deve investir na conservacao
preventiva, dado que as boas préticas que lhe estdo associadas procuram prolongar a
boa condicdo fisica do bem cultural, evitando a realizacdo de intervencdes de
conservacgao curativa.

2. De uma forma geral, compete aos profissionais em fungcbes num equipamento com a
natureza como a do centro de artes, e em particular ao gestor da colecao, a salvaguarda
dos bens culturais que sdo acolhidos no equipamento, protegendo-os dos fatores de

degradacéo naturais e artificiais.
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3. Todos os procedimentos de conservacao preventiva associados a gestdo do acervo
carecem da aprovacdo da Direcdo do centro de artes, apoiadas, sempre que necessario,
do parecer do gestor do acervo, ou de consulta ao servico competente da Direcdo
Regional da Cultura.

4. Todas as intervencgfes de conservacao e restauro de bens culturais incorporados ou
depositados no centro de artes, s6 poderdo ser realizados por técnicos de qualificacdo
legalmente reconhecida, carecendo da aprovacdo da Direcdo do centro de artes,
apoiadas, sempre que necessario, do parecer do gestor do acervo, ou de consulta ao
servigco competente da Direcdo Regional da Cultura. Sobre este tipo de intervencdes o
centro de artes rege-se pelo estipulado no artigo 31.° do Decreto Legislativo Regional n.°
25/2016/A, de 22 de novembro, que aprova o Regime Juridico dos Museus da Regido
Auténoma dos Acores.

5. A monitorizacdo técnica das condi¢cdes ambientais, através de equipamento de
medicdo e registo, bem como a limpeza e higienizacdo quando necesséria, e 0
acondicionamento e embalamento dos bens culturais do acervo é realizado pelo gestor
do mesmo, podendo ser solicitado apoio téchico na resolucao de problemas especificos,
nas questdes de conservacao e restauro, a elemento pertencente ao quadro de pessoal
do servico competente da Dire¢cdo Regional da Cultura.

6. Os parametros de climatizacao a adotar, nomeadamente os valores de Temperatura
(C% e Humidade Relativa (%), bem como a sua analise, no ambito da monitorizacao,
devem ter em atencdo as caracteristicas especificas do edificio, nomeadamente as
caracteristicas de construcao do edificio e o seu comportamento térmico, o clima no
exterior, e 0 passado da colecéo.

7. A monitorizacdo dos niveis de poluentes atmosféricos devera ser verificada
periodicamente, com 0 apoio técnico da empresa que presta servicos na manutengao
dos equipamentos técnicos das instalacdes do Arquipélago, devendo obter-se o parecer
do servico competente da Direcdo Regional da Cultura, sempre que algum caso de
degradacéo o justifique.

8. O centro de artes deve dispor de normas escritas e procedimentos de conservacao
preventiva que definam e orientem os principios e as prioridades da conservagcado dos
bens culturais, documento consubstanciado no Plano de Conservagéo Preventiva, que
carece da aprovacdo da Direcdo do centro de artes, com o objetivo de preservar o

acervo, organizando-se em trés partes:
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i. Caracterizacdo (do edificio, do acervo, das areas expositiva e de

reserva museoldgica, circulacdo de bens, publicos);

ii. Avaliacdo de riscos;

iii. Normas e procedimentos.
9. A organizacdo dos espacos onde circula e onde permanece o0 acervo do centro de
artes deve resultar sempre da analise da realidade fisica em que se insere.
10. E da competéncia da Dire¢do do centro de artes solicitar ao colaborador responsavel
pelo edificio e manutencdo um plano de manutencdo que inclua os trabalhos
necessarios a conservagdo das instalacfes, e definir as prioridades e as solugfes
a adotar sempre que estas possam afetar o comportamento do edificio no tocante a
conservacgao da colegéo, plano que deve ser enviado a Dire¢cao Regional da Cultura,
com a informagé&o dos trabalhos a desenvolver a cada ano.
11. E da competéncia da Direcdo do centro de artes garantir o cumprimento da
legislacao referente a seguranga contra incendio em edificios.
12. E da competéncia da Direcdo do centro de artes, enquanto responsavel de
seguranca, conjuntamente com o delegado de seguranca e responsavel pelo
edificio, implementar as medidas de autoprotecdo e a manutencdo dos equipamentos
de seguranca de modo a garantir a seguranca de pessoas e bens.

Artigo 35.°

Seguranca do Acervo

O centro de artes, e em particular a Reserva Museoldgica e area expositiva, dispbe de
varios dispositivos de seguranca contemplados e implementados conforme o Projeto de
Seguranca Contra Incéndio, como sistema de detecdo e extincdo de incéndio (SADI)
(com extintores, mantas ignifugas, e dispositivo de gas Argon e Azoto no caso da
Reserva museoldgica), sistema de alarme de intrusdo (SADIR), sistema
de videovigilancia CCTV, vigilancia humana vinte e quatro horas por dia, os quais sdo
indispensaveis a garantia da protecao e integridade dos bens que incorpora, bem como
de quem usufrui daquele espaco.
Artigo 36.°
Caracterizacdo da Reserva Museoldégica

1. A Reserva museolégica do centro de artes consiste no depdsito fisico de bens
culturais moveis, de forma organizada, segura e qualificada.

2. A Reserva museoldgica do centro de artes tem como finalidade a salvaguarda do seu

acervo, o conjunto de objetos que constituem a colecdo de arte contemporanea
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ARQUIPELAGO, e também das obras em regime de depdsito, e dos bens culturais
moveis cedidos temporariamente para as exposicdes (no seu momento de entrada e
saida), procurando seguir as hormas internacionais de conservacao preventiva.

3. Enquanto area de depdsito reservada ao acervo, as obras em regime de depdsito, e
aos bens culturais moéveis cedidos temporariamente para as exposicdes, a Reserva
museoldgica € usada unicamente para este proposito (reserva técnica) e nela nenhum
material ndo pertencente ao acervo devera ser armazenado.

4. Este espaco localiza-se no lado sul e este do complexo, no edificio B, sendo a area
ocupada de um sé piso, ocupando um recinto correspondente a 292.00 m? de area (til,
com duas portas corta-fogo, uma interior e outra de acesso ao exterior, e dois
compartimentos de &rea técnica: sala do equipamento AVAC e sala de armazenamento
de botijas do sistema de extingdo de incéndio (gas Argon e Azoto).

5. Areserva dispde de um espaco plano e vazio com mesa, cadeira e bancos, destinado
ao trabalho com os objetos.

6. A Reserva museoldgica do centro de artes é de acesso restrito e dispde de
dispositivos contemplados no Plano de Seguranca mencionado no artigo 35.° deste
Regulamento

7. A Reserva museoldgica do centro de artes devera dispor de mobilidrio préprio de
reserva técnica, adequado ao correto acondicionamento, armazenagem e
monitorizacao dos bens culturais, nomeadamente:

a) Mobiliario constituido por materiais 0 mais inerte possivel, que ndo emitam
gases prejudiciais aos objetos em contacto direto, ou em grande
proximidade;

b) Instalacdo de mobiliario que preveja espaco suficiente entre o pavimento e
a prateleira inferior, ou o palete, reduzindo o risco de danos em inundacdes
e permitindo a limpeza, com uma altura que ndo impeca 0 acesso e a
recolocacao dos objetos;

¢) Uma logica de organizacdo do mobiliario de base vertical, estruturada em
estantes com prateleiras, e trainéis, de forma a potenciar a area util de
armazenagem, prevendo o aumento do acervo, prevendo espaco suficiente
para se carregar e mover 0s objetos e carrinhos transportadores nos
corredores e entre os compartimentos;

d) Estantes metalicas fixas estaveis para disposicao de objetos tridimensionais

de pequena dimensdo, bem ajustadas, de robustez suficiente para suportar
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0 peso total dos bens armazenados, profundas o suficiente para dar apoio
aos objetos por inteiro;

e) Paletes ou estruturas engradadas para objetos tridimensionais de grande
dimensao e peso;

f) Trainéis moveis deslizantes para obras bidimensionais, como por exemplo
pintura;

g) Armarios de gavetas para acondicionamento de obras em suporte de papel
(aguarelas, desenhos, gravuras, entre outros).

Artigo 37.°

Acesso a Reserva Museoldgica

1. O acesso a Reserva museoldgica é restrito, limitando-se aos membros da equipa
autorizados pela Dire¢cdo, nomeadamente, os colaboradores cujas funcdes se associam
estreitamente com a funcdo daquele espaco, a saber:

a) O gestor do acervo (responsavel de Museologia e Artes Visuais);

b) O responsavel pelo edificio, manutencdo e seguranca;

c) O colaborador da empresa de segurancga 24h, a quem esté delegado o papel
de verificacdo e analise de ocorréncia em caso de disparo do alarme de
intrusdo, e a vigilancia humana em periodo noturno no &mbito do circuito de
pontos de ronda;

d) O delegado de seguranca;

e) A Direcéo do centro.

2. Os restantes colaboradores do centro de artes apenas poderao ter acesso a Reserva
Museoldgica, em casos devidamente justificados, desde que sempre acompanhados
por uma das pessoas mencionadas no ponto anterior.

3. Quando autorizado pela Direcdo do centro, a reserva pode ser visitada por
investigadores credenciados no ambito de estudos relacionados com a colegao,
mediante marcacao dentro do seguinte periodo e horario: segunda a sexta-feira, entre
10h00/12h e 14h30/17h. A visita serd sempre acompanhada pelo gestor da colecéao.

4. Poderdo ser agendadas pontualmente visitas ao publico em geral, mediante

marcagao e acompanhadas pelos colaboradores referenciados no n.° 1 deste artigo.
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Artigo 38.°
Normas de Funcionamento da Reserva Museoldgica

1. A Reserva Museoldgica é um espaco restrito, devendo as pessoas que a utilizam
cumprir com uma conduta correta, que garanta a seguranga e boa conservagdo dos
bens culturais ali instalados, a qual se deve reger pelos seguintes principios:

a) Comunicar por escrito ao gestor do acervo (responsavel pelo Servigo de
Museologia e Artes Visuais) a necessidade do acesso ao espaco da Reserva
museoldgica, indicando de forma explicita o motivo do acesso, e o dia e hora
em que se pretende 0 acesso;

b) Cumprir com as normas de seguranca associadas a este espaco,
nomeadamente, pedindo ao colaborador na Rececdo a permissdo de
acesso, pelo registo do nome e motivo do acesso, seguidamente solicitando
a desativacdo do alarme de intrusdo, chave do sistema de extincédo
(Auto/Manual), e comunicando a saida do espaco finda a tarefa que
conduziu ao acesso;

c) Executar escrupulosamente os procedimentos de acesso e saida da
Reserva, associados ao sistema de extingdo de incéndios, que se
encontram afixados na porta de homem;

d) Nao manusear qualquer bem cultural e equipamento pertencente a
Reserva, ou outro ali presente (por exemplo: mesa de trabalho, caixa de
transporte, suporte museografico), sem o0 expresso consentimento e
orientacédo do gestor do acervo;

e) Se necessario o0 manuseamento de qualquer bem cultural e equipamento
pertencente a Reserva, ou outro ali presente (por exemplo: mesa de
trabalho, caixa de transporte, suporte museografico), essa acao requer o
conhecimento e consentimento do gestor do acervo, e apenas podera ser
feito na presenca e segundo as orientacdes do mesmo. Na sua auséncia, e
somente em casos excecionais, esse manuseamento carece sempre do seu
consentimento prévio (recorrer ao contacto telefénico mével), devendo ser
comunicado também por escrito;

f) Circular cuidadosamente no espago, com especial atengcdo ao
posicionamento dos bens culturais em Reserva, e com redobrados cuidados

aquando da utilizacdo de andaimes, escadotes, porta-paletes, monta-
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cargas, aspiradores, extensfes elétricas e outros equipamentos hao
pertencentes a Reserva;
g) Manter a reserva limpa e arrumada no final de qualquer tarefa a realizar;
h) Nao fumar, beber ou comer;
i) Nao depositar objetos ndo pertencentes ao acervo, ou equipamentos nao
relacionados com a sua manutencdo e monitorizacao.
j) N&o depositar bebidas e alimentos;
k) N&o depositar residuos de qualquer tipo no interior da Reserva, havendo um
coletor proximo a entrada principal de acesso a Reserva.
2. A limpeza do espaco da Reserva museoldgica no que toca a sua estrutura fisica
(pavimento, paredes, portas, e compartimentos da &rea técnica) deverd ser feita
regularmente pelo colaborador da empresa de limpeza contratada, no minimo numa
periodicidade quinzenal, sempre na presenca e seguindo as orientagbes do gestor do
acervo, ou ha sua auséncia, do responsavel pela manutencéo do edificio.
3. A limpeza e higienizacdo dos bens culturais em Reserva é da responsabilidade do
gestor do acervo, devendo o0 mesmo utilizar os métodos e instrumentos adequados,
recorrendo se necessario ao pessoal de manutencao para auxilio no manuseamento
dos bens culturais.
4. Todas as questdes relativas a manutencao fisica do espaco da Reserva museoldgica
deverédo ser comunicadas ao responsavel pelo edificio, e as intervencdes realizadas no
mesmo ambito deverdo ser executadas na sua presenca.
Capitulo VII
Biblioteca
Artigo 39.°

Breve descricao

1. ABiblioteca do Centro de Artes Contemporéaneas disponibiliza um acervo bibliografico
assente, essencialmente, na época contemporanea sendo pensada como um espaco
de leitura e de pesquisa que permite quer & comunidade local, quer a um puablico mais
especifico ter acesso a uma variada de titulos que se prendem com as diferentes
disciplinas artisticas da contemporaneidade, nomeadamente nas areas das artes
visuais, da arquitetura, das artes performativas, do cinema, do design, da multimédia,
da musica, da literatura e da moda.

2. O acervo caracteriza-se pela multipla presenca de publicacdes em diferentes idiomas

encontrando-se disponivel para consulta presencial ou através do catalogo online, onde
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0 publico pode inscrever-se como leitor, estatuto que Ihe garante 0 acesso aos servigcos

disponibilizados.

3. Destaque para a presenca de um nucleo significativo de catalogos, panfletos,

folhetos, posters de exposi¢cdes que documentam a vida artistica nos Acores desde o0s

anos 90 até a atualidade e cuja presenca resultou da doacéo de galerias de arte.
Artigo 40.°

Servicos disponiveis
A Biblioteca tem o0s seguintes servi¢gos disponiveis:

a) Livre acesso ao acervo bibliogréafico;

b) Rede Wi-fi gratuita;

c) Disponibilizagdo de computadores para consultas e trabalhos;

d) Pesquisa no catélogo online;

e) Servico de referéncia (apoio especializado na pesquisa bibliogréfica);
f) Formagéo de utilizadores;

g) Reserva de documentos.

Artigo 41.°
Funcdes

Compete aos trabalhadores afetos a Biblioteca do Arquipélago a execucdo das

seguintes tarefas:

a) Atendimento presencial e telefonico aos utilizadores;

b) Tratamento técnico documental (catalogacao e indexacao) em software Koha;

c) Gestao da informacao do catalogo online;

d) Definicdo e gestdo da politica de aquisi¢cdes e permuta de publicacdes;

e) Apoio na orientacao e pesquisa bibliogréfica;

f) Apoio aos projetos de formacgédo editorial, investigacdo e publicagdes;

g) Definicdo de politicas de conservagdo e manutencdo do acervo e espago da
Biblioteca;

h) Acompanhamento de projetos de investigacdo que estejam ligados, quer ao
nivel da Arquitetura e Historia do edificio, quer ao nivel da misséo e visao deste
espagco de artes, assim como, ao nivel da programacdo desenvolvida pelo

Arquipélago.
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Artigo 42.°
Espaco

1. A Biblioteca situa-se no 1.° andar, disponibilizando ao publico um acervo de
publicacbes em livre acesso;

2. O acervo encontra-se arrumado, de acordo com o sistema CDU - Classificacdo
Decimal Universal e com identificacdo tematica nas estantes;

3. A Biblioteca possuiu vinte e dois lugares sentadas e trés postos de acesso a internet,
com equipamento informatico para a realizacdo de pesquisas e trabalhos;

4. Na Biblioteca é permitido a realizacdo de trabalhos de grupo, estando estes sujeitos
a disponibilizacdo do mobiliario e aos cuidados de ndo perturbar os restantes
utilizadores;

5. Neste espaco existem recipientes proprios para a colocacao de lixo.
Artigo 43.°
Condi¢cbes de Acesso

1. O acesso a Biblioteca é feito mediante identificacdo do utilizador na recegédo e
atribuicdo de crachd de identificacdo. Esta situacdo permite ter acesso exclusivo ao

espaco da Biblioteca e utilizacdo das instalacdes sanitarias;

2. A inscricdo na Biblioteca como leitor é gratuita e devera ser feita através do
preenchimento de um formulario disponivel no site do catalogo online ou solicitando o
apoio ao funcionario na execuc¢do do mesmo. Na ficha de inscricdo, deverdo constar,

obrigatoriamente: nome, morada, contacto telefénico e email.

3. O Leitor recebera um email com instrug6es para confirmar a sua condi¢éo, bem como
indicacdo do nimero de leitor e senha de acesso & sua Area Pessoal no site do catalogo

online;

4. ApGs ainscricdo, o Leitor podera requisitar as publicacdes que estejam em regime de

empréstimo domiciliario, dirigindo-se ao balcao do servico de Biblioteca;

5. Os dados constantes na ficha de inscricdo sdo confidenciais e de uso exclusivo da
Biblioteca, no acompanhamento e gestéo da sua relacdo com o leitor, sendo assegurado
ao leitor o acesso aos dados de que seja titular e o direito a sua retificacdo e ou

supressao nos termos da lei, sempre que o solicite;
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6. O Leitor deverd respeitar os prazos definidos para empréstimo das publicactes,
devendo informar a Biblioteca, por via email, telefone ou presencialmente, sempre que

0S mesmos sejam ultrapassados ou necessite de renovar o empréstimo.
Artigo 44.°
Condicdes de utilizacao
1. A Biblioteca néo disp8e de lugares reservados e ndo permite a sua marcacao;

2. E recomendavel manter o siléncio, pelo que os trabalhos de grupo devem-se realizar

com respeito pelo espaco e restantes leitores do espaco;
3. N&o é permitida a entrada na Biblioteca:

a) Alimentos e bebidas, incluindo agua;
b) Os guarda-chuvas e objetos volumosos devem ficar na rececao;
c) Os telemoOveis devem ser utilizados fora do espaco da

Biblioteca.

4. E permitida a utilizacdo de computadores portateis pessoais. Contudo, a
responsabilidade por perdas ou danos eventualmente causados sao da inteira

responsabilidade dos que os utilizam;

5. Para a ligagéo dos portateis referidos na alinea anterior, € possivel utilizar as fichas

elétricas existentes no chao, debaixo das mesas;

6. A Biblioteca disponibiliza trés computadores destinados a pesquisa na internet e

realizacdo de trabalhos;

7. Cada utilizador podera efetuar consultas por um periodo de trinta minutos, renovavel,

no caso de ndo se encontrarem outros utilizadores em lista de espera.
8. A utilizagao da internet obedece aos seguintes critérios:

a) Nao é permitida a alteracdo das configuracbes de acesso ou outros

elementos do computador a utilizar;

b) O utilizador deve zelar pela correta utilizagdo do equipamento que Ihe
for facultado, devendo informar de imediato os responsaveis sobre

qualquer falha ou situacéo de anomalia;
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i. A utilizacdo da internet € da inteira responsabilidade
do utilizador, reservando-se a Biblioteca o direito de
fazer cessar 0 acesso sempre que violado o presente
Regulamento;

ii. Caso nao existam postos disponiveis, o utilizador
pode requerer a sua incluséo na lista de espera;

iii. A utlizacdo da internet pode ser monitorizada nos
termos da lei, sendo o utilizador avisado de tal facto;
iv. O incumprimento das regras acima mencionadas
pode implicar a suspensdo temporaria ou definitiva

enquanto utilizador da Biblioteca.
Artigo 45.°
Condicdes de consulta

1. O acervo documental existente encontra-se disponivel para consulta do catalogo

online disponivel nos computadores existentes;

2. A maioria do acervo documental encontra-se organizada em regime de livre acesso

nas estantes;
3. A restante documentacdo podera ser consultada mediante solicitacao;

4. O leitor é responsavel pela obra requisita desde a sua rececao até a sua devolucao,

ndo sendo permitidas permutas e cedéncias de publicacdes entre os leitores;

5. O leitor devera comunicar qualquer anomalia que detete nas publicacbes ou

equipamento que utilize;

6. Apds consulta das publicacbes deverdao as mesmas ser deixadas e colocadas em

cima das mesas, nao devendo as mesmas serem arrumadas nas estantes.
Artigo 46.°
Empréstimo Domiciliario

1. Entende-se por empréstimo domiciliario a cedéncia de publica¢des para consulta fora
do espacgo da Biblioteca;
2. O empréstimo domiciliario é exclusivo aos leitores registados e com os seus dados

atualizados;
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3. A maioria das publicacdes encontram-se disponiveis para empréstimo domiciliario,

com excecao de:

a) Dicionérios, enciclopédias e outras obras de referéncia;

b) Obras sobre artes;

c) Obras que a Biblioteca considere de empréstimo interdito;
d) Obras que integrem exposicoes;

e) Obras que se encontrem em mau estado de conservacao;
f) Obras consideradas raras ou exclusivas;

g) Publicacbes Periddicas (jornais, revistas, boletins, etc.).
4. A requisicéo é feita junto do balcé@o de atendimento;

5. O leitor pode requisitar trés publica¢cdes (monografias) por um periodo de quinze dias

Uteis, renovavel apenas uma vez, por um igual prazo de tempo;

6. A renovacéo podera ser feita via email, contato telefénico ou presencialmente antes

do fim dos termos do prazo referido no nimero anterior;
7. O leitor s6 pode solicitar nova requisicdo depois de devolvidas as obras requisitadas;

8. Sempre que ultrapassado o0 prazo para a devolucdo da publicacdo, a Biblioteca
entrara em contacto por telefone e email, ou via postal, para a devolucao imediata da

publicacéo;

9. O incumprimento dos prazos de devolucdo, extravio ou o dano das publicagbes,

podem implicar a suspensao temporaria ou definitiva enquanto a leitor da Biblioteca;

10. Em caso de perda, extravio ou dano da publicacao, o leitor deve, no prazo de quinze
dias, repor um exemplar igual ao perdido ou danificado ou proceder a entrega de quantia

equivalente ao custo da obra no mercado, para que a Biblioteca o possa substituir.
Artigo 47.°
Direitos e Deveres dos Leitores
1. O Leitor tem o direito de:

a) Consultar livremente o catalogo informatizado;
b) Ter acesso livre ao acervo nas estantes;

c) Participar nas atividades promovidas pela Biblioteca;
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d) Usufruir de um ambiente que permita a leitura e a concentracao;
e) Ser tratado respeitosamente pelos colaboradores afetos a Biblioteca;
f)  Usufruir do apoio técnico a prestar pelos responsaveis da Biblioteca;

g) Apresentar criticas, sugestdes e reclamacoes.
2. O Leitor tem o dever de:

a) Cumprir as normas do presente Regulamento;

b) Tratar respeitosamente os colaboradores afetos a Biblioteca;

¢) Contribuir para o bom funcionamento da Biblioteca, mantendo o
siléncio e possibilitando um ambiente de concentracéo para quantos
dela desfrutem;

d) Zelar pela boa conservacao do espaco e do seu equipamento;

e) Cumprir com as indicacbes que lhes forem transmitidas pelos

trabalhadores da Biblioteca.

Capitulo VIII
Servico de Mediacao
Artigo 48.°

Objetivos

1. O Servico de Mediagdo tem como objetivo propor uma série de didlogos entre os
varios publicos e o programa que o Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas
oferece. Sendo a Arte reflexo do mundo que nos rodeia, estes didlogos, que ganham
forma de visitas guiadas, oficinas, conferéncias, conversas, pretendem nao sé explorar
as obras e 0s projetos artisticos do ponto de vista conceptual ou técnico, mas acima de
tudo aproxima-las dos publicos e delas partir para pensar e discutir a

contemporaneidade.

2. O Servico de Mediacao centra o seu principal objetivo na criacdo de ligacbes com as
diferentes comunidades, através de uma programacéao que se pretende que estimule o

pensamento, debate, espirito critico e criatividade, numa perspetiva transdisciplinar.

3. Este servi¢co assume uma multiplicidade de formas de ver e de estar no Mundo, pelo
que as atividades sao pensadas e adaptadas as necessidades dos varios publicos, seja

a nivel social, intelectual ou fisica, assumindo um caréater aberto e inclusivo.
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4. As tematicas exploradas pelo Servigo incorporam as preocupacfes que norteiam a
Programacéao do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas, assumindo-se como

parte integrante da mesma.

5. As atividades que incorporam o Programa de Mediacdo assumem formas de visitas
guiadas, oficinas, conversas, workshops, conferéncias, entre outras e relacionam-se
ndo s6 com o Programa (exposicdes, performances, concertos), mas também com o
préprio espaco arquitetdnico do edificio e dinAmicas menos visiveis a partida, como as
Residéncias Artisticas, pensando em estratégias de mediacdo entre publico e estas
dindmicas, assumindo o Arquipélago como um espaco aberto onde todos 0s momentos
associados a criacdo artistica sdo passiveis de ser mediados, permitindo um maior

envolvimento por parte do publico com o processo artistico criativo;

6. O Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas assume o papel de entidade que
proporciona aos varios publicos uma abordagem educativa ndo formal, complementar
ao sistema educativo escolar, nomeadamente na area artistica. Estas dindmicas séo

responsabilidade deste Servicgo.
Artigo 49.°
Natureza das atividades desenvolvidas pelo Servico de Mediacgéao

O Servico de Mediacdo do Arquipélago tem a seu cargo a programacao de atividades
de diferentes tipologias, podendo ser executadas pela equipa ou por agentes exteriores,

nomeadamente:

a) Visitas orientadas;

b) Oficinas;

¢) Workshops;

d) Conferéncias, Seminarios;
e) Conversas;

f) Espetaculos.
Artigo 50.°
Direitos e deveres da entidade organizadora
1. E dever do Servico de Mediacdo do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas:

a) Elaborar Plano de Atividades;
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b) Planear e executar atividades no ambito do Programa de Mediacdo do
Arquipélago;

c) Discutir o valor da inscricédo e valores de pagamento a formadores (quando
aplicavel) com os mesmos e com a Direcao do Arquipélago;

d) Respeitar e fazer o participante respeitar o presente Regulamento Interno;

e) Respeitar o desempenho e trabalho realizados pelo pessoal técnico;

f) Comunicar toda e qualquer eventual cancelamento da atividade aos
participantes inscritos;

g) Respeitar e tratar com integridade e seriedade todo e qualquer participante
nas atividades, independentemente da faixa etéria ou contexto social,

h) Reunir-se semanalmente ou quinzenalmente para distribuicdo de atividades;

i) Reunir-se mensalmente para organizacao de atividades.
2. E direito do Servico de Mediac&o do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas:

a) Assumir quinze minutos como tempo de tolerancia para inicio da atividade,
no caso de atraso por parte dos participantes;

b) O tempo de tolerancia de espera ap6s hora prevista do inicio de atividade é
de quinze minutos;

c) Em situagbes de workshops e formacgdes de continuidade, o Servigo de
Mediagcdo assume-se no direito de, na eventualidade de desisténcia de um
ou mais participantes, ndo aceitar novas inscri¢des, tendo a atividade ja dado
inicio;

d) Assumir o direito de expulsdo da atividade no caso de o participante
apresentar desrespeito por outros participantes, pelos mediadores da equipa
do Arquipélago e/ou espaco fisico do mesmo;

e) Nao reembolsar o valor da inscricdo ja pago, perante a desisténcia do

inscrito.
Artigo 51.°
Direitos e deveres dos participantes
1. O participante tem o direito de:
a) Ser respeitado na sua dignidade pessoal;

b) Ser respeitada a confidencialidade dos seus elementos pessoais descritos na

ficha de inscrigcéo;
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c) Participar em todas as atividades que forem propostas, exceto se houver

indicacdo do representante legal para a sua interdicéo;

d) Ser adequadamente assistido em caso de acidente ou doenca subita, nos

termos definidos no presente Regulamento;

2. O participante tem o dever de:

a)
b)
C)
d)

e)

f)

g)

h)

Cumprir o presente Regulamento bem como as instrucées e orientagoes
transmitidas pelos monitores ou coordenadores;

Respeitar todos os participantes, pessoal técnico e pessoal de apoio a
atividade;

Cumprir todas as instru¢des dadas pelos monitores e coordenador(a);
Responsabilizar-se pelo material que Ihe é confiado;

Utilizar apenas os materiais que lhes forem concedidos;

Respeitar a propriedade dos bens e todos os participantes e membros da
atividade;

Cumprir os horarios estabelecidos, para que nao ocorra atraso na
programacao;

Comunicar a eventual desisténcia por escrito, via e-mail ou telefone, até 24h

do inicio da atividade.
Artigo 52.°

Procedimentos

1. Marcacéo de Atividades

a) A inscricdo em atividades/oficinas de grupo é possivel ser feita
através do email arquipelagocentrodeartes@azores.gov.pt ou

através do telefone +351 296 470 130, devendo ser preenchido o
documento disponivel no site do
ARQUIPELAGO http://arquipelagocentrodeartes.azores.gov.pt/form

acao-educacao/servicos-educativos/

b) Para visitas guiadas (exposicao e/ou edificio), a inscricdo devera ser
feita de igual modo, através do email
arquipelagocentrodeartes@azores.gov.pt ou através do telefone
+351 296 470 130, preencher o documento em PDF editavel,
disponivel no site do ARQUIPELAGO
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http://arquipelagocentrodeartes.azores.qgov.pt/formacao-

educacao/servicos-educativos/

¢) Ainscricdo em ambos 0s casos deve ser aceite se for submetida até

48 horas antes da data pretendida, estando sujeita a confirmacao,

conforme disponibilidade;

d) No caso de visitas guiadas e oficinas de continuidade, devera ser

feita a confirmacao por parte do Servico, via email, através do

arquipelagocentrodeartes@azores.gov.pt.

2. Atividades “Ao teu encontro”
2.1. Modalidade 1 — Marcacéao feita pela equipa do Servico de Mediacao

a) O contacto por parte da equipa do Servico de Mediagdo com a entidade
(Escola, IPSS ou Centro de Dia) devera ser feita, num primeiro
momento, via telefone, de modo a falar com o responséavel, apresentar
as caracteristicas e condi¢Ges da atividade;

b) A marcacéo da atividade é confirmada através de envio de email por
parte do Servico de Mediacédo a instituicdo, sendo que o mesmo devera

incluir informag&o relativamente a atividade, nomeadamente:
i. Breve descricdo da atividade a desenvolver;
ii.Data e hora da atividade;

iii.Lista de necessidades por parte do Arquipélago, da instituicao,

caso seja necessario.

2.2 Modalidade 2 — Marcacéao feita por uma entidade exterior (Escola, IPSS, Centro de
Dia, etc.).:A inscricdo em atividades/oficinas de grupo € possivel ser feita através do
email  arquipelagocentrodeartes@azores.qov.pt ou atravées do telefone

+351 296 470 130, devendo ser preenchido o documento disponivel no site do
ARQUIPELAGO http://arquipelagocentrodeartes.azores.qov.pt/formacao-

educacao/servicos-educativos/

a) Para visitas guiadas (exposic¢ao e/ou edificio), a inscricdo devera ser feita

de igual modo através do arguipelagocentrodeartes@azores.gov.pt ou

através do telefone +351 296 470 130, preencher documento em PDF
editavel disponivel no site do ARQUIPELAGO
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http://arquipelagocentrodeartes.azores.qgov.pt/formacao-

educacao/servicos-educativos/

b) A inscricdo em ambos o0s casos deve ser aceite se for submetida até 48

horas antes da data pretendida, estando sujeita a confirmacdo conforme

disponibilidade;

¢) No caso das visitas guiadas e oficinas de continuidade devera ser feita a

confiirmacdo por parte do Servico via email, através do

arquipelagocentrodeartes@azores.gov.pt.

Capitulo IX
Espaco multiusos (Blackbox)
Artigo 53.°

Caracterizacao do espaco

1. A sala de espetaculos situa-se numa zona central em relagdo ao foyer e entrada de
artistas e técnicos, existindo dois camarins coletivos (oito artistas cada) nos pisos 1 e 2,

e dois espacos de usufruto dos artistas, tendo um deles um terrago.

2. A Blackbox apresenta uma tipologia que dilui a fronteira entre o espectador e o artista
colocando-os no mesmo espaco e nhivel, questionando a fronteira classica de
palco/plateia. Por outro lado, a sua forma arquitetonica aberta para o patio central
aproximando-o mais da ideia de um espaco vivencial. Este € um espac¢o que procura
atenuar as fronteiras entre a criacdo artistica e o quotidiano do espaco coletivo e
flexibilidade na sua configuracdo, de modo a responder a polivaléncia que as artes
performativas hoje exigem, capaz de produzir espacos distintos conforme as

solicitacBes funcionais.

3. A morfologia desta estrutura consiste numa disposi¢cdo retangular em planta,
integrando no seu interior dois pisos, correspondendo ao passadico metalico e falsa teia.
A localizacao do palco néo esté predefinida, tal como a disposicdo dos lugares para o
publico apresenta uma grande flexibilidade prevendo-se a utilizacdo de cadeiras
montadas sobre praticAveis moOveis manuais, que permitem varias combinacdes e
diferentes formas de organiza¢do do espago. Este espaco modulavel, adapta-se em
funcéo de cada espetaculo, através da combinacao e adicdo de equipamentos moveis

localizados no chéo e no teto com possibilidade de montagem e desmontagens faceis.
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Artigo 54.°
Capacidade

Devido a caracteristica deste espaco, a sua capacidade varia consoante a disposi¢ao
do espaco (localizacédo de palco e de plateia), ndo devendo ultrapassar as duzentas

pessoas.
Artigo 55.°
Funcionamento

1. O funcionamento da Blackbox esta sob a responsabilidade do Arquipélago através da
equipa de producdo, equipa de audiovisual e multimédia (um responsavel técnico, um
técnico de som e um técnico de iluminacao) e responsavel pelo edificio e equipamentos

(com o apoio de trés assistentes operacionais);
2. A Blackbox esta destinada a realizacdo dos seguintes eventos:

i. Congressos, seminarios, conferéncias e palestras sobre teméticas de natureza

cultural ou cientifica;

ii.Espetaculos musicais, teatrais e de outras artes performativas de natureza

cultural;
iii.Langamento de produtos culturais;

iv.Rececbes, com excecao daquelas que revistam um carater estritamente

privado ou familiar;

v.Outros eventos que se enquadrem na dignidade e ambiéncia cultural do

espaco.

3. A programacéo desenvolvida e realizada neste espaco é da inteira responsabilidade

da direcao, producao e da area do audiovisual do Arquipélago.

4. As portas da Blackbox serdo abertas ao publico quinze minutos antes do inicio de

cada sessao.

5. A permissdo de entrada na plateia apés o inicio do espetaculo ficara a cargo da

producdo consoante as indicacdes do(s) artista(s).

6. Nao é permitida a entrada na Blackbox de produtos comestiveis e bebidas.
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7. N&o é permitido fumar.

8. O telemdvel devera estar desligado ou em siléncio durante as apresentacdes

artisticas.
Artigo 56.°
Ensaios, montagens e horarios

1. O rider técnico dos eventos deve ser enviado a produ¢do com pelo menos 15 dias de
antecedéncia a realizagdo do evento. A producdo devera posteriormente encaminhar

esses riders aos técnicos.

2. O acesso as areas técnicas da Blackbox é exclusivo a direcéo, producéo, aos técnicos

e aos artistas do espetéaculo em exibicao.

3. Durante a montagem de um espetéculo/evento é proibida a permanéncia no palco,

areas técnicas e camarins de pessoas que nao constem na ficha técnica do espetaculo.

4. As montagens dos espetaculos / performances e ensaios poderdo ser realizadas nos
seguintes horarios: das 9h30 as 12h30 e das 14h00 as 18h00 ou, alternativamente, das
14h00 as 18h30 e das 20h00 as 22h30. Os horarios noturnos deverao ser previamente

marcados com 0s técnicos e apenas por total impossibilidade do primeiro horério.

5. Os equipamentos de som e iluminagdo poderdao ser operados pelos técnicos do
espetaculo, desde que acompanhados por um técnico da Blackbox. Constatando
gualquer irregularidade no manuseio dos equipamentos, o técnico da Blackbox devera

comunicar imediatamente a producao.

6. Na régie deverdo permanecer somente 0s técnicos de luz, som e um técnico / produtor
do Arguipélago — Centro de Artes Contemporaneas. A presenca de outros elementos

deverd ser previamente solicitada.

7. Quando o promotor do evento preferir a utilizacdo de equipamentos proprios, fica sob

a sua responsabilidade a manipulacdo dos mesmos e eventuais danos.

8. Durante os ensaios e montagem, o uso de comida e bebida s6 pode ser feito nos

camarins;

9. Artistas e técnicos do Centro deverao apresentar-se/identificar-se sempre na rececao

tanto na entrada como na saida das nossas instalacoes.
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10. Os técnicos a utilizar a Blackbox deverdo levantar as chaves necessarias para a
execucdo dos seus trabalhos junto da rececdo, e entregar antes de sairem das

instalagBes do Arquipélago.

11. No ato de entrada e saida do Centro, deverdo sempre se dirigir a rececdo para se
identificarem junto do seguranga, e para que possam circular livremente pelo espaco
deverdo andar devidamente identificados, caso contrario podem ser convidados a

abandonar o recinto.

12. O artista pode optar pela configuracdo que mais se adapta ao projeto pretendido,
desde que seja aprovado pela Direcdo e pelas diferentes areas responsaveis pela
Blackbox, nomeadamente pelo responsavel pelo audiovisual, a producdo e o

responsavel pela arquitetura e seguranca.

13. As portas de entrada de publico e de entrada de artistas e técnicos, ndo podem em
caso algum, ser obstruidos por panos, pernas, elementos cenograficos e/ou quaisquer

outros elementos possiveis de obstruir de modo a garantir a sua boa e rapida utilizacao.

14. Os letreiros de saida e ou outros elementos informativos sinalizacdo (seguranca)

ndo podem ser tapados ou obscurecidos.

15. Os corredores/acessos adjacentes da referida sala, ndo podem, em caso algum, ser
obstruidos por cenérios, panos ou qualquer outro tipo de objetos que possa por em
causa a sua utilizagdo como circuito de saida de emergéncia quer da referida sala, quer

dos camarins e subpalco.

16. Deve-se garantir a desobstrucdo, de objetos e pessoas, na area de utilizacdo do

Blackout.

17. Sempre que haja utilizagdo de fumo dentro da sala da Blackbox, a producéo deve
ser informada no maximo com uma semana de antecedéncia, ndo cumprindo com o

prazo estipulado ndo sera permitido a utilizacdo de fumo.

18. Permitir aos trabalhadores e técnicos do Centro, 0 acesso permanente a todos 0s

espacos da Blackbox.

19. Desenvolver projetos artisticos adequados a missdo do espaco, respeitando a
integridade do edificio, e assegurando que terminando o projeto, este espaco sera

deixado no mesmo estado em que se encontrava.
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20. Assegurar limpeza e manutencdo de equipamentos e utensilios emprestados pela
oficina do Arquipélago, responsabilizando-se por eventuais danos causados, ou

desaparecimento dos mesmos.
21. Manter os espacos limpos e arrumados.

22. Comunicar ao responsavel do audiovisual e a Producdo do Arquipélago qualquer

anomalia verificada durante a realizagédo da execucao dos diferentes projetos artisticos.
Artigo 57.°
Visitas Técnicas

1. As visitas técnicas a Blackbox deverdo acontecer apenas com a marcacao prévia,

preferencialmente por email;

2. As visitas técnicas deverdo ser sempre acompanhadas ou pela responsavel de

manutencédo do edificio ou por um responsavel técnico ou por um produtor;

3. A presenca nas areas técnicas de pessoas que nao constem do pedido de visita

técnica é expressamente proibida.
Artigo 58.°
Audiovisual e Multimédia

1. Nas instala¢cBes do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas, tem a funcionar
no edificio E (Blackbox) no piso 1 e 2 o Centro de Audiovisual e Multimédia e esta sob

a responsabilidade do Arquipélago.

2. Este centro esté dotado de técnicos e equipamentos adequados para a pré-producao,
producao e pés-producao audio e video, bem como outros contetdos audiovisuais em
contexto cultural, sujeitos a programacdo do Arquipélago — Centro de Artes

Contemporéneas.
3. As atividades principais a desempenhar por este Centro sao:

a) captar, tratar e editar video, fotografia e som de eventos promovidos pelo

Arquipélago;

b) produzir e realizar contetdos audiovisuais em suportes diversos;
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c) dar apoio técnico e material a programacao do Arquipélago, nomeadamente

na Blackbox, assim como, aos projetos de Residéncias Artisticas;
d) Criacao de arquivos digitais de imagem e de som.
4. Obrigacdes dos técnicos de audiovisual e multimédia:

a) Zelar pelo bom uso e conservacao dos equipamentos deste centro;

b) Comunicar qualquer irregularidade verificada no funcionamento ou
operacédo dos equipamentos;

c) Ceder todo e qualquer material e equipamentos audiovisuais, apenas
mediante um auto de cedéncia, autorizado pela Dire¢cao do Arquipélago;

d) Registar a saida de todo e qualquer equipamento deste centro em formulario
prépria datado e assinado. Desde formulario devem constar os seguintes

dados:
i. Nome do responsével pelo pedido;

ii.Entidade (Nucleo, Associacao, outro);

iii. Telemoével / E-mail de contacto;
iv.Especificacdo do equipamento solicitado;
v.Local de utilizacao;

vi.Inicio e fim do empréstimo

5. Acompanhar a saida de todo e qualquer equipamento deste centro integrando as

equipas externas de gravacao.

Capitulo X
Residéncias Artisticas
Artigo 59.°

Objetivo

1. As Residéncias Artisticas do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas
inserem-se na sua programacéao de forma complementar a outros projetos e atividades
exercidas no referido Centro, tal como as Exposi¢ces, Mediagdo Cultural e Blackbox.
Tém como objetivo proporcionar condi¢cdes de pesquisa, de criacdo e maturacdo do
trabalho dos artistas em residéncia. De sublinhar que, na base da criacdo dos projetos
artisticos, devera ser contemplado o local, o patriménio, a histéria, as pessoas, a

comunidade e as instituicdes do territorio Agores.
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2. Cabe ao Arquipélago:

a) Incentivar a criacdo artistica, garantindo o0s recursos e o0
conhecimento especializado para acolher e produzir trabalhos das
mais variadas areas artisticas;

b) Apoiar o sector o cultural e criativo, fomentando a concecéo e criagédo
de projetos artisticos, como por exemplo: as artes visuais, danca,
musica, teatro, literatura, fotografia, video, performance,
gastronomia, moda, design, etc.;

c) Fortalecer projetos criativos que estabelecam interligacdes entre as
ilhas dos Acores;

d) Cimentar uma programacao transversal a todas as areas artisticas,
no sentido de fortalecer a criac&o regional, nacional e internacional,

e) Estabelecer contactos com Residéncias Artisticas nacionais e
internacionais com o objetivo de integrar uma Rede de Residéncias
Artisticas;

f) Promover a relagcdo dos artistas regionais, nacionais e internacionais
com o territorio;

g) Enriquecer o patriménio artistico do Arquipélago;

h) Ocupacédo de espacos em Residéncias Artisticas, de forma a motivar
a troca de experiéncias e conhecimento entre os artistas e destes
com a comunidade local, de forma a fomentar o desenvolvimento

social e projetando as artes e cultural local.

Y

3. As Residéncias Artisticas estdo abertas a participacdo de artistas nacionais e
estrangeiros para desenvolvimento de projetos artisticos, individuais ou coletivos, que
podem ser inseridos na programacao do Arquipélago ou podem ser selecionados por

via de uma Open Call (candidatura).

4. No caso referenciado na alinea anterior, no ambito de uma Open Call, os artistas,
individuais ou coletivos, podem concorrer, considerando o0 contexto e 0s prazos

estabelecidos e respeitando a Regulamento existente para cada Open Call.

5. O Regulamento de uma Open Call devera contemplar os seguintes campos:
enquadramento da Residéncia, objetivos da mesma, os destinatarios, quais as
condi¢cdes de participacdo, quais as condi¢cdes de acolhimento, prazo para entrega de

propostas, quais os critérios de selecao e quando serdo divulgados os resultados.

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL DOS AGORES GABINETE DE EDICAO DO JORNAL OFICIAL HTTP://JJO.AZORES.GOV.PT GEJO@AZORES.GOV.PT



.IO | SERIE Ne 81 TERCA-FEIRA, 25 DE MAIO DE 2021

JORNAL
OFICIAL

REGIAQ AUTONOMA DOS AGORES

Artigo 60.°
Instalacdes

1. As Residéncias Artisticas decorrerdo no edificio C e edificio E, destinado a qualquer
tipo de trabalho artistico (artes performativas, pintura, escultura, fotografia, cinema,
etc.), ou na Blackbox (artes performativas, teatro, musica, danca, etc) devendo o
equipamento necessério para a criacdo, discutido ser apresentado ao responséavel do

audiovisual e a producao para acordo.

2. Permitir aos trabalhadores e técnicos do Centro, o acesso permanente a todos 0s

espacos das residéncias.

3. Permitir 0 acesso no ambito das visitas publicas que vier a ser determinado em
calendario pelo Centro.

4. Desenvolver na residéncia trabalhos adequados ao espaco, respeitando a integridade
dos edificios e assegurando que uma vez terminada a residéncia, estes serao deixados

no mesmo estado em que se encontravam originalmente.

5. Assegurar limpeza e manutencdo de equipamentos e utensilios pelo Arquipélago,

responsabilizando-se por eventuais danos causados.
6. Manter os espacos limpos e arrumados.

7. Comunicar ao responsavel do audiovisual e a Producdo do Arquipélago qualquer

anomalia verificada durante a realizacao da execuc¢do dos diferentes projetos artisticos.

8. No ato de entrada e saida do Centro, deverdo sempre se dirigir a rececdo para se
identificarem junto do seguranca e para que possam circular livremente pelo espaco,

caso contrario podem ser convidados a abandonar o recinto.
Artigo 61.°
Direitos e Deveres
1. Do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas:

a) Proceder ao registo documental da residéncia e divulgar, a mesma, da forma
gue entender mais conveniente;
b) Ceder os espacos de residéncia e 0s equipamentos coletivos necessarios a

execucdo dos projetos, trabalho ou obra;
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c) Definir todo o processo de instalacdo de residéncias de artistas;

d) Expor e divulgar os trabalhos oferecidos e produzidos no contexto das
residéncias, caso o entenda;

e) Garantir o apoio técnico indispensavel a Residéncia Artistica;

f) Assegurar a obtencdo de todas as licencas e autorizacBes que se mostrem
necessarias a apresentacdo publica da Residéncia Artistica;

g) Respeitar o material promocional e informativo facultado pelos
artistas/participantes;

h) Avisar, atempadamente, os artistas/participantes de qualquer conferéncia de
imprensa ou entrevistas e as condicfes em que as mesmas serao realizadas;

i) Garantir condi¢cbes de acolhimento (viagens, estadias, etc.);

J) Reserva-se o direito de gravar e fotografar a Residéncia Artistica para
arquivo, podendo, no entanto, utilizar tempo dessa gravacao para inclusédo
no site, redes sociais ou noutras plataformas de divulgacdo do Arquipélago
— Centro de Artes Contemporaneas.

2. Do Artista:

a) Desenvolver o projeto em residéncia em conformidade com os termos da
proposta apresentada;

b) Participar numa sessdo de apresentacdo do seu projeto ao publico
convidado, caso o Arquipélago o solicite para o efeito;

c) Fornecer todos os materiais individuais necessarios a execucao do seu
projeto;

d) Utilizar apenas os materiais permitidos e com especial atencdo as
condicionantes aplicadas as referidas areas oficinais, ndo sendo autorizada
a utilizacdo de materiais toxicos, sem que sejam acauteladas as devidas
regras de seguranga,;

e) De acordo com o tipo de Residéncia Artistica, os trabalhos realizados sdo
oferecidos uma prova/obra para os arquivos do Centro;

f) Utilizar, durante o tempo de duragéo da residéncia e para efeitos da boa
execucdo do projeto que apresentou e foi selecionado, todos os
instrumentos, equipamentos das oficinas.

g) Deve conhecer e aceitar as caracteristicas técnicas do local de Residéncia
Artistica,

h) Deve conhecer e aceitar as condi¢cdes de hospitalidade;
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i) Facultar os elementos necessarios a promocao da Residéncia Artistica;

i) No caso de envolver um espetaculo ou apresentacao final, deve facultar, com
antecedéncia, a informacéo relativa as autorias envolvidas, para efeitos de
pagamento de direitos de autor;

k) Garantir a sua disponibilidade para eventuais conferéncias de imprensa ou
entrevistas;

[) Garantir a sua disponibilidade para registos fotograficos;

m) Permitir aos trabalhadores e técnicos do Centro, 0 acesso permanente a
todos os espacos de residéncias;

n) Permitir o acesso, no @mbito das visitas publicas que vier a ser determinado
pelo Centro;

0) Desenvolver durante a residéncia, trabalhos adequados ao espaco,
respeitando a integridade dos edificios e assegurando que uma vez
terminada a residéncia, estes serdo deixados no mesmo estado em que se
encontravam originalmente;

p) Assegurar limpeza e manutencao de equipamentos e utensilios de oficina,
responsabilizando-se por eventuais danos causados;

g) Manter os espacos limpos e arrumados;

r) Comunicar ao responsavel do audiovisual e a Producdo do Arquipélago
gualquer anomalia verificada durante a realizacdo da execucdo dos
diferentes projetos artisticos;

s) No ato de entrada e saida do Centro, deverdo sempre dirigir-se a rececao
para se identificarem junto do Seguranca e para que possam circular

livremente pelo espaco;
Artigo 62.°
Incumprimento

O nao cumprimento do disposto no presente Regulamento implica a exclusdo imediata

do artista residente.
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Oficinas
Artigo 63.°
Funcdes

E da responsabilidade das oficinas efetuar a manutencdo preventiva e corretiva das
instalacbes do Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas, tal como o apoio a
montagens e desmontagens de exposi¢coes (museologia) e eventos (producdo), dar

apoio aos artistas que poderdo estar em residéncia artistica.
Artigo 64.°
Manutencgéo

1. A Manutencdo advém de acdes correntes, continuas ou perioddicas, com caracter
preventivo que permitem prolongar a vida do edificio e respetivos espacgos exteriores,
sem modificar a natureza técnica e material do sistema construtivo original/tradicional e
dos acabamentos dos elementos existentes, visando o seu correto funcionamento e
evitar a necessidade de intervencbes mais profundas. O sistema de gestdo de
manutencdo segue uma abordagem PDCA (Planear(plan) — Executar(do) -
Verificar(check) — Atuar(act)), orientando-se para a melhoria continua tendo por base as
normas NP EN ISO 9001 “Sistemas de gestdo de qualidade — Requisitos “, com a NP
EN 14001 “Sistemas de gestdo ambiental — Requisitos e linhas de orientacdo para a sua
utilizacao”, e “Sistemas de gestdo de seguranca (OSHAS 18001)”, bem como outras
normas de sistema de gestdo, normas especificas relacionadas com a atividade de

manutenc¢do e demais legislagdo aplicavel.

2. A manutencéo inclui a manutencéo preventiva periddica e a manutencao corretiva,
de modo a evitar a sua deterioracdo prematura, prolongando o tempo de vida util do
edificio.

Artigo 65.°

Espaco Fisico

Existe um espaco de oficina onde esta armazenado toda a ferramenta e consumiveis
necessarios para a correta manutencdo do edificio e apoio para montagem e
desmontagem de exposicdes e eventos que possam decorrer no espacgo deste centro

de artes. Este espaco é destinado a equipa de manutencao residente do Arquipélago e
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pela equipa de manutencdo dos equipamentos técnicos, ndo é permitido a entrada de

pessoas estranhas ao servico.
Artigo 66.°
Equipas de manutencéo

O Arquipélago — Centro de Artes Contemporaneas € composta por uma equipa interna
de manutenc¢do, uma equipa de manutencdo dos equipamentos técnicos (equipa
externa), e uma equipa de limpeza de todos os espacos (equipa externa), com as

seguintes funcoes:

a) Equipa interna - Manutencdo do edificio e seu exterior (pavimentos, paredes,
coberturas, caleiras, instalac@es sanitarias, vaos exteriores e interiores, etc.), tal
como montagem e desmontagem de exposi¢cdes e de eventos e apoio aos
artistas;

b) Equipa externa - Manutencao das instalacdes técnicas existentes no edificio com
uma equipa devidamente habilitada, e empresa devidamente certificada para os
varios tipos de equipamentos técnicos existentes nas instalacées do Arquipélago
— Centro de Artes Contemporaneas

¢) Equipa externa — limpeza de todos os espacos do Arquipélago — Centro de Artes
Contemporéaneas, de modo a garantir a limpeza e salubridade desses espacos

(espacos publicos e técnicos).
Artigo 67.°
Deveres das equipas de manutencdo (equipa interna e externa)

As equipas de manutencdo deverdo cumprir com o estipulado no plano de manutencéo,
plano de seguranca e saude, e todas as indicacdes fornecidas pelo seu superior, no
caso da equipa do Arquipélago ao responséavel pelo edificio e equipamentos, equipas

externas deverdo cumprir com o estipulado no caderno de encargos e seus superiores.
Artigo 68.°
Regras de atuacao (equipa interna e externa)
Todas as equipas de manutencdo deverdo cumprir com as seguintes regras:

a) Respeitar todas as indicagfes e instru¢des de seguranca;

b) Utilizar as ferramentas apropriadas a operacao e de modo adequado;
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¢) N&o manipular maquinas, sem estar devidamente habilitado;

d) Na&o retirar nem danificar as protecfes coletivas e a sinalizacdo de
seguranga;

e) Nao retirar as protecbes de maquinas ferramentas;

f) N&o proceder a reparagbes «provisorias» de maquinas ou circuitos
elétricos;

g) Efetuar a manutencdo dos equipamentos com regularidade de modo a
garantir a sua durabilidade;

h) Manter o local de trabalho e os caminhos de circulagéo limpos de restos
de massa ou outros materiais (ferramentas);

i) N&o entregar nem receber ferramentas atiradas pelo ar. Nao descer
materiais ou desperdicios em queda livre;

j) Na&o ingerir alimentos fora do local apropriado para refeicfes e utilizar as
instalagBes sanitarias destinadas para os trabalhadores (ndo as que
estdo destinadas para o publico);

k) Nao é permitido ingerir bebidas alcodlicas antes e durante a altura do
trabalho, nem qualquer tipo de estupefacientes;

l)  Na&o efetuar nenhum ato ou gesto suscetivel de se expor ao perigo;

m) No final do dia de trabalho limpar e arrumar o local de trabalho,
arrumando a ferramenta e ou outro tipo de material nos armarios da
oficina (ndo deixar o material espalhado pelo edificio);

n) Comunicar de imediato ao responsavel pela manutencdo qualquer
anomalia ou condicdo insegura, colaborando e acatando as suas
instrucoes;

0) Efetuar e enviar diariamente as fichas de registo de manutencéo ao seu
superior;

p) Em caso de detegcdo de anomalia, efetuar e enviar ficha de néo
conformidades, com imagens;

g) Manter atualizado o inventario de ferramenta e de consumiveis, devendo
reportar ao seu superior a necessidade de repor material/equipamento
que avarie ou se danifique, justificando a sua necessidade e/ou a sua
falta.

r) Em caso de alguma duvida em relagdo a manipulacdo e manutencéo de

algum equipamento, consultar manuais presentes na oficina.
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Artigo 69.°
Deveres dos técnicos responsaveis das equipas de manutencao

1. O Responsavel pelo edificio e equipamentos do Arquipélago tem o0s seguintes

deveres:

a) Manter de toda a documentacéo atualizada, devidamente organizada;

b) Reportar & Dire¢cdo do Arquipélago - Centro de Artes Contemporaneas, e a
Direcdo Regional da Cultura eventuais desvios, alertando para a
necessidade de implementar acdes corretivas;

c) Elaborar e implementar um plano de manutencdo visando o correto
funcionamento da construcdo durante o seu uso;

d) Assisténcia na sele¢do de empresas de manutengao, incluindo a analise de
capacidade técnica e financeira, na Otica da otimizacdo dos objetivos
pretendidos;

e) Acompanhamento das negociagbes com as empresas de manutengdo e
analise das suas propostas em relacado aos objetivos pretendidos;

f) Acompanhamento das empresas de manutencdo, assegurando o
cumprimento do contrato;

g) Supervisao dos processos de certificacdo legal e regulamentar, assegurando
0 cumprimento das suas exigéncias;

h) Elaborar um plano de monitorizacdo dos niveis de operacionalidade e
funcionalidade;

i) Efetuar recomendacfes para a alteracdo de elementos da construcdo de
modo a otimizar o funcionamento, a seguranca e a eficiéncia do uso da
construcao;

j) Informar de toda a documentagdo relevante para o funcionamento, a
seguranca e a eficiéncia do uso da construcao a Direcdo do Centro de Artes
e a Direcdo Regional da Cultura;

k) Atualizar todos os registos de seguranca relativo as questdes de
manutencao;

) Verificar o estado do edificio em todos 0s seus aspetos, nomeadamente no
gue diz respeito a estanquicidade das coberturas e portas, ao sistema de

evacuacdao das aguas pluviais, a existéncia de infiltracdes, condensacdes ou
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humidade ascensional, etc. reportando sempre as anomalias detetadas a

Direcéo do Centro de Artes e a Direcdo Regional da Cultura.
2. Responséveis pelas equipas de manutencao externas

a) Cumprir com o estipulado no contrato;

b) Garantir de que os técnicos presentes no Arquipélago — Centro de Artes
Contemporaneas, sdo devidamente habilitados para as funcdes que estdo a
desempenhar, nas varias areas de manutencdo descritas no caderno de

encargos, cumprindo com os requisitos exigidos na legislacdo em vigor.
Artigo 70.°
Montagens e desmontagens de exposi¢cdes e eventos

1. Os trabalhadores das oficinas, devem:

a) Cumprir com os cronogramas apresentados pelas equipas de producéo
(eventos e residéncias artisticas), e de museologia (exposi¢des),
orientados pelos responsaveis dessas areas e pelo seu superior.

b) Respeitar todas as indicacdes e instru¢cdes de seguranca

2. Os responséaveis pela producdo de eventos e de museologia (montagem e
desmontagem de exposicdes), devem:

a) Consultar o responsavel do edificio e equipamentos sobre as tarefas
necessérias, de que os trabalhadores das oficinas devem cumprir, antes
de entregar cronograma final,

b) Consultar o responsavel do edificio e equipamentos sobre eventuais
medidas de seguranca (edificio e/ou seguranca e saude) a implementar

no decorrer das tarefas e dos eventos programados.
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