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Artigo 1.°
Conceito e objetivo
O Fundo de Maneio € constituido por um montante de caixa, entregue a
determinada pessoa ou pessoas, responsaveis pelo mesmo, com a finalidade
de realizacdo e pagamento imediato de despesas inadiaveis, urgentes,

imprevistas e/ou de pequeno montante.

Consideram-se despesas urgentes e inadidveis as despesas relativas a
aquisicdo de bens ou servicos cuja inexisténcia prejudigue o normal
funcionamento dos servigos ou limite o exercicio das suas competéncias, que
nao possam ser realizadas em tempo Util, através dos mecanismos definidos

nas disposicoes legais referentes a aquisi¢cdo de bens e servigos.

A utilizagdo do Fundo de Maneio deve ser sempre encarada como uma
situacdo excecional, pois diz respeito a utilizacdo de pequenas aquisi¢des, ndo
eximindo o servico do cumprimento das demais regras de realizacdo de
despesas, nem do cumprimento dos principios da conformidade legal,

econdmica e eficiéncia da despesa publica.

Artigo 2.°

Natureza das despesas a pagar

O Fundo de Maneio constituido s6é pode ser utilizado na realizacdo das
despesas urgentes e inadiaveis, enquadraveis nas rubricas de classificacdo
economica do agrupamento 02.00.00 — Aquisicdo de bens e servigos e dos
subagrupamentos 06.02.03 — Outras despesas correntes e 07.01.00 —
Aquisicdo de bens de capital — Investimentos, em qualquer caso, sempre

devidamente justificadas.

Artigo 3.°

Responsaveis pela posse e manuseamento do Fundo de Maneio

Os responsaveis pela posse e manuseamento do Fundo de Maneio séo:



a) Sérgio Paulo Avila Campos Marques, Diretor Regional da Ciéncia e
Transic¢ao Digital,

b) Monica Paulo de La Cerda, Chefe de Divisdo para o Desenvolvimento
Cientifico e Tecnoldgico da Direcdo Regional da Ciéncia e Transicao
Digital;

c) Anténio Fernando Alves Marcal, Chefe de Divisdo de Gestao Financeira
e Administrativa da Direcado Regional da Ciéncia e Transi¢ao Digital;

d) Maria Teotonia da Camara Coelho, Assistente Técnica, do Quadro
Regional da llha de S. Miguel, afeta a Direcdo Regional da Ciéncia e

Transicao Digital,

2. Na ocorréncia da substituicdo de qualquer um dos responsaveis pela posse e

1.

2.

pelo manuseamento do Fundo de Maneio, devera proceder-se a contagem
fisica do numerario, conferéncia dos documentos de despesa e efetuar-se a

reconciliagdo bancaria, na presenca do responséavel substituido e do substituto.

Nos casos previstos no niumero anterior a alteracdo deve ser comunicada por
escrito & Secretéria Regional da Cultura, da Ciéncia e Transi¢cao Digital, com
proposta de nomeacdo, indicando o novo titular ou responsavel e a data a

partir da qual deve iniciar fungdes.

Artigo 4.°

Conta bancéria

A Direcdo Regional da Ciéncia e Transicdo Digital dispbe de uma conta
bancéria para efeitos de movimentagdo do Fundo de Maneio com o seguinte
IBAN:

PT50 0018 0008 0693208002029 — RAA — SRMCT/DRCT - Fundo de Maneio.

A conta bancaria é titulada por Anténio Fernando Alves Marcal, Monica Paulo

de La Cerda e Maria Teotdnia da Camara Coelho.



3. A movimentacdo da conta bancaria é efetuada, obrigatoriamente, com

assinatura de dois titulares acima enunciados.

4. A referida conta bancéaria esta inserida no ambito da centralizacdo da
Tesouraria Regional.

Artigo 5.°
Pagamentos

1. Os pagamentos pelo Fundo de Maneio deverdo ser efetuados na presenca dos
documentos comprovativos.

2. Os documentos comprovativos sao obrigatoriamente fatura simplificada, ou
fatura acompanhada do respetivo recibo, cumprindo todos os requisitos legais,
nomeadamente, identificagdo fiscal do fornecedor e do adquirente, numero,

data de emisséo e designacao dos bens ou servigos adquiridos.

3. Os pagamentos pelo Fundo de Maneio podem ser efetuados em numerario,

cheque ou por transferéncia bancéaria.

Artigo 6.°

Constituicdo, reconstituicado/regularizacdo e reposicao

O Fundo de Maneio ¢é atribuido anualmente e, em regra, esta subjacente as seguintes
fases:
a) Constituicdo, que consiste na atribuicdo, no inicio do ano econémico, de um
montante previamente definido, aprovado pela Secretaria Regional da Cultura,
da Ciéncia e Transi¢&o Digital, sob proposta do Diretor Regional da Ciéncia e
Transicéo Digital:

I. De acordo com a autorizacdo exarada aprovado pela Secretaria
Regional da Cultura, da Ciéncia e Transicdo Digital, o setor de

contabilidade emite o Pedido de Autorizacdo de Pagamento;



II. O registo de compromisso devera ter por entidade credora a Direcdo
Regional da Ciéncia e Transi¢ao Digital,

[ll.  Mediante a submissado a Direcdo Regional do Orgamento e Tesouro da
Autorizacdo de Pagamento, a Tesouraria da Vice-Presidéncia do
Governo procedera a transferéncia da respetiva quantia para a conta

bancaria titulada pela Direcdo Regional da Ciéncia e Transi¢&o Digital.

b) Reconstituicdo, que consiste na regularizacdo do Fundo de Maneio contra a

c)

entrega dos documentos de despesa e sua contabilizacdo. A regularizacdo do
Fundo de Maneio deve ocorrer mensalmente ou sempre que 0 montante das

despesas realizadas atinja 0s 25% do seu valor.

Reposicdo, que consiste na restituicdo final do valor monetario integral afeto
ao Fundo de Maneio no momento da sua constituicio e faz-se
obrigatoriamente até a data estipulada no Decreto Regulamentar Regional de
execuc¢do do orcamento da Regido Autbnoma dos Agores.

Artigo 7.°

Responsabilidade financeira

Os responsaveis pela posse e manuseamento do Fundo de Maneio, sem
prejuizo da existéncia de responsabilidade disciplinar, civil ou penal,
respondem financeiramente nas situacdes de violagdo das normas constantes

do presente regulamento.

Artigo 8.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao.

28 de janeiro de 2021. - O Diretor Regional da Ciéncia e Transi¢do Digital, Sérgio P.

Avila.



