
 

 

ANEXO 

Nota curricular académica e profissional 

I – Dados biográficos 

Nome: Ana Beatriz Soares de Almeida 

Data de nascimento: 06/02/1977 

Naturalidade: Ponta Delgada 

Nacionalidade: Portuguesa 

 

II – Habilitações literárias 

Licenciada em Turismo pela Faculdade de Economia e Gestão da Universidade dos Açores. 

Curso de Formação Pedagógica Inicial de Formadores da Competir Açores 

Curso de Formação “Congresso Organização de Eventos” da Global Estratégias, Lisboa 

Curso de Formação Profissional “Protocolo Oficial e Regional” da ICP - International Consultancy 
Portugal, Lda, Lisboa 

 

III – Experiência profissional 

Desempenhou funções de secretária pessoal da Secretária Regional da Educação e dos 
Assuntos Culturais, do XIII Governo Regional dos Açores, de novembro de 2020 a agosto de 
2023, com a função de tratar tarefas organizacionais e administrativas: telefonemas, 
correspondência, gestão de reuniões e agenda, organização de eventos, organização de 
protocolo, organização de viagens, preparação de correspondência e documentação, 
implementação e manutenção de políticas e procedimentos administrativos, realização de várias 
tarefas de apoio às necessidades. 

Exerceu, no setor privado, entre abril de 2002 e outubro de 2020, o cargo de técnica de turismo, 
com especialização na área da importação, onde assumiu funções de criação e desenvolvimento 
do produto; programação, contratação e organização de viagens para os Açores. Em 2005 deu 
inicio à organização de viagens de grupos, congressos, incentivos, e em 2006 acumulou a função 
de coordenadora do segmento de cruzeiros. Em 2003, iniciou a função de divulgação e promoção 
do destino Açores em território nacional e internacional, com a participação em feiras de turismo, 
workshops, palestras, apresentações do destino Açores, e deslocações a operadores turísticos 
em diversos países da Europa. 

Em 1998 e 1999 integrou a equipa de coordenação do Programa OTL Jovem na Direção 
Regional da Juventude, Emprego e Formação Profissional. 


