Anexo |

Tabela de avaliacdo, selecdo e eliminacdo

Ne Prazo de Destino
de Classe/Subclasse Titulo da Série/ Subsérie conservagao Final Justificacdo
Ref.2 administrativa
Estrutura organica e
1 : 8 Despachos 4|C
funcional
Estrutura organica e . o Enquanto em
2 . & Orientacdes g . C
funcional vigor
Estrutura organica e . o Enquanto em
3 : & DeliberacGes g ) C
funcional vigor
Estrutura organica e )
4 . 8 Comunicados 41C
funcional
. Conservar um exemplar
Estrutura organica e ) Enquanto em ~
5 . Regulamento interno ) CP de cada alteragdo ao
funcional vigor
regulamento.
. Processos de reunides do
6 | Atos de direcao 8|C
Conselho do Governo
. - Conservar as Atas,
7 | Atos de direcao Processos de reunides 5|CP -
memorandos e relatdérios.
Circulares internas, ordens
8 | Atos de diregdo de servico e notas de 5|C Conservar uma colegdo.
servico
L ) Enquanto em Conservar uma colecdo
9 | Atos de direcao Circulares externas g : E . . ¢
vigor no servico de origem.
Org3os consultivos,
conselhos, P . Enquanto em Conservar as Atas,

10 - Orgdos consultivos g . CP -
comissGes e grupos vigor memorandos e relatorios.
de trabalho
Orgaos consultivos,

11 conselhos, Conselhos, comissGes e Enguanto em cp Conservar as Atas,
comissdes e grupos | grupos de trabalho vigor memorandos e relatorios.
de trabalho
Qualidade dos Estudos de normalizagdo e " Se recuperaveis na Ref.2

12 . N i Enquanto util | E
servicos concecdo de formularios 5.

ualidade dos T
13 Q . Processos de certificacdo 5(C
servigos
Processos de
ualidade dos modernizagdo
14| % ¢ s5|c

servigos

administrativa e
reengenharia de processos




Qualidade dos

Estudos de opinido e

Conservar os resultados

15 . S 5|CP .
servicos questionarios finais.
ualidade dos Manuais de Enguanto em .
16 Q ) ) g ) E Se recuperavel na Ref.2 5.
servicos procedimentos vigor
. ) Conservar a versao final
Planos, projetos e Plano de investimento e Enguanto em de cada Plano de
17 » Pro) Orgcamento da Regido g i CP . .
programas ) vigor investimento e
Auténoma dos Agores
Orgamento aprovados.
: Relatorios de execugdo do I
Planos, projetos e - Enquanto em Conservar a versao final
18 Plano da Regido : CP L.
programas , vigor de cada Relatério.
Auténoma dos Agores
) Planos a Médio Prazo da I
Planos, projetos e e . Enquanto em Conservar a versao final
19 Regido Autonoma dos ) CpP
programas vigor de cada plano.
Acores
Planos, projetos e ) Enguanto em Conservar a versao final
20 » Pro) Planos e projetos g ) cP .
programas vigor de cada plano e projeto.
51 Planos, projetos e Programas e balangos de s|cp Conservar as versdes
programas agao governativa finais por legislatura.
o Planos, projetos e Contributos regionais de | cp Conservar as versdes
programas participagdo finais dos contributos.
73 Planos, projetos e Planos de ordenamento Enguanto em c
programas do territorio vigor
. . .| Documentacdo de apoio Enquanto em
24 | Sistema de avaliagdo . ¢ ) pN g ) C
ao sistema de avaliagdo vigor
. .~ | Instrumentos de avaliagdo Enguanto em
25| Sistema de avaliacdo ¢ g : C
do departamento vigor
. .. | Processos do Conselho Conservar as Atas,
26 | Sistema de avaliagdo - 5|CpP -
Coordenador de Avaliagdo memorandos e relatdérios.
A Ficha de avaliacdo e a
informacéo sintese
27 | Sistema de avaliacdo | Processos de avaliacdo 2|E encontram-se
salvaguardadas na Ref.2
96
Conservar a versao final
Planeamento de cada Plano anual
28 | interno de Planos de atividades 5|CP o '
o Eliminar os planos
atividades .
setoriais.
Conservar a versao final
Controlo interno de L. - de cada Relatdrio anual.
29| . Relatdrios de atividades 5|CpP . -
atividades Eliminar os relatdrios

setoriais.




Controlo interno de

Relatorios individuais de

Informacdo deixa de ter
utilidade apds a produca
dos relatdrios de
atividades Ref.2 29, bem
como apds o

o

30 atividades atividades Enquanto util | E cumpnment? dos ,prazos
de reclamagdo apds o
Despacho de
homologacdo do ciclo de
gestdo do processo de
avaliacdo, Ref.2 27.
Conservar os relatorios
31| Estatistica Relatdrios estatisticos 5|CpP produzidos pelo servico
produtor.
Pedido de dados .
- - Se recuperavel na Ref.2
32 | Estatistica estatisticos ou resposta a 5|E 9
inquéritos '
- Elaboracdo de informacdo Se recuperavel na Ref.2
33 | Estatistica L 3|E
estatistica 29 e/ou Ref.2 31.
Auditorias,
34 | verificagGes e Processos de auditoria 10(C
fiscalizagGes
Auditorias,
35| verificacGes e Processos de fiscalizacdo 10(C
fiscalizacGes
Auditorias,
36 | verificacGes e Processos de inspecao 10|C
fiscalizacGes
Averiguacses,
37| inquéritos e Processos de averiguacdo 10(C
sindicancias
Averiguacses,
38 | inquéritos e Processos de inquéritos 10(C
sindicancias
Averiguacdes,
39 | inquéritos e Processos de sindicancias 10(C
sindicancias
40 | Acdo disciplinar Processos disciplinares 1(C
a1 Impgghagogs P.roc,esso.s de recurso 10l c
administrativas hierarquico
Impugnacdes Processos de reclamacdo
42 e ) o ) 10| C
administrativas administrativa
o ) o Se recuperavel nos
43 | Assessoria juridica Assessoria e apoio juridico 5|E P

respetivos processos.




44 | Assessoria juridica Estudos juridicos 5|C
o ) o Se recuperavel nos
45 | Assessoria técnica Assessoria e apoio técnico 5|E . P
respetivos processos.
N P Se recuperaveis nos
46 | Assessoria técnica Estudos técnicos 5|E ‘p
respetivos processos.
Contencioso Processos de Contencioso
47 . . - . 20| C
administrativo administrativo
. o Processos de Contencioso
48 | Contencioso judicial |. .. 20| C
judicial
49 Provedoria de Processos da Provedoria 1lc
Justica de Justica
Contencioso Processos de Contencioso
50 20| C
europeu europeu
Conservar os registos de
. audiéncias, informacoes,
Atividades de A ¢
51, .. . Processos de audiéncias 3|CP memorandos e pareceres,
ambito institucional ~ .
gue ndo transitam para
processo préprio.
Conservar a informagao
mais relevante para o
- ) servico, nomeadamente
Atividades de Processos de pedidos de ¢ . .
52|, . . ~ s 3|CP os pedido relativos aos
ambito institucional |informagdo e exposicdes ) Y
partidos politicos fora do
contexto das Assembleias
Legislativas.
. Conservar apenas a
Atividades de . . ~
53 Mensagens de cortesia 1(CP informagdo com

ambito institucional

relevancia para o servico.

Atividades de

Registo e meios de

Informacdo deixa de ter

54|, . . N E to util | E i . .
ambito institucional | identificacdo nquanto uti utilidade administrativa.
Se recuperavel na Ref.2
o o 29, Ref.2 31,
Atividades de Processos de reclamacgdes 9, 0una .e ) 3 Ol,J na
55, .. . o 4| E Ref.2 35. Eliminar o Livro
ambito institucional | e sugestdes
Amarelo de acordo com
alinea d), do art.2 3, do
Decreto-Lei n.2 156/2005.
6 Atividades de Apresentacdo de votos e alc
ambito institucional | mog¢des
57 .Coo.per.a(;ao Protocplos, acordos e 10l c
institucional parcerias
58 Cooperagao Processo de pedidos de 51 E Se recuperavel na Ref.2
institucional colaboracgao 29.




Processos relativos a

Eventos e L.
59 L, L eventos e cerimonias 4|C
cerimonias oficiais L
oficiais
Eventos e
60 Agendas 2|C

cerimdnias oficiais

Normas e regulamentos

Enquanto em

Conservar a versao final

61 | Gestdo protocolar . CP de cadanormae
protocolares vigor
regulamento.
o o . Informacdo deixa de ter
62 | Gestdo protocolar Gestdo de enderecos Enquanto util | E . ¢ - .
utilidade administrativa.
63 | Gestdo protocolar Gestdo de ofertas 4|C
. Discursos, intervencdes e
64 | Comunicacdo s 41C
mensagens
- Processos de debates e
65 | Comunicacdo ) 41C
entrevistas
- Notas e comunicados a
66 | Comunicacdo . 41C
imprensa
L Revistas de imprensa e
67 | Comunicagao . P . 41C
recortes de jornais
T . S Conservar as versoes
68 | Imagem institucional | Publicidade institucional 2|CP finais
T e Conservar as versoes
69 | Imagem institucional | Campanhas institucionais 5|CP finais
SolicitacGes relativas a
70 | Imagem institucional | imagem e aos simbolos 1(C
institucionais
o Processos de criagdo de Conservar as versdes
71| Imagem institucional | , R 2|CP o
simbolos institucionais finais.
. Instrumentos de descri¢ao - Conservar as versdes
72 | Arquivo ¢ Enquanto util | CP o
documental finais.
Autos de entrega e guias
73 | Arquivo de remessa de 5(C
documentos de arquivo
Autos de eliminagdo de
74 | Arquivo ¢ ) 5(C
documentos de arquivo
. Processos de consulta aos Se recuperavel na Ref.2
75 | Arquivo ) 2|E P
arquivos 29.
. Gestdo dos depdsitos de L
76 | Arquivo P Enquanto util | E
documentos
. Eliminar apenas se
. Copiadores de . P
77 | Arquivo N 5|E recuperavel nos
correspondéncia
processos.
. Livros de protocolo de Informacdo deixa de ter
78 | Arquivo P 5|k ¢

correspondéncia

utilidade administrativa.




Guias de entrega de

Eliminar apenas se

79 | Arquivo . 2|E o ~
correspondéncia avencada constituir colecdo.
) Correspondéncia mal " Aplica-se aos casos da
80 | Arquivo P Enquanto util | E p . .
enderecada existéncia de registo.
31| Contetdos Proceslsos de edicdo de 5| cp C.on.servar as versoes
conteldos finais.
Processos de divulgagdo Conservar as versdes
82 | Contetdos de informacédo na intranet 5|CpP finais
e internet '
Conteudos remetidos aos
33 | Contetdos diferentes departamentos > lE Se recuperavel na Ref.2
do governo e restantes 81.
entidades
, - Conservar a informacgdo
84 | Conteldos EleicGes 2|CpP ¢
relevante.
i Registo bibliografico de .
85 | Biblioteca g, ) & ) Enquanto util | C
espécies documentais
Processos de avaliagdo e Se recuperivel na Ref .2
86 | Biblioteca selecdo de material 2|E P '
A 154,
bibliogréfico
Autos de entrega e guias
87 | Biblioteca de remessa de material 5|C
bibliogréfico e audiovisual
" Processos de desbaste de Conservar as Listas de
88 | Biblioteca o 5|CpP
publicacGes desbaste.
e Processos de consulta de Se recuperavel na Ref.2
89 | Biblioteca e 2|E P
material bibliografico 29.
e Rececgdo de publica¢des Se recuperavel na Ref.2
90 | Biblioteca ¢ P . ¢ 2|E P
e/ou desdobraveis 85.
Planeamento de ) Conservar as versdes
91 Balanco Social 2|CP o
recursos humanos finais.
Conservar atas e lista de
Recrutamento e e -
~ . .| Processos de concurso de classificagdo. O relatdrio
92 | alteragdo da posicdo 1|CP . .
- pessoal de estagio transita para o
remuneratéria L
processo individual.
Conservar atas, Listas de
classificagdo e
instrumentos de selecdo
Recrutamento e . uando existam;
~ . .| Processos de mobilidade g .
93 | alteracdo da posicdo 1|CP Requerimentos,

remuneratoria

de pessoal

Despachos de nomeacao
e Despachos de
indeferimento transitam
para a Ref.2 96




Recrutamento e

Se recuperavel na Ref.2

94 | alteracdo da posicdo | Posicdo remuneratoria 5|E %
remuneratéria '
Informacdo deixa de ter
Recrutamento e o .
~ . . R valor administrativo e se
95 | alteracdo da posicdo | Candidaturas espontaneas 1|E . R
remuneratoria recuperavel na Ref.2 29
e/ou Ref.2 31.
Apods a passagem a
aposentagao, ou
desvinculacdo, conservar:
habilitacGes académicas,
avaliacdo de
Processos, registos e o 10 apds desempenho, louvores,
. Processos individuais de A : o
96 | meios de ess0al passagem a | CP registos disciplinares,
identificacdo P aposentacdo contagem de tempo de
servigo, nota biografica,
Despachos de nomeacdo
e contratos. Conservar a
Ultima atualizagdo dos
dados de identificacdo.
Conservar programa de
) estdgio, registo
Processos, registos e L ) . g, €8 -
. Estagios curriculares e biografico, Relatdrio e
97 | meios de ) 10| CP ) o
. e estruturais. Ficha de avaliagdo final,
identificacdo ~ . .
caso ndo seja recuperavel
na Ref.2 96.
Conservar o Projeto, a
Processos, registos e | Colocagdo de listagem dos candidatos,
98 | meios de trabalhadores por 10 | CP nota biografica do(s)

identificacdo

Programas de emprego

candidato(s)
selecionado(s).

Processos, registos e

Cartoes de identificacdo e

Conservar cada modelo
aprovado, por

99 | meios de . . Enquanto util | CP amostragem de 5 cartdes,
. e livre transito
identificagdo de cada modelo de
cartdo.
Prestaca - [
res a(;aNO € Controlo da assiduidade e Se recuperavel na Ref.2
100 | suspensdo de ) 5|E
pontualidade 96.
trabalho
Prestagdo e .
~ Planeamento e controlo Se recuperavel na Ref.2
101 | suspens3o de - 5|k
das Férias 96.
trabalho
Prestacdo e .
~ ) Se recuperavel na Ref.2
102 | suspensdo de Processos de Dispensas 5|E Uperav

trabalho

96.




Prestacdo e

Se recuperavel na Ref.2

103 | suspensdo de Processos de Licencas 5|E
96.
trabalho
Prestacdo e
104 | suspensdo de Listas de antiguidade 5|C
trabalho
Prestacdo e Certiddes, declaragGes ,
~ o o Se recuperavel na Ref.2
105 | suspensdo de relativas a antiguidade dos 2|E 96
trabalho funcionarios '
Prestacdo e
~ ~ ~ S avel na Ref.2
106 | suspensdo de Acumulagdo de fungdes 5|E 92 rectiperavel na e
trabalho '
107 | Formacso Elabora?gao de produtos 5 cp ;on§ervar as versdes
formativos finais.
~ ~ Se recuperavel na Ref.2
108 | Formacgédo Planos de formacdo 2|E
¢ ¢ 28 e/ou Ref.2 29.
Conservar no organismo
~ . ~ ~ rodutor da formacao.
109 | Formagdo Divulgacdo de formacdo 1|CP P . . QN
Eliminar a informacao
sem valor administrativo.
Conservar lista de
P f 3 f |
110 | Formagsio . rocessos de formagdo 1lcp ormando§, resu taijos
interna obtidos e informacdo
pedagodgica.
111 | Formagsio Processos de formacgdo 1lcp Cohs’ervar relatorio, se
externa aplicavel.
- C base de dad
112 | Formacgédo Bolsa de formadores Enquanto util | CP on.servar ase de dados
ou listagem.
Processos da Comissao Conservar Atas,
113 | Relagbes laborais o 1|CP deliberagdes,
Paritaria L
memorandos e relatdérios.
Conservar a versao final
114 | Relacdes laborais Processos de greve 2| CP relativa ao tratamento
dos dados.
o . Acordos coletivos de Enquanto em
115 | Relagbes laborais g . C
trabalho vigor
Remuneracdes, Processos de vencimentos Se recuperavel na Ref.2
116 12 | E
abonos e descontos | e abonos 117.
117 Remuneracgdes, Folhas de vencimentos 1 ¢
abonos e descontos | processados
~ . a
118 Remuneracgdes, Descontos 1l e Se recuperavel na Ref.
abonos e descontos 117.
~ . . a
119 Remuneracdes, Processos de liquidacdo de 1| e Se recuperavel na Ref.

abonos e descontos

ajudas de custo

117.




Remuneracdes,

Regimes de protecdo

Se o processamento do
pagamento for
recuperavel na Ref.2 117

120 ' 12 | E . ~
abonos e descontos | social e o regime de protecdo
social se encontrar na
Ref.2 96.
R G S avel na Ref.2
121 | hemuneracoes, Trabalho suplementar 12 | E © recuperaveina re
abonos e descontos 117.
Cumprido o prazo
Seguranga, higiene e prescricional da
122 g ca, Nig Acidentes em servico 12 | E responsabilidade
saude no trabalho ) . . L
financeira reintegratoria
(Lei 98/97, art.2 70, n2 1)
123 Qe.ftag de bens Cadas.,trg e I.nventarlo de 10l c
imoveis bens imoveis
124 §e§ta9 de bens Procgssqs d.e aquisicdo de 10l c
imoveis bens imoveis
125 §e§ta9 de bens Procgssqs d.e alienacdo de 10l c
imoveis bens imoveis
126 Qe.?tég de bens Processgs d,e egpropriagéo 10l c
imoveis de bens imoveis
~ Enquanto em
Gestdo de bens Processos de g ) Conservar os contratos de
127, . vigor o | CP
imoveis arrendamento arrendamento.
arrendamento
. Enquanto em Conservar os contratos de
Gestdo de bens N ) . "
128 -, Processos de cedéncia vigora | CP cedéncia e copia da
imoveis - .
cedéncia escritura.
129 Gestdo de bens Processos de reserva de 1le Se recuperavel na Ref.2
imoveis espagos 29.
130 Gestdo de bens Circuitos museograficos Enquanto dtil | £ Se recuperavel na Ref.2 5,
imoveis relativos aos imoéveis q ou Ref.2 16, ou Ref.2 29.
Eliminar os Projetos
elaborados por entidades
privadas ndo selecionados
e Propostas preteridas,
131 | Processos de Obras | Projetos e obras publicas 10| CP de acordo com o Artigo

1072 do Cddigo de
Contratacdo Publica.
Eliminar a informacdo de
suporte administrativo.




Seguranca de

Conservar apenas a
informacao relativa a
ocorréncias. Eliminar as
imagens de

132 5 Servicos de vigilancia 30 dias | CP . e
imdveis e bens ¢ g videovigilancia de acordo
com o ponto 3. do art.?
902 da Portaria 273/2013,
de 20 de agosto.
Processos relativos a Enquanto Conservar versdes finais
Seguranga de L e .
133 5 segurancga dos imdveis e existir o imovel | CP do Plano de Emergéncia e
imoveis e bens ) N
bens e bem informacdes.
Gestdo do parque de Enquanto Conservar as
134 , parg Processos de veiculos - d , cP AutorizacGes de abate e
veiculos existir o veiculo
os Autos de abate.
Gestdo do parque de , ,
135 , parg Inventarios de veiculos 10| C
veiculos
Gestdo do parque de Enquanto em Informacdo deixa de ter
136 , b Parqueamento g . E s ¢ . .
veiculos vigor utilidade administrativa.
Gestdo do parque de | Folhas de servigo didrias Informacdo deixa de ter
137 ] , 2|E o o )
veiculos dos veiculos utilidade administrativa.
Inventarios relativos ao
Acervo do acervo e patriménio
138 | patrimonio artistico, L p. L. 10| C
o artistico, histérico e
historico e natural
natural
Processos de avaliagdo e
Acervo do N .
o . selecdo do acervo do Se recuperavel na Ref.2
139 | patrimonio artistico, S . 10| E
. patrimonio artistico, 154.
histdérico e natural L
histérico e natural
Processos de empréstimo
Acervo do e/ou cedéncias de
140 | patrimonio artistico, o L 5|C
. patrimonio artistico,
histdérico e natural .
histdérico e natural
Processos de conservacéo
Acervo do .
o, L. do acervo relativo ao
141 | patrimonio artistico, o, . 5|C
. patrimonio artistico,
histdérico e natural .
histdérico e natural
Acervo do Processos de pegas do
142 | patrimonio artistico, | acervo do patrimonio 5/C
histdrico e natural artistico e histérico
Acervo do Processos relativos a
143 | patrimdnio artistico, 10| C

histérico e natural

fauna e flora




Gestdo de bens

144 . Inventario de bens méveis 10| C
moveis

145 Gestdo de bens Mapas sintese dos bens Em atualizagdo £ Se recuperavel na Ref.2
moveis inventariados permanente 144.

146 Gestdo de bens RequisicGes internas de sle Informacdo deixa de ter
moveis material utilidade administrativa.
Gestio de bens Conservar um exemplar

147 L Processos de fardamento Enquanto util | CP de cada alteracdo ao
maveis

fardamento.
Gest3o de bens Processos de avaliagdo e Se recuperavel na Ref.2

148 . selecdo de material e 10| E 29, ou Ref.2 154, ou Ref.2
maveis .

equipamentos 181.
N Manuais técnicos e Enquanto o .
Gestdo de bens . N q. ) Informacao deixa de ter

149 . manuais do utilizador existiro | E o - )
moveis . . . utilidade administrativa.

relativos a equipamentos equipamento
~ Processos de manutengdo .

150 Gestdo de bens e reparacio de 10le Desde que recuperdvel na

maveis p ¢ Ref.2 181.
equipamentos
Gest3o de bens Processos de cedéncia, Conservar os Autos de
151 . utilizagdo e transferéncia 5|CpP cedéncia e os Autos de
maéveis . n
de bens méveis abate por cedéncia.
~ Conservar a Autorizagdo
Gestdode b P de abate d

152 e’s a.o e bens rocess<’)s 'e abate de 10| CP de abate e 0 Auto de

maveis bens méveis
abate.
Gestdo de bens , Conservar os mapas

153 . Processos de residuos 4| CP , P
maveis sintese.

Eliminar apds a cessacdo
Aquisicio de bens e Processos de aquisicdo de da duragdo do servigo
154 q ) ¢ bens e servigos sem 12| E e/ou do bem e se
servicos ,
contrato recuperdvel na Ref.2 181
e/ou Ref.2 184.
N Processos de aquisicdo de
Aquisicdo de bens e )

155 g . ¢ bens e servicos com 12| CP Conservar os contratos.

servicos
contrato
Aquisicdo de bens e | Ficheiro de fornecedores " Informacdo deixa de ter
156 |9 ) ¢ . Enquanto util | E o ¢ - :
servicos de bens e servicos utilidade administrativa.
Licengas e garantias de Enquanto em Se recuperavel na Ref.2
157 | Hardware e software ¢ .g s g . E P
produtos informaticos vigor 184.

158 | Hardware e software | AtualizacOes de software Enquanto util | C
Gest3o de bases de AQaI|se, desenvNOIwmento -

159 e implementacdo de bases Enquanto util | C
dados

de dados
Gestdo de bases de | Registos de acesso a bases -
160 & Enquanto util | C

dados

de dados




Gestdo de bases de

Relatorios de erros de

Se recuperavel na Ref.2

161 dados utilizagdo de bases de 2|E 29 e/ou Ref.2 31.
dados
162 Gestdo de bases de rl\gfa?c?\foisgitkl)sat;zzsde 5 lE Se recuperavel na Ref.2
dados 29 e/ou Ref.2 31.
dados
Gest3o de bases de Registo deNsalvaguardas e
163 recuperagées (backups, 7|C
dados
recovers)
A ) . Se recuperavel na Ref.2
164 | Assisténcia técnica Apoio ao utilizador 5|E 29 e/ou Ref.2 31.
Concecio de manuais Conservar manuais de
165 | Assisténcia técnica . ¢ 2|CP software do utilizador e
técnicos .
do administrador.
4 a
166 | Orcamento Projetos de Orgcamento 5|E i? recuperavel na Ref.
ivel na Ref.2
167 | Orcamento Orcamentos Aprovados 5|E i? recuperaveina e
N Alteragdes orgamentais do
168 Atos de gestao Orgcamento e do Plano de 12| C
orcamental .
Investimento
Atos de gestdo . ) Se recuperavel na Ref.2
169 orcamental Cabimentos orcamentais 12| E 188 e/ou Ref.2 189.
170 Contabilidade e P:d;dn?(sa:tiaeuéirilazjfjaeo de 1l e Se recuperavel na Ref.2
Gestdo Financeira bag . 184.
receita
Contabilidade e Pefjplo de I|bertaga.o'd£e Se recuperavel na Ref.2
171 A ) créditos e/ou Requisicdo 12| E
Gestdo Financeira 184.
de fundos
" . . a
172 Contabilidade e Controlo do movimento 1le Se recuperavel na Ref.

Gestao Financeira

bancério

184.

Contabilidade e

Extratos relativos aos

Informacdo deixa de ter

173 - ) fornecedores de bens e Enquanto util | E o - .
Gestdo Financeira . utilidade administrativa.
servigos
174 Contabilidade e Notas de crédito, guias de sle Se recuperavel na Ref.2
Gestdo Financeira reposicao e caucdes 185.
o . a
175 Cont?b|l|.dade e. Confirmagiio de saldos e Se recuperavel na Ref.
Gestdo Financeira 185.
Contabilidade e ) Se recuperavel na Ref.2
176 Fundo d 12 | E
Gestdo Financeira undo de maneio 181 ou na Ref.2 185.
Acompanhamento e
controlo da Se recuperavel na Ref.2
177 ~ Despesas do Orgcamento 12| E
execucao 181.

orcamental




Acompanhamento e

controlo da Despesas do Plano de Se recuperavel na Ref.2
178 - . . 12
execucao investimento 181.
orcamental
Acompanhamento e
trolo d -
179 | <" ro? a Atribuicdo de subsidios 12
execucao
orcamental
Acompanhamento e
180 control? da Mapas de despesas 1 Se recuperavel na Ref.2
execucao 181.
orcamental
Mapas e relatorios de
Acompanhamento e ~
controlo da controlo da execugdo do
181 N Orgamento de 12
execucao .
Funcionamento e do Plano
orcamental .
de Investimento
Acompanhamento e
controlo da ) Se recuperavel na Ref.2
182 N Mapas de receitas 12 P
execucao 181.
orcamental
Correspondéncia com a
Acompanhamentoe | -~ )
Direcdo Regional do .
controlo da Se recuperavel na Ref.2
183 - Orgcamento e Tesouro, 12
execucao . A 181.
orcamental Vice-Presidéncia e
¢ Tribunal de Contas
Acompanhamento e
trolo d
184 | <" ro? 2 Balangos 12
execucao
orgcamental
Acompanhamento e
controlo da Se recuperavel na Ref.2
185 N Balancetes 12 P
execucao 184.
orcamental
o Regis
186 | Contas publicas Con‘(ta da Regido 12
Autdnoma dos Acores
- Se recuperavel na Ref.2
187 | Contas publicas Documentos de despesa 12 185 P
g Atas dos érgdos de gestdo
188 | Contas publicas ) ) 8 8 12
financeira
189 | Contas publicas Contas de geréncia 12
Gestdo de Fluxos,
190 | Fundos e Programas | Transferéncias Financeiras 12
Financeiros
Gestdo de Fluxos, Transferéncias
191 | Fundos e Programas 12

Financeiros

Interbancarias




Gestdo de Fluxos,

Depdsitos em Instituicdes

192 | Fundos e Programas L. 12|C
. . Bancarias
Financeiros
Divida publica,
193 |nv§st|r11entos e Proces.sos.de E)r|vat|za<;ao 10lc
aplicacdes e reprivatizagdo
financeiras
Divida pubilica, -
investimentos e ComparticipacGes
194 . financeiras em entidades 10| C
aplicacGes .
) . privadas
financeiras
) ) Pedidos de empréstimo e
D ibl
inl\\//(laciiiri)witr)w‘ltzzle divida do Governo
195 . Regional dos Agores e dos 10(C
aplicacdes . - ~
) . servicos da Administragdo
financeiras L .
Publica Regional
Auxilios concedidos | Enquadramento dos
196 " 10(C
pela UE Auxilios de Estado
Auxilios concedidos Processos relativos a
197 atribuicdo de Auxilios de 10(C

pela UE

Estado

Enquanto em

198 | Legislagdo europeia | Transposicdo de diretivas vigor C
199 | Legislacdo europeia | Atos juridicos 4|C
Proj ipl
200 | Legislagdo nacional ArOJ?tOS de'd|p omas de 4|C
ambito nacional
Aplicagdo a Regido de
201 | Legislagdo nacional | legislagcdo de ambito 4|C
nacional
Conservar pareceres,
Legislagdo da Regido | Processos de elaboracdo informacdes, despachos,
202 | Auténoma dos de diplomas de ambito 4|CP decisGes. Eliminar a
Acores regional versdo final se
recuperavel na Ref.2 203.
Legislagdo da Regido | Processos de publicacdo - . N
203 | Auténoma dos no Jornal Oficial e no 1|CP Eliminar a |nformag§o de
o s suporte administrativo.
Agores Didrio da Republica
04 Atividades ErocessosNde N slc
Parlamentares interpelacdes e peticdes
205 Atividades Procegsos de slc
Parlamentares requerimentos
206 Atividades ComissGes das slc

Parlamentares

assembleias legislativas




Atividades

207 Sessdes plenarias 5
Parlamentares
208 Atividades Votos, mogdes, propostas 5
Parlamentares e recomendacdes
Processos de autorizagdo
- para a realizagdo de
Autorizagdes e g
209 ¢ concursos publicitdrios, 1
controlo )
jogos e campanhas de
recolha de fundos
Pedidos de autorizagdo
AutorizagGes e ara aquisi¢do de bgns e S o Despacho de
210 ¢ P ) quisie . ~ 10 autorizagao for
controlo servigos na Administracdo ,
o . recuperdvel na Ref.2 1.
Publica Regional
Pedidos de autorizacao
- relativos aos funcionarios Se o Despacho de
AutorizagOes e S L .
211 publicos, dirigentes e 10 autorizagdo for
controlo - ~ .
gestores na Administragdo recuperdvel na Ref.2 1.
Publica Regional
Pedidos de autorizagdes
- ¢ Se o Despacho de
AutorizacGes e para o recrutamento de L
212 . ~ 10 autorizagdo for
controlo pessoal na Administracdo )
e . recuperdvel na Ref.2 1.
Publica Regional
Processos relativos a
- realizacdo de estédgios nos Se o Despacho de
AutorizagOes e ) o
213 organismos da 10 autorizagdo for
controlo . . oL .
Administragdo Publica recuperdvel na Ref.2 1.
Regional
Pedido de autorizacdo na
- celebragdo de contrato- Se o Despacho de
AutorizagOes e R ~ e
214 programa e a concessao 10 autorizagdo for
controlo L ) .
de apoios financeiros a recuperdvel na Ref.2 1.
terceiros
715 Autorizagles e AutorizagGes para entrada 1
controlo de navios
Classificacdo, Processos de declaragdo
216 | reconhecimento e de entidade de utilidade 1
registo publica
Classificacdo, Processos de
217 | reconhecimento e reconhecimento de 1

registo

fundacdes




Classificacdo,

Processo de declaragdo de

218 | reconhecimento e utilidade publica para 10(C
registo expropriacao
Classificacdo .
(.; ' Processos de declaragdo Enguanto em
219 | reconhecimento e . Ly . C
. de interesse publico vigor
registo
Classificacdo, Processos de
220 | reconhecimento e reconhecimento de 10| C
registo reservas arqueoldgicas
Classificagdo, Processos de classificacdo
221 | reconhecimento e - . ¢ 10(C
) de bens, sitios e areas
registo
Classificacdo,
222 | reconhecimento e Registo de entidades Enquanto util | C
registo
Classificacdo, -
; Processos de emissdo de "
223 | reconhecimento e T Enquanto util | C
. certificados
registo
Classificacdo,
; Processos de "
224 | reconhecimento e . . Enquanto util | C
) licenciamento
registo
Atribuicdo de
donativos por Processos de doagdo de Eliminar a documentacdo
225 . 10 | CP ) . .
calamidades bens de apoio administrativo.
publicas
. Atendimentos e
Encaminhamento e A
audiéncias referentes a .
acompanhamento N " Se recuperavel na Ref.2
226 N problemas de caréncia e Enquanto util | E
da resolucdo de . 29 e/ou Ref.2 31.
. desigualdade
problemas sociais ) .
socioecondmica
Encaminhamento e
acompanhamento - L
227 P - Processos Sociais Enquanto util | C
da resolucdo de
problemas sociais
298 Planeamento e Levantamento de 1le Se recuperavel na Ref.2
prevengao Informacao 229.
Planeamento e L. -
229 o Relatodrios de noticias 1|C
prevengdo
230 PIaneamNento e Segqrgnga pessoal e de 1lc
prevencao comitivas
. Informacgdo enderegada
~ Efetivos das Forgas de ¢ ¢
231 | Gestdo de recursos 1|E apenas para
Seguranca .
conhecimento.
. Conservar as ocorréncias
232 | Gestdo de recursos | Sistema de acessos 5|CpP

de carater doloso.




233 | Credenciagdo Processos de credenciagao 3|C
234 | Proteciio civi Pro}cesso de acidentes e 1lc
catdstrofes
535 Sggura?ga € apoio as In'Fegragao do cidadao slc
migracdes Migrante
S i0 3 . ~
236 egurazmga €apoioas Processos de Emigracdo 5/C
migracdes
S i0 g . ~
237 egurazmga €apoioas Processos de Imigragao 5/C
migracdes
238 Segurazu;a € aAPOIOAS b cessos de Refugiados 5|C
migragdes
239 Process?s de . Rrogramas de apoio 10| CP Conservar os contratos.
concessdo de apoio | financeiro
240 Process?s de . Con-tra‘Fos por.mtuals de 10| CP Conservar os contratos.
concessdo de apoio | apoio financeiro
P d I . C D h
241 rocess?s € . Atribuicdo de patrocinios 10| CP onserva[ R
concessdo de apoio Informagdes.
Processos de Atribui¢do de prémios e Eliminar a documentagdo
242 ~ ) 10| CP ) - .
concessdo de apoio | bolsas de apoio administrativo
Conservar informacgGes
Relagdo com finais sobre membros
243 | Instituicdes da Unido | Disposi¢des Institucionais 5|CP eleitos, e versdes finais
Europeia das prioridades do
Conselho Europeu.
Relacao com Fiscalizagdo de atos das
244 | InstituicBes da Unido o E s 5(C
. Instituicdes Comunitarias
Europeia
~ Acompanhamento das
Relacao com Prioridades Politicas e dos
245 | Institui¢des da Unido | . i Por mandato | C
. interesses da Unido
Europeia .
Europeia
N Informagao de
Relagdo com - . . .~ .
o .| Politicas da Unido divulgacgdo, disponivel no
246 | Instituicdes da Unido ) Por mandato | E - .
X Europeia Jornal Oficial da Unido
Europeia .
Europeia
Conservar posi¢des
comunicadas a
~ Representagdo
Relacao com Acompanhamento das Permanente de Portugal
247 | Instituicdes da Unido P 5|CP g

Europeia

SessOes Plenarias

junto da Unido Europeia
(REPER) e as perguntas e
respostas dos deputados
ao Parlamento Europeu.




Relagdo com

Processos relativos as

248 | InstituicGes da Unido | Consultas Publicas e aos 5|C
Europeia Documentos da Comissdo
Relagdo com Processos relativos aos Conservar versdes finais
249 | InstituicGes da Unido | érgdos consultivos da 5|CpP das propostas e dos
Europeia Unido Europeia pareceres politicos.

250 | RelagBes Externas

Dossiers técnicos da
relagdo com paises da
Unido Europeia e restante
Europa

Enquanto util

251 | RelagBes Externas

Dossiers técnicos da
relacdo com paises
terceiros

Enquanto util

252 | RelagGes Externas

Dossiers técnicos da
relagdo com a
Macaronésia

Enguanto util

253 | RelagBes Externas

Processos de protocolos,
acordos, parcerias e
geminagdes internacionais

10

cp

Eliminar documentagdo
de apoio administrativo.

254 | RelagBes Externas

Representagdo e
participacdao em
organizagdes
internacionais

cp

Eliminar documentacdo
de apoio administrativo.

Cooperacgao Inter-

255 i
regional

ReuniBes de
acompanhamento e
aprofundamento de
relagBes bilaterais ou
multilaterais

cp

Eliminar documentacdo
de apoio administrativo.

Cooperagdo Inter-

256 .
regional

Contactos com
Instituicdes da Unido
Europeia

CP

Conservar contributos.

Cooperagdo Inter-

257 .
regional

Instrumentos de
Cooperacdo Inter-regional

Enquanto em
vigor

cp

Eliminar documentacgdo
de apoio administrativo.

C: Conservacdo
CP: Conservacao Parcial

E: Eliminacdo




Anexo Il

REGIAO AUTONOMA DOS AGCORES
GOVERNO REGIONAL
designacdo do organismo

Auto de Entrega

Aos __ dias do més de do ano de 20___, perante o representante [nome e

cargo do responsével da entidade remetente] e o representante [nome e cargo do
responsavel da entidade destinataria], procedeu-se a entrega a titulo de

[transferéncia, incorporacdo, depdsito, doacdo, compra, efc.] da documentacédo
proveniente de [designacdo da entidade remetente], conforme consta na Guia de

Remessa anexa ao presente Auto de Entrega, que assinada pelos representantes de
ambas as partes, passa a fazer parte integrante deste.

O identificado conjunto documental ficara sob a custédia de [designagcao da entidade
destinatdrial e a sua utilizagdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objeto
de todo o necessario tratamento técnico arquivistico no que respeita a conservagao,
acessibilidade e sua comunicagao.

Da entrega lavra-se o presente Auto de Entrega, feito em duplicado, e assinado por
ambas as partes.

de ,de20___

O representante de [servigco/entidade remetente]

[Nome do representante]

O representante de [servico/entidade destinatarial

[Nome do representante]
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