
 
 
 
 
 
 
 

A presente publicação vem alterar a anteriormente publicada em Jornal Oficial, II Série, n.º 

101, de 25 de maio de 2022 (Revisão Global), é alterado da forma seguinte: 

As partes acordam as alterações do Anexo I Categorias Profissionais, com a eliminação da 

categoria Chefe de Produção e a introdução de novas categorias: Encarregado Manutenção das 

Infraestruturas, Escriturário Principal, Operador de Caldeira, Operador de Dados de 

Processamento de Pagamentos, Operador Sistema Informáticos 3.ª, Técnico Agrícola de Apoio 

aos Produtores, Técnico Eletricista, Técnico Manutenção Industrial e Responsável Fabril e 

alteração na tabela salarial constante do Anexo II. 

 

 

ANEXO I 

Categorias Profissionais 

Auxiliar de Laboratório - Trabalhador que, sob as ordens do técnico de laboratório, executa 

tarefas especializadas. 

Caixa (Esc.) - Tem a seu cargo as operações da caixa e de registo de movimentos relativos 

a transações  

Caixeiro de 1.ª - Venda de mercadorias a sócios e clientes. 

Caixeiro de 2.ª - Venda de mercadorias a sócios e clientes. 

Carpinteiro de 1.ª - Faz trabalhos de manutenção em madeira ou outros materiais. 

Chefe de Escritório - Coordena, dirige e controla o pessoal da secção comercial, assim 

como a gestão dos armazéns comerciais. 

Condutor de Gruas - Conduz camião com grua.  

Contabilista/TOC - Planifica, organiza e coordena a execução da contabilidade. 

Empregado Armazém - São responsáveis pelas mercadorias do seu armazém e fazem as 

vendas desse armazém a sócios e clientes. 

Encarregado Folgas - Faz as folgas dos encarregados de postos. 

Encarregado Posto - Recebe o leite nos postos de recolha cumprindo os requisitos de 

segurança alimentar. 

Encarregado de Secção - Trabalhador que orienta os serviços (de um ciclo de fabrico) sob a 

orientação do técnico de fabrico. 

Eng. Zootécnico - Apoia e auxilia os sócios produtores de leite nas suas explorações com 

divulgação de informação. 



 
 
 
 
 
 

Escriturário de 1.ª - Executa tarefas relacionadas com o expediente geral da empresa, de 

acordo com procedimentos estabelecidos, utilizando equipamento informático e equipamento e 

utensílios de escritório. 

Oper. Sistemas Informáticos 1.ª - Opera e controla o computador sendo responsável pelo 

cumprimento dos prazos para a operação, aciona e vigia o tratamento da informação. 

Responsável da Manutenção - Dirige a manutenção e inspecionamento das instalações e 

dos equipamentos industriais. 

Secretária da Administração - Organiza e executa as tarefas mais exigentes descritas para o 

assistente administrativo. É a secretária do Conselho de Administração. 

Técnico Controlo Qualidade - Responsável pelas atividades no laboratório da fábrica. 

Elaboração de análises laboratoriais aos produtos de forma a aferir e controlar a sua qualidade. 

Técnico Superior - Faz trabalho de médica veterinária. 

Fiel de armazém - Profissional que assume a responsabilidade pela mercadoria existente no 

armazém, controlando a sua entrada e saída. 

Fogueiro - Profissional responsável pela caldeira. Regula e vigia os geradores a vapor. 

Operário de 1.ª - O trabalhador especializado por conhecimentos adquiridos, responsável 

pela condução de determinadas operações de certa responsabilidade na produção e com 

capacidade e experiência de vir a desempenhar as restantes funções de nível idêntico, com 

habilitações mínimas legais. 

Operário de 2.ª - O trabalhador especializado por conhecimentos adquiridos, responsável 

pela condução de determinadas operações processuais de média complexidade. 

Operário/a diferenciado/a - O/a trabalhador/a sem especialização, que coadjuva o pessoal 

especializado e que presta serviços auxiliares de fabrico. 

Operário/a de apoio - Trabalhador/a sem especialização que coadjuva o pessoal 

especializado e que executa trabalho não especializado, incluindo serviços de limpeza, cuja 

natureza se adapte às suas capacidades físicas. 

Pedreiro - É o profissional que, exclusiva ou predominantemente, executa alvenaria de tijolo, 

pedra ou blocos, podendo também fazer assentamento de manilhas, tubos ou cantarias, rebocos 

e outros trabalhos similares. 

Carpinteiro - É o profissional que, exclusiva e predominantemente, executa trabalhos em 

madeira, incluindo os respetivos acabamentos. 

Serralheiro mecânico - O profissional que executa peças, monta, repara e conserta vários 

tipos de máquinas, motores e outros conjuntos mecânicos, com exceção dos instrumentos de 

precisão e das instalações elétricas. 



 
 
 
 
 
 

Mecânico de 1.ª - O profissional que deteta as avarias mecânicas, repara, afina, monta e 

desmonta os órgãos das viaturas automóveis e executa outros trabalhos relacionados com 

mecânica. 

Mecânico de 3.ª - É o trabalhador que, sob a orientação do mecânico de 1ª ou de 2ª, 

colabora no exercício das funções deste. 

Motorista de pesados - Profissional que possui carta de condução profissional e que tem a 

seu cargo a condução de veículos automóveis, competindo-lhe zelar pela boa conservação e 

asseio do veículo, proceder à verificação direta dos níveis de óleo, água e combustíveis e do 

estado de conservação dos pneus; em caso de avaria ou acidente tomar as providências 

adequadas e recolher os elementos necessários para apreciação das entidades competentes. 

Quando em condução em veículos de carga, compete-lhe orientar a carga, descarga e arrumação 

das mercadorias transportadas. 

Encarregado Manutenção das Infraestruturas - acompanhar, planear, orientar, fiscalizar e 

assegurar a realização de atividades no âmbito da construção, inspeção e manutenção corretiva e 

preventiva de equipamentos e infraestruturas. 

Escriturário Principal - responsável por desempenhar as funções administrativas da 

empresa. 

Operador de Caldeira - responsável por garantir o bom funcionamento dos equipamentos 

relacionados às caldeiras e pela sua manutenção. Opera e controla o funcionamento das caldeiras 

e a qualidade da água trabalhando segundo normas e procedimentos de segurança, a fim de 

fornecer vapor para produção de calor ou energia.  

Operador de Dados de Processamento de Pagamentos - compreende as tarefas e funções 

que consistem no registo das presenças, licenças, horas extraordinárias e férias dos empregados 

para calcular pagamentos. Prepara e verifica recibos de vencimentos dos empregados, indicando 

salários brutos, líquidos e deduções (impostos, descontos para segurança social, etc.); prepara o 

pagamento dos salários por transferência eletróncia ou outra. Registo do leite recebido, cálculos, 

processamento de autofacturação do leite aos produtores e respetivos pagamentos. 

Operador Sistemas Informáticos 3.ª - efetua a instalação, a configuração e a operação de 

software de escritório, redes locais, Internet e outras aplicações informáticas, bem como, a 

manutenção de computadores, periféricos e redes locais, tendo em conta as especificações 

técnicas dos equipamentos informáticos, os instrumentos e ferramentas adequados. 

Técnico Agrícola de Apoio aos Produtores - responsável por auxiliar e prestar consultoria 

técnica quanto a comercialização e produção agropecuária, bem como auxiliar os produtores 

rurais para desenvolverem sua produção leiteira. 



 
 
 
 
 
 

Técnico Eletricista - realiza manutenção elétrica preventiva e corretiva em motores, 

máquinas, equipamentos e nas instalações. Analisa as necessidades de troca e regulagem de 

componentes e aplica testes de funcionamento identificando e solucionando problemas dessa 

natureza. Responsável pela instalação da infraestrutura elétrica. 

Técnico Manutenção Industrial - planeia e executa a manutenção de rotina dos 

equipamentos, diagnostica e repara quaisquer problemas mecânicos de forma a garantir a 

disponibilidade dos mesmos e, consequentemente, a segurança e a fiabilidade produtiva.  

Responsável Fabril - responsável por coordenar as atividades de produção da unidade de 

fabrico garantindo o planeamento da produção, otimização dos recursos, os níveis de 

produtividade e qualidade definidos, numa lógica de melhoria contínua; Gestão de todos os 

operadores; Define e segue diariamente os indicadores de produção. Responsável por controlar 

toda a produção da fábrica, garantindo que metas, qualidade, quantias, prazos e custos estejam 

sob controle. 

 

Integração em níveis de qualificação das profissões 

3 - Encarregados, Contramestres, Mestres e Chefes de Equipas 

Chefe de Escritório 

Encarregado de Secção 

Secretária da Administração 

Encarregado Manutenção das Infraestruturas 

4 - Profissionais Altamente Qualificados 

4.1 - Administração 

 Contabilista/TOC 

4.2 - Responsável da Manutenção 

 Técnico de Controlo de Qualidade 

 Eng. Zootécnico 

 Técnico Superior 

 Responsável Fabril 

 Técnico Agrícola de Apoio aos Produtores 

5 - Profissionais Qualificados 

5.1 - Administrativos 

 Oper. Sistemas Informáticos 1.ª 

 Escriturária Principal 

 Oper. de Dados de Processamento de Pagamentos 



 
 
 
 
 
 

 Oper. Sistemas Informáticos 3.ª 

5.3 - Produção 

 Carpinteiro  

 Condutor de Gruas 

 Mecânico de 1.ª 

 Mecânico de 2.ª 

 Mecânico de 3.ª 

 Motorista de Pesados 

 Operário Diferenciado 

 Serralheiro Mec. 

 Operador da Caldeira  

 Técnico Eletricista 

 Técnico Manutenção Industrial 

6 - Profissionais Semi-Qualificados (Especializados) 

 6.1 - Administração 

Caixa (Esc.) 

Caixeiro de 1.ª 

Caixeiro de 2.ª 

Escriturário de 1.ª 

6.2 - Da produção 

 Auxiliar de Laboratório 

 Empregado Armazém 

 Encarregado Folgas 

 Encarregado Posto 

 Fiel de Armazém 

 Fogueiro 

 Operário de 1.ª 

 Operário de 2.ª 

 Pedreiro 

7 - Profissionais Não Qualificados 

7.2 - Produção 

 Operário de Apoio 

 

 



 
 
 
 
 
 

ANEXO II 

Tabela Salarial 

Categorias Retribuição 

Auxiliar de Laboratório € 809,00 

Caixa (Esc.) € 824,25 

Caixeiro de 1.ª € 802,75 

Caixeiro de 2.ª € 798,00 

Carpinteiro  € 996,25 

Responsável Fabril € 2.250,00 

Chefe de Escritório € 996,43 

Condutor de Gruas € 999,01 

Contabilista/TOC € 1350,00 

Empregado Armazém € 951,25 

Encarregado Folgas € 798,00 

Encarregado Posto € 798,00 

Encarregado de Secção € 847,60 

Eng. Zootécnico € 1.013,49 

Escriturário de 1.ª € 874,09 

Fiel de Armazém € 848,20 

Fogueiro € 829,75 

Mecânico de 1.ª € 1.051,75 

Mecânico de 3.ª € 895,80 

Motorista de Pesados € 889,00 

Oper. Sistemas Informáticos 1.ª € 916,50 

Operário de 1.ª € 810,55 

Operário de 2.ª € 808,46 

Operário de Apoio € 798,00 

Operário Diferenciado € 887,75 

Pedreiro € 803,95 

Responsável da Manutenção € 1.510,25 

Secretária da Administração € 972,75 

Serralheiro Mec. € 935,44 

Técnico Controlo Qualidade € 1.237,25 

Técnico Superior € 1.600,00 

Encarregado Manutenção das Infraestruturas € 1.064,50 

Escriturário Principal € 953,43 



 
 
 
 
 
 

Operador de Caldeira € 816,52 

Oper. de Dados de Processamento de Pagamentos € 1.050,00 

Oper. Sistemas Informáticos 3.ª € 798,00 

Técnico Agrícola de Apoio aos Produtores  € 1.201,48 

Técnico Eletricista € 1.037,75 

Técnico Manutenção Industrial  € 947,75 

Responsável Fabril € 2.250,00 

 

A tabela salarial e demais alterações com expressão pecuniária produzem efeitos a partir do 

dia 1 de janeiro de 2023. 

O presente AE abrange 1 empresa e 75 trabalhadores. 

 

Ponta Delgada, 4 de agosto de 2023. 

 

Pela CALF - Cooperativa Agrícola de Lacticínios do Faial, C.R.L, Hélder Duarte Laranjo da 

Costa, Presidente do Conselho de Administração, José António Dutra de Escobar, Vice-

Presidente do Conselho de Administração e Domingos Manuel Goulart Azeredo, Vogal do 

Conselho de Administração. Pelo SITACEHTT - Sindicato dos Trabalhadores das Indústrias 

Transformadoras, Alimentação, Bebidas e Similares, Comércio, Escritórios e Serviços, Hotelaria e 

Turismo, Transportes e Outros Serviços dos Açores, Isaura Maria Benevides do Rego Amaral, 

Dirigente Executiva e Celissia Maria Lima Rosa Norte, Dirigente Sindical. 

 

Entrado em 7 de agosto de 2023. 

Depositado na Direção Regional de Qualificação Profissional e Emprego - Direção de 

Serviços do Trabalho, em 16 de agosto de 2023, com o n.º 46, nos termos do artigo 494.º do 

Código do Trabalho. 

 


